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1 A Tanulmanyi pénzugyi rendszer rovid bemutatasa

1.1 A Tanulmanyi pénzugyi rendszer feladata

A Tanulmanyi pénzligyi rendszer a kdznevelési intézmények pénzlgyi feladatait tamogato
informatikai rendszer komponense, amely a kdznevelés mas rendszereivel integraltan és
adaptivan egyittmikodik. A Tanulmanyi pénzigyi rendszer egy olyan rendszerkomponens,
amely képes csatlakozni a kdznevelés halozataihoz, és ezzel igyekszik kényelmesebbé tenni
az online pénzligyi Ugyintézést.

A modul hasznalataval jéval gyorsabba és egyszer(ibbé valnak az olyan oktatassal
kapcsolatos ugyek intézése, mint példaul az iskolai események és kirandulasok, az
intézményeknek torténd rendszeres befizetések, a kdznevelési intézmény létesitményeinek
bérbeadasahoz kapcsolddo, illetve a leszereléssel kapcsolatos pénzlgyi teljesitések vagy az
osztalypénz kezelése.

A Tanulmanyi pénzligyi rendszer célja, hogy az allami oktatasi intézmények legfelsé szintjétdl
kezdve a didkokig és szll6ékig az oktatas minden résztvevdje szamara biztositson egy olyan
rendszert, ahol az oktatassal kapcsolatos pénzligyi Ugyintézési folyamataikat hatékonyan és
elektronikusan végezhetik el. Nincs szukség tehat az intézményben torténdé személyes
ugyintézeésre.

A Tanulmanyi pénziigyi rendszer a Neptun KRETA (Kdznevelési Regisztracios és Tanulmanyi
Alaprendszer) — a tovabbiakban KRETA — a kéznevelési intézmények oktatasszervezéi
feladatait tamogato informatikai rendszerének egy komponense, amelyen keresztil az iskolak
tanulmanyokkal kapcsolatos pénzugyei intézheték.

A KRETA rendszerben az egyes komponensek integraltan képesek az egyiittmiikddésre, tehat
valamely komponensben rogzitett adatok a tdbbi komponensben is elérhetdk és hasznalhatdk.

A rendszer f6bb komponensei az alabbiak:
Pénziigyi rendszer (Tanulmanyi pénziigyi rendszer)

A tanulmanyi pénziigyi rendszer a KRETA program pénziigyi folyamatokhoz
kapcsolédd Ugyintéz6 komponense, melyek soran az intézmény szamara a
gondviseld pénzbefizetési kotelezettséget teljesit. A rendszerkomponens
tdmogatja a tanuldi jogviszonnyal &sszefiggé pénzigyi tranzakciok

lebonyolitasat a gondvisel6 és az intézmény kozott.
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Tajékoztaté a KRETA tovabbi rendszerkomponenseirél:
Koznevelési Elektronikus Ugyintézési Rendszer (e-Ugyintézés)

A gondvisel6k kérelmeket, jelentkezési lapot, iratokat, igazolasokat,
felmentéseket és egyéb dokumentumokat nyljtanak be az intézmények felé
elektronikus formaban a rendszeren keresztil. Az intézményi felhasznalok

kezelik a rendszeren keresztlil benyujtott kérelmeket, elvégzik a

dontéshozatalhoz szlkséges teenddket, hatarozatot hoznak. A felhasznaloi
felUleten keresztll Ggyeik nyomon kévetésére.

Adminisztraciés rendszer

A rendszernek a legfontosabb alapkdve az iskolai adminisztracios és tanigy-
igazgatasi modul, amely a KRETA programban az adminisztracios rendszer. Ez

a modul tartalmazza mindazon adatokat, amelyeket egy koOznevelési

intézménynek tarolnia kell dnmagardl, alkalmazottairdl, didkjairdl, valamint

tantgyi folyamatairdl
Elektronikus Naploé

Az elektronikus napld az oktatasi-nevelési intézmeények altal hasznalhaté, a papir

alapu naplok teljes korU kivaltasara alkalmas szoftver. Segitségével egyszeriien

adminisztralhatok a tanérak, az értékelések, a mulasztasok, a beirasok, tovabba

egyszerlen végrehajthatdk az osztalyfénoki feladatok is.
Elektronikus ellenérzé

Az elektronikus ellenérzd lehetéséget biztosit a tanuldk, valamint sziileik,
gondvisel8ik részére, hogy nyomon koévethessék tanulmanyi eredményeiket,

mulasztasi adataikat, Uzeneteiket és beirasaikat is. Az elektronikus ellenérzében

beallithatd, hogy az e-naploban keletkezett bejegyzésekrél automatikus e-mail

Uzenetet is kapjanak.

Dokumentacios rendszer

A Dokumentacids rendszer a KRETA legtdbb moduljabdl elérheté dokumentum-
generator, melynek segitségével az oktatasban hasznalatos papir alapu
dokumentumok (osztaly- és csoportnaplok, statisztikak, formalevelek, értesitok,

torzslapok stb.) egyszerlien és gyorsan elkészithetdk elektronikus formatumban.
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Koézponti, fenntartéi rendszer

A KRETA Kézponti rendszer az intézményfenntartok részére készitett, komplex
vezetdi dontéstamogatasi és informaciés rendszer, amely alkalmas a

fenntartohoz tartozé intézményhaldézat KRETA rendszeribél tetszéleges szinten

0sszesiteni az adatokat, tovabba ezeket értelmezheté6 moédon megjeleniteni.
Mobil applikacio
A KRETA mobil applikacidk Android és IOS operaciés rendszereken

hasznalhatok. Segitségukkel a tanuldk és szileik az okostelefonjukon keresztl

értestlhetnek a mulasztasokrol, a jegyekrdl és a kulonbdzé feljegyzésekrél is. Az

applikaciok a Google Play és Apple Store aruhazakbdl ingyenesen letolthetdk.
POSZEIDON iktatérendszer
A Poszeidon egy teljes korl iktatasi rendszer, mely végigkiséri az iratokat a

beérkezéstdl, illetve a keletkezéstél kezdve az irattarazason és postazason at

a selejtezésig, legyenek azok akar elektronikus — e-mail, fax, fajlban tarolt,

— akar papir alapu dokumentumok. A rendszer tamogatja az ésszes, iratokkal
on kapcsolatos munkafolyamatot és a meglévé irattari anyag gyors és tdmeges,
kotegelt szkennelését. Ezzel lehet6séget biztosit a modern, papirmentes
Ugyiratkezelésre vald  attérésre, tovabba megvaldsitia az ehhez

szukseéges elektronikus archivalast a jogszabalyban el6irt médon.

1.2 Az Tanulmanyi pénzugyi rendszer hasznalatahoz szukseéges feltételek

A Tanulmanyi pénzugyi rendszer egy interneten keresztiul elérheté — web alapu — szoftver,
amely a legmodernebb informatikai technoldgiakkal készilt, ezért a hatékony és gyors
hasznalatahoz az alabbiakban részletezett hardver és szoftverkdvetelményeknek célszer(
megfelelni. Az Tanulmanyi pénzigyi rendszer hasznalatdhoz internetkapcsolat mindig

szlkséges.

Az Tanulmanyi pénzigyi rendszer a leirtaktol eltérd, kisebb teljesitményl eszk6zokon is
hasznalhato, ugyanakkor a megfelel6 felhasznaloi éimény és gyorsasag eléréséhez javasoljuk

a megfeleld IT eszkdzokon torténd hasznalatat.
1.3 Az Tanulmanyi pénzugyi rendszer hardver és szoftver kdvetelménye

Az Tanulmanyi pénzlgyi rendszer az alabbiakban leirt hardver- és infrastruktura kérnyezetet

javasoljuk.
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1.3.1 Ajanlott kovetelmények
e Személyi szamitogép (PC, Notebook)
e Intel Core i3-3xxx vagy megegyez6 teljesitményl processzor
e 4-8 GB RAM
o HD felbontast (1920*1080) tamogatd monitor
e Windows 10 operacios rendszer
e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge bdngészéprogramok legfrissebb
verzidja
o Office 2016 irodai szoftvercsomag a dokumentumok megtekintéséhez

1.3.2 Minimum koévetelmények

o Személyi szamitogép (PC, Notebook)

e Intel Core 2 Duo E7xxx vagy megegyez6b teljesitményl processzor

e 2-4GBRAM

e HD READY felbontast (1280*720 ) tamogatd monitor

e Windows 7 operacios rendszer

e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge bdngész&programok legfrissebb
verzidja

o Office 2010 irodai szoftvercsomag a dokumentumok megtekintéséhez

Biztonsagi figyelmeztetés!

Kérjuk, hogy adataik biztonsaga érdekében a javasolt operaciés rendszerek és
béngészdprogramok legfrissebb verzidjat hasznaljak, és Ugyeljenek a szoftverek folyamatos

frissitésére is!

1.4 Az Tanulmanyi pénzugyi rendszer szerepléi

A Tanulmanyi pénzugyi rendszerben hét szerepkort kiulénbdztetiink meg: a Gondvisel6, az
Intézményi felhasznalé (éltalanos), a Pénzugyi adminisztrator, a Pénztaros, az SZMK
képvisel6, a Bérl6 és a Pénzforgalmi szolgaltatdé(k) szerepkoroket. A hét szerepld

jogosultsagai a modulon belll eltéréek.
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1.4.1 Gondvisel6/Tanulé

Intézmények felé elektronikus formaban, a rendszeren keresztul adhatnak visszajelzést,
jovahagyast (pl. kirandulasokon, rendezvényeken valé részvételt, valamint azok koltség
terheinek vallalasardl), kaphatnak értesitést a kiirt, fizetendd tételekrél (téritési dijak stb.),
rendezhetik az érintett osztaly korabban egyeztetett osztalypénz befizetéseit. Mindezeket
online tranzakcio keretén belil, kdzvetlendl a fellleten keresztll is elvégezhetik a jelenlegi
fizetési médok mellett.

Mindezeken felll a Tanulmanyi pénziigyi rendszer komponens lehetéséget biztosit majd
szamukra az elszamolasok nyomon kdvetésére és a pénzligyi teljesitésekhez kapcsolodo

rendelkezések megtételére.

1.4.2 Intézményi felhasznalé (altalanos)

Lehetdséglk nyilik a rendszeren keresztll végzett Gondvisel6i jé6vahagyasok, rendelkezések
kezelésére, valamint fizetendd tételek és egyenlegkezelés online médon valé nyilvantartasara.
A fenntartoval torténé egyeztetések és elszamolasok elvégzése is a Tanulmanyi pénzigyi

rendszer komponensen keresztil valésul meg.

1.4.3 Pénziigyi adminisztrator

A pénzigyi adminisztrator kezeli az adott Intézmény pénzigyi moduljanak kiirasaihoz és
befizetéseihez kapcsolédd azonositatlan fizetési tételeket. Az azonositatlan befizetések
barmely befizetési médhoz kapcsolédhatnak, kivéve a készpénzes, illetve a bankkartyaval
(VPOS) torténd befizetést. A rendszer biztositja a napi mikédéshez szilkséges pénzigyi

riportokat a pénzligyi adminisztrator részére.

1.4.4 Pénztaros

Azon személy, aki a fenntart6tol kapott megbizas alapjan készpénz beszedésére jogosult az
Intézményben. Kizarélag pénztaros jogosultsaggal rendelkezd felhasznalé hasznalhatja a
pénzigyi modulban elérheté kihelyezett pénztari funkcidkat. A rendszer biztositia a
készpénzes forgalmak kezelését, a kifizetésekhez, befizetésekhez, valamint a napi zarashoz
szilkséges dokumentumok generalasat, a zarashoz és egyéb tevékenységekhez szikséges

feladatok tamogatasat.

1.4.5 SZMK képvisel6

Az SZMK azon megvalasztott tagja(i), akit a tdbbiek az érintett osztaly/csoport
pénzkészletének kezelésével és egyeéb, gazdasagi vonatkozasu Uligyeinek intézésével
megbiztak. Feladatai kézé tartozhatnak az egyes kirandulasok, illetve események koltség

tervének elvégzése és publikalasa a tébbi gondviseld felé. A befizetések és kiadasok tételes
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nyilvantartasa, beszamolok készitése és az egyéb kapcsolodd adminisztracios feladatok

ellatasa.

1.4.6 Bérlé

Kbéznevelési intézmények, illetve azok fenntartoi altal bérbeadas utjan hasznositott
létesitményeket bérbe vevd természetes és jogi személyek. A pénzligyi modul fellletén
kezelheti a koOznevelési intézmény létesitményeinek bérbeadasahoz kapcsoldédo
tevékenységeket, példaul bérleti kérelmet adhat be, hatarozatot tekinthet meg, befizetést
indithat stb.

A bérl6 lehet barmely gondviseld, vagy az SZMK képviseldje, az intézmény barmely

felhasznaldja, tovabba un. atmeneti azonositdval regisztralt felhasznalo.

1.4.7 Pénzforgalmi szolgaltato(k)
Az Internetes bankkartya-fizetés (Simplepay/VPOS) és az Osztalykassza bankszamla
szolgaltatast biztosité OTP Mobil Kft., valamint az OTP Bank Nyrt.

1.5 Felhasznaldi oldalrdl érintett szerepkorokhoz rendelt jogosultsagok

Szerepkorho6z rendelt jogosultsagok

Gondviselé Belépés a rendszerbe

Kiirt tételek megtekintése
Kiirt tételek ellen6rzése
Egyenlegkezelés

Befizetési bizonylat igénylése
Rendelkezés végrehajtasa
Befizetés elvégzése
Ertesités fogadasa

Ugyeinek nyomon kévetése

Kilépés a rendszerbdl

SZMK képvisel6 | Belépés a rendszerbe
Koltségkalkulacié elvégzése
Koltségkalkulacié modositasa
Koltségkalkulacio visszavonasa
Tétel kiirasa

Tétel modositas

Tételtorlés

Listak importalasa

Listak exportalasa
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Szerepkorh6z rendelt jogosultsagok

Ertesités kiildése
Ertesités fogadasa,
Ugyeinek nyomon kévetése

Kilépés a rendszerbdl

Bérl6 (atmeneti | Belépés a rendszerbe
azonositoval Helyiség bérlés lgyinditas
rendelkezé Kiirt tételek megtekintése
felhasznald, aki | Kiirt tételek ellenérzése

nem gondviseld) | Egyenlegkezelés.

Befizetési bizonylat igénylése
Rendelkezés végrehajtasa
Befizetés elvégzése
Ertesités fogadasa

Ugyeinek nyomon kdvetése

Kilépés rendszerbdl

2 A rendszerbe torténd be- és kilépés médjanak leirasa

2.1 Bejelentkezés a Tanulmanyi pénzugyi rendszerbe

Az Tanulmanyi pénziigyi rendszer az intézménynél a KRETA Napléban torténd elézetes
regisztracio utan hasznalhaté.

Az Tanulmanyi pénziigyi rendszer az intézmény KRETA rendszerébdl érhetd el az e-
Ugyintézés funkciot kivalasztva.

Az Tanulmanyi pénzlgyi rendszer tanusitvanyhoz kétott biztonsagos, un. https kapcsolaton
keresztil kommunikal a felhasznalé szamitégépével. Kérjik, hogy Ugyelijen arra, hogy a
webcimet mindig https:// széveggel kezdje.

Az egyszerilibb hasznalat érdekében javasoljuk, hogy a bongészd kényvjelzéi k6zé mentse el
az Tanulmanyi pénzugyi rendszer elérési utvonalat, igy a késébbiekben nem sziikséges beirni

a webcimet, elegend6 a konyvjelzére kattintani.
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21.1 A bejelentkezés folyamata

IG KRETA ® e UGYINTEZES Bejelentkezés

1. A ,Bejelentkezés” lehet6ségének kivalasztasa utan megjelené ablakban adja meg

felhasznalonevét a ,Felhasznalonév’ felirata felsé szovegdobozban.

‘ Felhasznalonéy
Jelszo
KRETA azonositd hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézményt is! v
L Emlékezz ram
Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES
KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 11/61
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2. Adja meg jelszavat a ,Jelszd” feliratu alsé szévegdobozban.

felhasznaloney

KRETA azonositd hasznalata esetén kérjiik valassza ki az intézmenyt is! v

_| Emlékezz ram

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES

3. A harmadik sor legérdiild mentjében valassza ki az intézményt.

felhasznalonev

KRETA azonositd hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézményt is!

Biatorbagyi Altalanos Iskola
BZSH Scheiber Sandor Gimnazium, Altaldnos Iskola és Kollégium
Debreceni Bolyai Janos Altalanos Iskola és Alapfokd Mivészeti Iskola
Esztergomi Dobd Katalin Gimnazium

Kazinczy Ferenc Gimnazium és Kollégium

Zalaegerszegi Szakképzesi Centrum Keszthelyi Asb6th Sandor Szakgimnaziuma, Szakkdzépiskolaja s Kollegiuma
Lovassy Laszlo Gimnazium

Imi iskolaja

4. Az ,Emlékezz ram” jeldldnégyzet kipipalasaval a rendszer megjegyzi a felhasznalé adatait
(felhasznalonevét és jelszavat).

(Opcionalis! Elfogadas el6tt, kérem, olvassak el ezzel kapcsolatos figyelmeztetésiinket,

Lasd Jelszavak megjegyeztetése fejezet)

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 12/61
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5. A Tab billentylivel valassza ki a ,,Bejelentkezés” feliratu funkciogombot és nyomja meg az
Enter billenty(t, vagy kattintson a ,Bejelentkezés” feliratu funkciogombra.

felhasznaloney

[TTETET T Y

Biatorbagyi Altalanos Iskola v

L Emlékezz ram

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES

6. A sikeres bejelentkezést kdvetben a bejelentkezés képerny6 eltiinik, és megjelenik az
Tanulmanyi pénzugyi rendszer nyitéoldala, a menut megjelenitd dgyinditdé képernyd.

2.1.2 Sikertelen bejelentkezés
A bejelentkezés tobb okbdl is meghiusulhat.

1. Nem adott meg felhasznalonevet. Ez esetben, adja meg felhasznalonevét.

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054 13/61
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Biatorbagyi Altalanos Iskola

| Emlékezz ram

Uj ideiglenes felhasznalo

A Telhasznaloney megadasa kdielezdl

BEJELENTKEZES

2. Nem adta meg a jelszot. Ez esetben, adja meg jelszavat.

felhasznalo

Jelszo
Imi iskolaja
| Emlekezz ram

A Jelszo megadasa kotelezdl

Uj ideiglenes felhasznalo

BEJELENTKEZES

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054
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3. Nem adott meg felhasznalénevet és jelszot.

Felhasznaidnéy

Jelszi

£
s

[

Imi iskolaja

| Emléekezz ram

A felnasznalonéy megadasa kdielezdl
A jelszd megadasa kotelezdl

Uj ideiglenes felhasznald BEIELENTKEZES

KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2017-00054
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4. Nem medfelel6 felhasznaldnevet és/vagy jelszot irt be.

hgffd

Jelszo
Imi iskolaja ¥
| Emlékezz ram

A megadott felhasznalonevijelszo parral nem talalhato felhasznalo a
megadoit intézmenyben

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES
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5. Nem valasztotta ki az intézményt.

Emlékezz ram

TR

nem talalhaio a rendszerban

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES

6. Egyeéb tipusu sikertelen bejelentkezés esetén kérjik, hogy az alabbi Iépéseket ellendrizze:

213

Vizsgalja meg, hogy megfelel6 URL-t (linket, elérési utat) adott-e meg a béngészdben.

Prébalja meg a jelszavat egy lathatd helyen leirni, majd masolni, vagy — amennyiben
mastol gépi formaban kapta — azt a levélbél kimasolni, és beilleszteni!

Ellenérizze, hogy felhasznalonevében vagy jelszavaban a nagy rovid O bet(, valamint
a 0 nem keveredik e, szintén hasonld az eset a rovid nagy i é€s a kicsi L betl esetén,
valamint bizonyos esetben a 2-es szam és a Z betl is kdnnyedén keverhetd!

Ellenérizze a billentylizet kiosztas megfeleléen van-e beallitva!

Jelszavak megjegyeztetése

Nyomatékosan kérjiik Ondket, hogy rendszereik és tanligyi adataik biztonsaga érdekében:

Ne jegyeztessék meg jelszavukat olyan szamitégépen, melyhez mas is hozzaférhet!
Ne hasznaljanak tul egyszeri vagy egyértelmi jelszavakat!

Jelszavaikat ne irjak fel olyan helyre, ahol masok, illetéktelenek is lathatjak!
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o Személyi szamitégépeiket — rendszerbe belépve — ne hagyjak &rizetlendl!
2.2 Kijelentkezés folyamata

1. Kattintson a bejelentkezési névre vagy a mellette 1évd nyilra.

114 KRETA @® e UGYINTEZES - Biatorbagyi Altalanos Isk... Szatméri-Szabé Lilla ™

Szatmari-3zabo Lilla ~

= Kijelentkezés

I¢ KRETA @ - UGYINTEZES - siatorbagyi Ataldnos Isk... Szatméri-Szab Lilla >

3 Kielemkezés

{zenerck Folyamatban levé tigyek

Kirandulasok

Sajét ligyeim mutatasa ~| [ Lezén ugyek is jelenjenek mag
|skolai események

o . o —_——_ Bekildés idépontia L o
Adatbekérések Néy = OM azonosie = Oszudly = Ugyiratszam = A Stétusz = Ugyintézé =
Adatbekérések

AesLili 70635338482 1e AIEAZAATIMONG: || 5518 1505 07 Uminety Seatmari-Szabé Lilla Kiosztom
5 folyamatban

Elgirasok

Terembérlet —

2. A legodrdildé menibdl kattintson a Kijelentkezésre.

Szatmari-5zabo Lilla ~

3] Kijelentkezés

3. Ha a rendszer sikeresen kiléptette a felhasznaldt, a kdvetkezd Uzenetet jeleniti meg:
.Kattints ide, hogy visszatérj az alkalmazasba.”, melyben az ,ide” sz6 linkként funkcional,
amelyre kattintva ismét bejelentkezhet a Tanulmanyi pénzigyi modulba.
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Sikeres kijelentkezés!
Kattints ide hogy visszatérj az alkalmazasba.

3 A felhasznaléi feluletek felépitésének, a rendszeren beluli

navigacionak a bemutatasa

Ez a fejezet bemutatja a fellleteken taldlhatd képerny6 elemeket, illetve a navigacio
lehetbségeit az elemek k6zdtt, a menldben és az oldalak kozo6tt.
3.1 A fellletek altalanos felépitése

Az alabbi tablazatban bemutatjuk azokat a képernyd elemeket, melyek minden fellleten
ugyanazok és ugyanazt a funkciét végzik.

Képerny6 elem képe Képernyé elem leirasa

Enn oL Beviteli mezé: szdveges informéaciok

megjelenitésére szolgal

Legordithetd lista: a lista végén

lathato, lefele mutatd nyilra kattintva
= gordithetjik le ezeket a kotott

|Végzettse'gmegszefzé5e | Vé|aSZtéSI IehetéSégeket tartalmaZé

Atjelentkezés mas iskolaba

Szakmatol/szaktdl val6 elidegenedés I iStékat .
A Tab billentylvel a listat aktivva

Csaladi ok =

téve, hasznalhatiuk az  Alt+]

billentylikombinaciot is.

Autocomplete: a  szbvegmez6

Intézmény neve

. kitoltésekor, mar az els6 (harom)

T | | karakier megadaséval a program

megjeleniti a rendszerben tarolt,
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Képerny6 elem képe Képernyé elem leirasa

bevitt karakterrel kezd6dd adatok
listajat, igy gyorsitva a keresést a

terjedelmes listaban.

— Jelolonégyzetek: Opcionalis
lehetéségek alkalmazasat érhetjik el

bejeldléstikkel. A valaszto
kapcsoldkkal ellentétben egy adott

O kérdés kapcsan egyszerre tdbb
opciét is valaszthatunk.

Radiégombok: A radiégombok

O Osztalyvaltési kérelem valasztasi  lehet6séget  tesznek

lehetévé. A lehetéségek kozul

(®) Tandrai csoport valtoztatasi kérelem

pontosan egyet tudunk kivalasztani

segitségukkel.

Kotelezéen kitoltendé mezé: Az
egyes dialégusablakokon (pl.

érkeztetés) kotelez6en kitdltendd

adatbeviteli mez6k szerepelnek.
Tanulé vezetékneve *

Amig ezek nem Kkerllnek kitoltésre

nem végezhetd el az adott mivelet. A

rendszer a kotelezéség
ellendrzésekor — hianyzo adat esetén
— hibalizenetet jelenit meg a mez6

alatt.

Datum mezé: Kettds funkcioju datum

mez6, melybe billentylzetrél is

A kiiiféldi tartézkodés kezdete bevihetjik az adatokat, ugyanakkor a
™ kis naptar ikonra kattintva, a
naptarban is kivalaszthatjuk a

datumot. A hasznalanddé
datumformatum: 2018.01.01
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Képerny6 elem képe Képernyé elem leirasa

[ iius v 2015 v

K Sz € P Sz

Datum mez6hoz  kapcsolédo

naptar feliilet: A datum mez6hoz

tartozé felllet, amelyen kivalaszthato
21 29 a megfelel6 datum.

23 24 25 26 27 28 29

a3

3.2 Navigacié
1. Navigacié mutatéeszkodzzel (egérrel):
o A mutaté nyilat a beviteli mezébe iranyitva és az egér bal gombjanak kattintasaval
tehetd aktivva, ezutan viheték be a mezdbe adatok.

e Az oldal bal oldalan lévé gérgetésav mozgatasaval, vagy a gorgetd sav nyilainak
segitségével gordithets az oldal fel és le.

e-UGYINTEZES — Biatorbégyi Altalanos Isk... Nagy Eszter ¥

Folyamatban levé ligyek

Sajat iigyeim mutatasa w | [ Lezart igyek is jelenjenek meg

: Belkiidés idoponj

IEDM,/032441/17/000

Abraham Marké 77457273027 Bc 03 2019. 02.05.9:33 Hatdrozat kész Nagy Eszter Kiosztom
Abraham Marké 77457273027 B SZRESZ R 7 o 2019.01.23. 1210 Hatdrozat kész MNagy Eszter Kiosztom
Abrahdm Mérke 77457273027 Bc gﬁ\wuazuww;nm 2019 01,23 1207 Hatdrozat kész Nagy Eszter Kiosztom
Abrahdm Marké 77457273027 Bc ‘OEZDQM;OSZM1 oo 2019.01.23. 1207 Hatérozat kész Magy Eszter Kiosztom
Abraham Marké 77457273027 Bc 'UEZDSM‘IGEZM' GiETR L 2019.01.17. 17.05 Hatarozat kész Nagy Eszter Kiosztom
Abrahdm Méarké TTAS7273027 Bc | SE A BT 2019.01.17. 16:41 Hetérozat kész Magy Eszter Kiosztom

024

o Az egér gorgbjének fel és le iranyl mozgatasaval gyorsabb és egyszer(ibb felfelé
és lefelé iranyd mozgas valdsithaté meg az oldalon.
o Funkci6 kivalasztasa: A mutaté nyilat a funkciogombra iranyitva bal egér gombra

valé kattintassal érhet6 el.
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=+ Dokumentum csatoldsa

2. Navigacio billentytizettel:
o Beviteli mez6k kézotti mozgas:

o a Tab Billenty(ivel torténhet, az el6z6 mezére torténd visszaugras a Shift+Tab

kombinacidval.
o A Beviteli mez6kbe a kurzorral a mezébe allva vihetjik be az adatokat

o Funkcié kivalasztas: Tab billentylivel kivalasztja a megfeleld funkciot, majd Entert

at.
e Mozgas a listaban:
o a Tab billentytvel torténik a mozgas

= a lista fejlécének adatai k6zott

S 4ag T < e Bekildés iddpontja " oo o R
Névw = OM azonosite A Osztaly = Ugyiratszam = — Statusz = Ugyintéze =

SZAV/032447/17/000

Bozi Klaudia 72016511266 5b 009

2018.12.14.13:54 Hatdrozat kesz Magy Eszter Kiosztam

= és a lista elemeihez (sorokhoz) tartozé funkcio kozott is.

Bekiildés iddpontja ; By e gieiEe
- Statusz — Ugvintézd —

20718712 14 13:54 Hatarozat kesz Magy Eszter Kizsztom

o Az Enter billentyli megnyomasaval

= amennyiben fejléc volt kivalasztva, adott mez6 szerint rendezi a tablazatot

pocs o s AT Bekildes iddpontja . o
Ney = OM azonosito — Qszaly = e Statusz —
Abrahadm Marks 77457273027 Mat_5_fz TABHOZRALMD. | stiray5 09517 Pyt i
006 visszakuldve
v 2 ! f
Abraham Méarkd 77457273027 8c ;).17_';\\-’_."0_2441; L 2019.01.23.12:10 Hatdrozat kész
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= amennyiben a lista elemeihez (sorokhoz) tartoz6 link volt kivalasztva,

kivalasztja az adott funkciot.

ez o gz i = Ly = Bekiild2s iddpontja i _
Mev = OM azonosits = Oszaly = Ugyiratszam P Statusz =

Abraham Mérks 77457273027 Mat_5_fz TMGI/OS24/17000. | 5618:92. 10, 1547 Hibypitlasia
Q06 visszakildve
Abraham Marke FTAST2T3027 Bc 3%;\”032441”?'{000 2019.01.23.12:10 Hatarozat kész

3. Navigacié meniik kozott

Az Tanulmanyi pénzugyi rendszer inditd képernydjének fémenije.

¢ KRETA ]

Folyemathan léva Ggyek
Uzenetek

Kirandulasok

Izkolai esemenyek

Adatbekérések

Elgirézok

Terembérlet
Termek keresése

Teremfoglalasaim

e Ugyinditds mutatdé eszkdzzel: a fémenlben a kivalasztott menipontra kattintva

indithatdk a felsorolt tgytipusok.
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O

Folyamatban Kévé dgyek

izenetck

Folyamatban [év gyek

(Uzenetek

Kirdndulasok

Iskolai események

Adatbekérések

Elgirasok

Terembérlet

A ,Folyamatban lévé (gyek” funkciora kattintva a felhasznald ugyeinek listaja

jelenik meg.

Folyamatban levé Ugyek

Lezért tigyek is jelenjenck meg
Nev = OM azonosits =

11 75489632147

o1 72111114587

Bl 71234569857

Aes Lill 70635338482 1ic

1231232312123213213 76543211122

Acs Lili 70635338482 1e

Acs Lili 70635338482 1c

Acs Lili 70635338482 1c
70635336482 1c

Oszidly =

Ugyiratszém =

BMK/030696/17/000005
BKI/D30696/17/000005
BAI/030696/17/000016
KIK/032441/17/000017
BAI/032441/17/000004
AIK/032441/17/000012
TMGI/032441/17/000008
KIK/032441/17/000016

KIK/032441/17/000015

2019.02.12.10:20

2019, 0212 10:16

2019.02.12.10:04

2018.12.12.10:18

2018.12.12.10:15

2018.12.12.1013

2018.12.12.9:23

2018.12.11.15:25

2018.12.11.15:22

Sdwsz = Ugyimézg =
Hatdrozat kész Cazinege Arpad
Lezart Cainege Arpad
Hinypétiasra visszakilldve Czinege Arpéd
Lezdrt Szatmar-Szabo Lilla
G
U}

Ui Hercselné Pallag Judit
Ui
]

Az .Elbiraso

k” funkciora kattintva a felhasznalo részére kiirt el

képerny6 jelenik meg.

oiraso

kat tartalmazo

Eléirdsok

Tanév

2018/2019

Listazandd tételek

Mind

Talalati lista

Elgirés datuma

201%.02.12
2019.02.13,
2019.02.15,

2019.01.28

2019.02. 08

oo oooo o

2019.01.30

Eldirés azenositd
KRTE1000000683
KRTE1000000685
KRTE1000000734
KRTE1000600014
KRTE1000000655

KRTE1000000077

Tanulé neve =

AcsLili
Aes Ll
Acs Lil
Acs Lil
Acs Lil

Acs Ll

w| [ CsakaCsskketkér eldirisoklistazass

Oktetés
azonosits =
70635338482
70635338482
70635338482
70635338482
70635338462

70635338482

Tipus =

Tankerilet
Tankeriilet
Tankeriilet
Tankerilet
Tankeriilet

Tankeriilet

Tewl
megnevezése =
Gergely_tandi]
Konyvtéri tartozds
Epédpénz
Gergely_oszidlypé
nz
deyvifag

Gergely Jeszerelés

Osszeg =

12000 Ft
2500F
5555F
2500Ft
1000 Ft

74%9F1

2019.02.28.

2019.02. 28,

2019.02.28.

2019.02.10.

2019.02.08.

2019.01.31

Stétusz

Befizetésre var
Befizetésre var

Befizetésrevar

Ceekk stétusz =

Befizetésre var Csekket kér

Befizetésre var

Befizetésre var

o Az ,Uzenetek” funkciora kattintva a felhasznalo Gizeneteinek listaja jelenik meg.

Folyamatban lév igyek

Adatbekérnések

Eldirasok

Terembérlet

Uzenetek

netek

OOoO0oooo o

Elkiildatt uzenetek

Feladd

Szatmari-Szabé Lilla (tandr)
Szatméri-Szabé Lilla (tandr)

Szatméri-Szabd Lilla (tandr}

Torolt lizenetek

Cica (gondviseld, gyermeke: Abraham Marka, Mat_5_fz)

Rajkai Péter (gondviseld, gyermeke: Acs Lil, 1.¢)

Rajkai Péter (gondviseld, gyermeke: Acs Lili, 1.c)

Valasz Marke

Valasz: szilGi értekezlet

tesat

2

Térgy

Valasz Tovabbitva: Valasz: Valasz: teszt lzenet 1210

Vélasz teszt Uzenet 1210

2019.01.11. 1143

2018.12. 17. 10:49

2018.12.711. 11:47

201812111

2018.12.10.15:38

2018.12.10.15.27

o Az ,Adatbekérések” funkciora kattintva az adatkérések listaja jelenik meg.
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Folysmatban v digyek

Uzenetek

Kirdndulasok.

Iskolai eseményck

Adatbekérések

O

Folyamatban lév5 tigyek
Uzenetek

Kirdnduldsok

skolai esermények
Adatbekérések
Elgirdsok

Terembéret

O

Folyamatban I8 iigyek
Uzenetek

Kirandulasok

skolai események
Adatbekérések
Elgirdsok

Terembérler

Adatbekeérék

[ Alezért adatbekérdk is jelenjenek meg

Adathekérdk listija

Adatbekérd neve = Stitusz = Felelds = Kitdhési hatdridd = Visszajelzés =
Kérddiv Kikiildve Szatméri-Szabé Lilla 20181202 (] 2018.11.25.15:28
Adathekérd Kikiildve Szatmér-5zabé Lila 20181203 (] 2018.12.03.11:42

A ,Kirandulasok” funkcidra kattintva a felhasznaldé engedélykéréseinek listaja

jelenik meg.

Iskolai kiranduldsok

O Lezanesemények is jelenjenck meg

O cszka Ely jelenjenek meg
Engedélykéréssk

Esemény neve = Idotartam = Felelgs = Hatarids =

Elkiildsre visszajelzés

Osztalykiréndulas %312 :‘é gi 'B\Bogb Tath Borbala 2018.11.27. o 2018.11.24.20:04
Allatkert ldtogatds gg}; gg gi ?é”gﬁ Szaumér-Szabé Lila 2019.01.04 @ 2018 121711715
Sitébor gglg g} ?;121‘3 Szatmar-Szabé Lilla 2018.12.07. @ 2019.01.18. 1354
Tesztesemény 20181130, 3415 Téth Borbéla 2018, 11.29, © 2019.01.21. 1346

2018, 11.30. 1617

Az ,Iskolai események” funkciora kattintva a felhasznaldé engedélykéréseinek

listaja jelenik meg.

Iskolai események

[ Lezért események is jelenjenek meg
[0 Csak amegvalaszolatlan engedélykérések jelenjensk meg
Engedélykérések
Esemény neve = ddtartam = Felelds = Hatarids = B et i

2019. 02. 28. 10:00
2019, 02. 28. 16:00

Gengely_tavaszvrg Nagy Eszter 2019. 02. 26.

o A ,Terembérlet” funkciora kattintva alfunkcidk jelennek meg, ezeket megnyitva

Folyarnatban I3 dgyek

Teremfoglalésaim

érhet6k el a kiilonboz6 listak.

Szabad terem keresése

Keresési feltételek
Varos Terem tipusa
v v

Détumtl Détumig Létszam (f6) Alspreriilet (m2)

=] =
A& hétnapjain
[JHetfs [JKedd [JSzerda []Csitortok [JPéntek []Szombat []Vasamap
IdBponél Idépormig

=} &
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4. Navigacioé az oldalak kozott

e Az Tanulmanyi pénzlgyi rendszerban egyes funkciok (funkciogombok) atnavigalnak

masik képernydkre.

o A ,Mégse”, illetve a ,Vissza” funkcibgombok visszanavigalnak az el6z8

képernyére.

o Tovabbi lehetéség az elézmények kdzotti navigacidra a béngészéprogram navigacios

gombjainak hasznalata.
, | €
o Vlsszalepes

—

o El6relépés

e A tdbb oldalas listak oldalai kdzott a lista aljan lévé navigaciés gombokkal

navigalhatunk.

- -
O 20181018 KRTET0000000T | g5 ey Dora 70165280400 Tankeriilet STIHL fiirész 2500Ft 2018, 11.01. Eefizetéare vir
2018.10.18. ;RTE.I L Kiss Liza 761371203644 Tankeriilet STIHL fliréaz 2500 Ft 2018.11.01 Befizetéara var
2018.10.18. ERTE oo Kaba Richérd 77801121138 Tankeriilet STIHL flrész 2500 Ft 2018.11.01 Befizetésre var

500+ talalat

o A szamokra kattintva, az adott szamu oldalra ugrik a rendszer.

>
o A

ikonnal egyet lapozhatunk el6re az oldalak k6zott.
o A ikonnal egyet lapozhatunk vissza az oldalak k6zott.

b |
o A . ikonnal a lista utolso oldalara ugorhatunk.

o A ikonnal a lista els6 oldalara ugorhatunk.
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4 A rendszerben megvalésitott folyamatok bemutatasa

4.1 A Tanulmanyi pénzugyi rendszer
A Tanulmanyi Pénzigyi rendszer f6 funkcionalitasa a tanuldi jogviszonnyal 6sszefliggd
pénzugyi tranzakciok gondvisel6 és az intézmény kozott lebonyolitaséhoz kapcsolddo
elektronikus pénzigyi folyamatok tgyfél oldali elektronikus tgyintézés és a bels6 Ugyintézési
folyamatok elektronizalasanak biztositasa a hagyomanyos és az elektronikus kapcsolattartasi
esetekben is.
Az rendszerben megvaldsitott f6 folyamatok bemutatasa:

1. Iskolai eseményeken valo6 részvételek koltségeinek pénziigyi teljesitése
Az iskolai eseményekkel (az intézmény terlletén belll, azonban a tanitassal 6sszefliggésbe
hozhaté id6kereten kivil esé tevékenységek, példaul farsangi bal, vagy az intézmény falain
belll tartott tovabbképzések, eldadasok, probak, bemutatdk stb.) kapcsolatos dijak kezelése.
A folyamat alanyai online, akar mobil applikacion keresztll rendezik az érintett esemény rajuk
vonatkozé koltségét.

2. Iskolai kirandulasokon valé részvételek koltségeinek pénziigyi teljesitése
Az iskolai kirandulasokkal (példaul szinhazlatogatas, osztalykirandulasok, intézmény altal
szervezett sitabor, vagy egyéb, az intézmény falain kivil esd helyszinen megtartott
eseményeken, beleértve az intézmeényi id6kereten és a pedagdgia programom kivil esd
idében tett latogatasokat is) kapcsolatos dijak kezelése.
A folyamat alanyai online, akar mobil applikacion keresztil rendezik az érintett esemény rajuk
vonatkozo koltségeét.

3. Intézménynek torténé rendszeres befizetések pénziigyi teljesitése
A gondvisel6k vagy a tanuldk altal, az igénybe vett képzéshez (a 229/2012. (VIII. 28.) Korm.
rendelet szerint téritési dij ellenében igénybe vehetd szolgaltatasok esetében) kapcsolédo
pénzlgyi tételek rendezését teszi lehetdve.
A folyamat alanyai online, akar mobil applikacién keresztll is kezelhetik a képzéssel
kapcsolatos dijak rendezését.

4. Koznevelési intézmény létesitményeinek bérbeadasahoz kapcsolodo pénziigyi

teljesitések

Kdznevelési intézmény létesitményei bérbeadasanak pénziigyi teljesitése hajthatd végre ezen
funkcio segitségével a bérlé (helyi tarsadalom, allampolgarok, gazdalkodé szervezetek, helyi
sportegyesiletek képvisel6i stb.) altal.
A folyamat alanyai online, akar mobil applikacion keresztil is kezelhetik a kdznevelési
intézmeény létesitményeinek bérbeadasahoz kapcsolodo tevékenységeket.

5. Osztalypénz kezelése
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Az intézményhez nem kapcsolhatd, am a tanuldkat érinté anyagi hozzajarulasokkal
(osztalykaracsony, tanctanfolyam, ruhabérlés, fényképkészités stb.) kapcsolatos dijak
kezelésének folyamata.
A modul segitségével a folyamat alanyai online, akar mobil applikacion keresztul is kezelhetik
a tanulokat érinté nem intézményhez kapcsolhaté pénzigyi vonzatu tevékenységeket.

6. Leszerelés pénzigyi teljesitése
Az iskolai leszereléssel (kiiratkozassal) kapcsolatos dijak (kdnyvtari kartérités/késedelmi dijak,
szerszamok, eszk6zdk megvaltasi dija, iskolai események utbélagos elszamolasa stb.)
rendezése.
A folyamat alanyai online, akar mobil applikacién keresztll is kezelhetik a leszereléssel
kapcsolatos dijak rendezését.

7. Etkezési téritési dij
Az intézményhez nem kapcsolhatd, kilsé szolgaltaté altal elvart, am a tanuldkat érint6
étkezéssel (opcionalisan napi egyszeri, kétszeri és haromszori) kapcsolatos dijak rendezése.
A modul segitségével a folyamat alanyai online, akar mobil applikacion keresztul is kezelhetik
a tanulokat érinté nem intézményhez kapcsolhaté pénzigyi vonzatu tevékenységeket.

8. Kapcsol6dé alfolyamatok
A tanulmanyi pénzigyi modulhoz kapcsoléddan az alabbi alfolyamatok jelennek meg a
rendszeren:

e Azonositatlan befizetések kezelésének alfolyamata
¢ Manualis el8iras létrehozasanak alfolyamata

o Pénztar zarasanak alfolyamata

5 Az egyes rendszerfunkcidk hasznalatanak, illetve miikodésének

bemutatasa az osszes lényeges funkcidra kiterjedéen

5.1 A rendszerben megvaldsitott f6 folyamatok mentén a funkciok

hasznalatanak bemutatasa

5.1.1 Iskolai eseményeken valé részvételek koltségeinek pénziigyi teljesitése

Az Iskolai eseményeken részvétel engedélyének gondvisel6i benyujtasa a bal oldali menisav
.Iskolai események” menilpontjara kattintva érhet6 el. Az ,Iskolai események” képernygjén
megjelend ,Engedélykérések” listaban lathatdk az iskolai események, amely lista szlirhet6 és
rendezhetd. Egy esemény sorara kattintva megjelenik ,Iskolai eseményhez gondvisel6i
engedély kérés ” képerny6, amelyen az esemény részletei olvashatok, valamint a ,,Gondvisel6i

visszajelzés” képerny8szekcioban adhaté engedély (visszajelzés) az esemény szervezdjének
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az eseménnyel kapcsolatban. Amennyiben a gondvisel6 engedélyezte a részvételt, valamint
— ha az esemény pedagodgiai programon kivili — vallalta a kapcsolodo koltségek megtéritéset,
ugy arrol automatikusan elkészul az elGiras a szervezd altal megadott 0sszegek alapjan.

A gondviseld a menibél egy kattintassal kivalaszthatja az , ElGirasok” menlUpontot, ahol a tételt
kivalasztva, majd a ,A kivalasztott tételek befizetése” funkcidgombra kattintva a gondvisel6
rendezheti a kivalasztott tétel(eke)t SimplePlay-en keresztll, vagy informaciét kaphat az egyéb

fizetési moédokrol.

5.1.1.1 Iskolai esemény gondviselbi jovahagyasa

1. Afelhasznal6 a ,Események” menupontra kattint a bal oldali menusavban.

& KRETA ®

Ugyintézés inditésa
Folyamatban levd Ggyek
Uzenetek

Kirandulasok

|skolai események
Adatbekérések
Elfirazok

Terembériet

2. Megjelenik az ,Iskolai események” képernybje az ,Engedély kérések’ listaval, ahol a
felhasznalé megtekintheti és megnyithatja az egyes iskolai eseményeket. Az ,Elkdldétt
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visszajelzések” mezdben talalhatd zold ikon a pozitiv visszajelzést, a piros ikon pedig a

visszautasitast jelzi.

Iskolai események

[0 Lezén eseményzk is jelenjensk meg
[0 Csek a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg
Engedélykéréssk

Esemény neve = |g&tartam = Felelds = Hatérids = L s
Elkiildan visszajelzés

e 2019, 02 28. 10:00 - 2 i
Gergely_tavaszudrs Rt Nagy Eszter 2019 02 26 @ 2019.02.16.19:51

— 2019 02 27 15:00 s 5 4 :
Gergely_jéskdélutan 5018 02 27 1500 Szatméri-Szabd Lilla 2019.02.22 a 2019. 02 16. 19:55
Gergely_séta T A sl Szatmér-Szabo Lilla 2019, 03.08

2019.03.15.16:00

e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csokkend és noévekvd
sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznal6 rakattint a rendezés szerinti oszlop
fejlécére vagy a széveg végén 1évéd felfelé (,A")/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott

oszlop szerint cs6kkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Iskolai események

[ Lezart esemenyek is jelerjenek meg

[ Cssk a megvalaszolatlan engedslykeresek jelenjensk meg

Engedélykérések
& Startam = lelis = atarids = i
Esemény neve A |détartam = Felelgs = Hataridd = Elkildott visszajelzés
P IETTIP 2019.02.27. 1500 ey . ,
Gergely_jatekdelutan 201502 27 1800 Szatméri-5zabo Lilla 2019.02.22 9 2019 02.16. 1%:55
: 2019.03.15.14:00 i z
Gergely_seta 2019 03 15 1600 Szatmaén-Szabo Lilla 2019.03.08
Gergely_tavaszvard 2013, o 78 1000 MNagy Eszter 2019.02. 26. 0 2019 02. 16. 19:51

2019. 02 28 16:00

Iskolai események

[ Lezért események is jelenjensk meg
[ Cszk a megalaszolatian sngsdélykérések jelenjznek meg
Engedelykeressk

= \détartam = Felelss = Hatéridd = " 5
[Esemény neve itartam = elelgs = i, = Elkildén visszajelzés

Gergely_tavaszvard zg:g gé gg 1253 Nagy Eszter 2019.02 26. Q 2019. 02 16.19:51
Gergely_séa gg_’g gg 1; ]:gg Szatmér-Szabé Lilla 2019.03.08

15.02.15. 161
Gergely_jstekdélutan 2015.02. 27 15:00 Szatméri-Szab Lilla 2019,02.22. € 2019.02.16. 1855

2019, 02 27.18:00
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e Alista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Esemény neve

Iskolai események

[ Lezért események is jelenjenek meg

[0 cCszk amegvilaszolatan engedélykérdack jelenjenek meg
Engedélykéréssk

Esemény neve v |détartam = Felelds = Hardridd =
T o = Elkildan visszajelzés

Y 2019.02. 28 10:00 = L
Gergely_tavaszvard 2019, 02, 28.16:00 Nagy Eszter 2019. 02. 26. 9 2019. 02. 16. 1%:51
3 2079. 03.15. 1400 < it .
Gergely_seta 5019 03 15 1600 Szatmar-Szabo Lilla 2019. 03. 08.
Gergely_atékdelutin 28 L Szatmér-Szabé Lilla 2019.02.22 © 2079.02.16.19:55

201902 27.18:00

o A marlezart események csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a ,Lezart

események is jelenjenek meg” jeldlénégyzetbe Kkattintva kivalasztiuk ezt a

lehetbéséget.
Iskolai események
Lezart esemenyek is jelenjenek meg
[[] Cssk a megvélaszolatian engedélvkérések jelenienek meg
Engedélykéréask
Esemény neve ldétartam = Felels = Pty == Elkilgttt visszajelzés
i 2018.12.07.16:20 s .
Tesziesemeny2 3018 1208 1621 Szatmari-Szabo Lilla 2018.11.30.
s i 2018.12.06. 1500 i o i
Mikulas Unnepseg 2013 1208 1800 Szatmari-5zabo Lilla 2018, 11.30. 0 2018.11.25.11:38
s = 2018.11.30.11:00 i - ;
Kiallitas megnyito 2018 11301200 Szatmarr-Szabo Lilla 2018.11.26. Q 2018.11.29 16:30
o s 2018.12.13.13:00 i - ) 4
Karaczonyi vasar 2018 12,13 1600 Szatmari-Szabo Lilla 2018.12. 06. 0 2018.11.25 11:33
e 2019.02.28.10:00 7
Gergely tavaszvart bty Nagy Eszter 2019, 02 26. & 2019.02.16. 1351
e 2019. 0315 1400 £ . -
Gergely_zéa 20150315 1600 Szatmér-5zabd Lilla 2019, 03.08.
salapoan s 2019. 02 27.15:00 g = g
Gergely_jérékdeéhnan 201502 27 1500 Szaiméri-Szabd Lilla 2019.02.22. 0 2019 02. 16 19:55
2019, 02. 08 16:00 % il - I
Farsang 2019, 02,08, 2000 Szatméri-Szabd Lilla 2019.01.25, @ 2018.11.25.11:42
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e A ,Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg” jel6lénégyzetet
kipipalva csak azok az engedélykérések jelennek meg, amelyekre a felhasznalé nem
adott visszajelzést.

Iskolai események

[] Lezar eseménysk is jelenjensk meg

Csak a megualsszolatlan engedslykérések jelenjensk meg

Engedélykéréssk
- ldtartam = Felelds = Hatéridd =
Esernény neve itartam = elelgs = aridd = Elkiildén visszajelzés
Gergely_séta 207 00 5000 Szatmén-Szans Lilla 2019, 03, 08.

2019 03.15. 16:00

e Afelhasznal6 egy — az ,Iskolai események” képernydn talalhatd — ,Engedély kérések”

listaban szerepldé eseményre duplan kattint.

Iskolai események

[0 Lezérn események is jelenjenck meg

[0 csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg
Engedélykéressk
Esemény neve = |détartam = Felelds = Hatéridd = e S
Elkiildan visszajelzés

2019, 02.28.10:00

Gergely_tavaszvard 2015 02 28 1500 Nagy Eszter 2019, 02.26. Q 2019.02. 16. 19:51

i 2019 02 27 1500 i - ]
Gergely_jatskdelutan 30190297 18.00 Szatmér-Szabd Lilla 2019.02.22. 0 2019.02. 16. 1%:55
Cermgely_sta 20T 03 b TR0 Szaméni Szans Lila 2019.03. 08

2019.03.15.16:00
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o Megjelenik az ,Iskolai eseményhez gondviselbi engedélykérés” képernyé —
alapértelmezetten az ,Esemény alapadatai” fulon talalhatoé adatokkal.

Iskolal esemenyhez gondviselol engedelykeres
Esemény alapadatal Cimzettek

Esemény neve

Gergely_séta

Esemény kezdete Esemény vége
2019.03.1514:00 2019.03.1516:00

Esemény feleldse

Szatmdri-Szabd Lilla

Megjegyzés
séta

Vélaszadasi hatdrids

2019.03.08

Csatolt dokumentumok

Nincsenek csatolt dokumentumok:

Gonaviseldi visszajelzés *
Gyermickern a tervezett sseményen
O résztvesz
O nem veszrészi.

Gondviseldi visszajelzés elkiildése

o A ,Cimzettek’ flilre kattintva megtekintheték a tovabbi cimzettjei (gondviseldi) is.

Itt [athaté az esemény koltsége is, amelynek befizetése a gondvisel6t terheli.

Iskolai eseményhez gondviseldi engedélykérés

Esemény alapadatal Cimzettek
Cimzettek
& puiseld?
Tanuld neve Osztaly Oktatasi azonositd Koitség Gondviseld neve Rokensagi fok Torvenyes kepuiseld: o
Visszajelzés
(m]
Acs Lili 1c 70635338482 OFt Rajkai Péter Edesapa nem

Fizetendd kaltség dsszesen: 0 HUF

Gondviseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezett essmeényen
() résztvesz
QO nemveszrészt

Gondviseldi visszajelzés elkildése
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o Az ,Esemény alapadatai’ és a ,Cimzettek” fulon egyarant megtalalhato
,Gonadviselbi visszajelzés” képernydszekcidban radidgomb segitségével kell
kivalasztani a felhasznalénak megfelel6 lehetéséget.

Gondviseldi visszajelzes
Gyermekem a tervezst semenven

részt vesz, a felmerilc kiltségeket tudomasul vettern, és annak megfizetéset vallalom.
nem vesz részt

= Amennyiben a felhasznalé még nem adott visszajelzést az eseményre az

~Elénézet megtekintése” funkciogombra kattint.

Gondviseldi visszajelzés elkiildése El6nézet megtekintése

* Az elbnézet megtekintése utan a ,Gondviselbi nyilatkozat elkiildése”
funkciégombra kattint.

Gondvisel6i visszajelzés elkiildése El6nézet megtekintése

* A rendszer menti és elkiildi az esemény felelésének a visszajelzést. A
visszajelzes lathatova valik az ,Engedély kérések’ listaban is.

Iskolai események

[ Lezart esemenyek is jelenjenek meg
[ Csak a megvalaszolatlan engedslykerssek jelenjensk meg
Engedélykérések
Esemény neve = |dGtartam = Felelos =

Hataridd = :
ataro = Elkildatt visszajelzés

Gergely_tavaszvird PRl Nagy Eszter 2019.02.26. & 2019.02.15.19:51

Gergely_jétckdslutan 3313 gg g lggg Szatmér-Szabs Lilla 2019.02.22. € 20130216, 19:55
: 20190315 14:00 e

Gergely_séta 5015 03 15 1600 Szatman-Szabd Lilla 2019. 03.08. 0 2019.02.16. 20:12

= Amennyiben a felhasznalé mar korabban adott visszajelzést az eseményre,
lehetésége van a ,Beklldétt nyilatkozat megtekintése” funkcidgombra
kattintva a korabbi engedélyének megtekintésére.

Bekiildott nyilatkozat megtekintése
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= A felelés nyilatkozat bekiildését kovetéen a valasznak megfeleléen lezarja
az eseményt. Pozitiv visszajelzés esetén a felel6s elSirast hoz létre a

koltség befizetésére.

5.1.1.2 Iskolai esemény kéltségenek befizetése
A szll6k az iskolai események kapcsan felmerdlt koltségek 6sszegét rendezhetik a tanulmanyi

pénziigyi modulon keresztil is, melynek leirasa az ElSirasok befizetése (Gondviseld, Bérld)

fejezetben talalhaté.

5.1.2 Iskolai kirdndulasokon valé részvételek koltségeinek pénziigyi teljesitése

Az Iskolai kirdndulasok engedélyének gondviseldi benyujtasa a bal oldali menisav
.Kirandulasok” menipontjara kattintva érhet6 el. Az ,lskolai kirandulasok” képernyéjén
megjelend ,Engedélykérések” listaban lathatok az iskolai kirandulasok, amely lista szlirhet6
és rendezhet6. Egy kirandulas sorara kattintva megjelenik ,Iskolai kirandulashoz gondvisel6i
engedély kérés” képerny8, amelyen a kirandulas részletei olvashatok, valamint a ,Gondvisel6i
visszajelzés” képerny8szekcioban adhaté engedély (visszajelzés) az esemény szervezdjének
a kirandulassal kapcsolatban. Amennyiben a gondviselé engedélyezte a részvételt, valamint
— ha a kirandulas pedagdgiai programon kivili — vallalta a kapcsolddo koéltségek megtéritését,
ugy arrél automatikusan elkészil az eléiras a szervezd altal megadott 6sszegek alapjan.

A gondviseld a menibél egy kattintassal kivalaszthatja az ,,ElGirasok” menlpontot, ahol a tételt
kivalasztva, majd a ,A kivalasztott tételek befizetése” funkcidgombra kattintva a gondvisel6
rendezheti a kivalasztott tétel(eke)t SimplePlay-en keresztil, vagy informaciot kaphat az egyéb

fizetési modokrol.
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5.1.2.1 Iskolai kirandulas gondviselbi jovahagyasa

1. Afelhasznal6 a ,Kirandulasok” menupontra kattint a bal oldali menusavban.

¢ KRETA

Ugyintézes inditdsa
Folyamatban léva Ogyek
Uzenetek

Kirandulazok

Iskolai esemenmyek
Adatbekergsek
ElGirdsok

Terembériet

2. Megjelenik az ,Iskolai kirandulasok” képernydje az ,Engedély kérések’ listaval, ahol a
felhasznalé megtekintheti és megnyithatja az egyes iskolai kirandulasokat. Az ,Elkild6tt
visszajelzések” mezdben talalhaté zold ikon a pozitiv visszajelzést, a piros ikon pedig a

visszautasitast jelzi.

Iskolai kirénduldsok

] Lezért eseménysk is jelenjensk meg

[ ©Cszk @ megvalaszolstian engedélykérések jelenjensk meg
Engedélykéréssk
Esemény neve = IdGtartam = Felelds = Hataridd = :
Elkildatt visszajelzés

2078.12. 03, 8:00

Oszrsiykirindlis T Téth Borbila 2018, 11.27. € 2018 11.24. 2004
llatken ldogads ggl‘ 3_ gg_ gi ?'6”_[[;9 Szatméri-Szabs Lilla 2015, 07, 04. & 2018 12.17. 1175
Shabor gg}g_ 3:_ Sg_ lg;‘g Szatmér-Szabs Lilla 2018, 12.07, @ 2015.07.18.13:54
Tesztesemény gg}g: ‘1‘ gglgw‘? Téth Borbala 2018.11.29, © 2019.01.21. 1246
3 gg}g' g ;32 Lii Szatmén-Szabo Lilla 2018.12.12. @ 2019.02.13. 1258
Gergely_ Eger varosa 20 Ben: Nagy Eszter 2019.02.28.

201904191900

e A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csokkend és ndvekvd
sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznalo rakattint a rendezés szerinti oszlop
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fejlécére vagy a szdveg végeén lévo felfelé (,2')/ lefelé (,v’) mutatd nyilra, az adott
oszlop szerint cs6kkend vagy névekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.

Iskolai kiranduldsok

[0 Lezar események is jelenjenck meg

[ ©Csak a megvalaszolatlan engedéiykérések jelenjenck meg

Engadélykerdask
Esemény neve A |détartam = Felelés = Hatéridd = Elkildate visszajeltzds

3 iglg: :i ;é Egg Szatméri-Szabo Lilla 2018 12.12. ® 2019.02.13. 1258
Allatkert litogatds ggl 3‘ gg' gi—?ggn Szatmér-Gzabs Lilla 2019.07.04. @ 2018.12.17. 11115
Gergely_ Eger varosa ggg g:’ _:3 ?‘;30 Nagy Eszter 2019.02 28

Oszrdlykirdndulds %}g_:%_ gi 1850:50 Téh Barbdla 2018 11.27, @ 2018, 1. 24. 2004
Shabor e b Szatmér-Gzabo Lilla 2018.12.07. @ 2019.01.18.13:54
Tesztesemény 2HA: ARG Téth Borbala 2016.11.29. € 2019.01.21. 1346

2018 11.30. 1617

Iskolai kiranduldsok

[ Lezért események is jelenjensk meg

[J ©szk a megdlaszolatlan engedélykérések jelenjenzk meg

Engedélykérdsek
Esemény neve Idétartam = Felelos = Hataridd = Eikildote visszajelzés
. 2018.11.30.13:16 = i e -
Tesziesemény AT Toth Barbala 2018.11.29. @ 201901211346
.o 2019.01.04.13:10 ey 5 Lil 12 } 3
Sitabor e ol Szatmér-Gzabs Lilla 2018.12.07. @ 2019.01 18.13:54
3 - < 2018.12:03. 8:00 z i
Osztalykiréndulas 2018 12 04. 1800 Tath Borbéla 2018.11.27. e 2018 11.24 20:04
5 2019.04.19.8:00 i
Gergely_ Eger varosa 5019 04 19 1900 Nagy Eszter 2019.02. 28.
£ - : 2019. 02. 04, 9:00 s :
Allatkert latogatas 201902 04 1600 Szatmén-Szabd Lilla 2019.01. 04 0 2018.12.17. 1115
. 2014.:32.12. 1132 Szatméri-Szabb Lilla 20181212 @ 2015.02 13.12:58

2018.12.28.11:32

e Alista fejlécébe irva lehet6ség van szlirésre.

Iskolai kirandulasok

[0 Lezén események is jelenjenck meg
[ Csak @ megyalaszolatlan engedslykérések jelenjensk meg
Engedélykéréssk

Esemény neve |détartam = Felel Hatéridd =

=

Elkuldatt visszajelzés

2ia. .04 380, Szatmér-Szabé Lilla 2018, 12.07. @ 2019 07.18.1354

sl 201901131310
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e A marlezart események csak abban az esetben jelennek meg a listaban, ha a ,Lezart
események is jelenjenek meg” jelol6négyzetbe kattintva kivalasztjuk ezt a
lehet6séget.

Iskolai kiranduldasok

Lezart eseménysk is jelenjensk meg
[ Csek amegvélaszolatlan sngedélykérések jelenjenek meg
Engedélykérések

Esemény neve v |détartam = Felelds = Hatéridd = g
S . 5 Elkiildont visszajelzés

Tesztesemény ol Téth Borbéla 2018.11.29. € 2019.01.21.13:45
Sitabar gg;; g:“g‘ 131‘3 Szatmér-Szabs Lila 2018.12.07. © 2019.01.18.13:54
Oszudlykirénduls gglg_ i gi_ *1"80:30 Téth Borbala 2018.11.27. @ 2018.11.24. 2004
Gergely_ Eger varosa ggi g' gj fg ?QDSD Nagy Eszter 2019.02.28:

Allatkert [5togatds gg‘; gﬁ_’ gi ‘136030 Szatmér-Szabé Lilla 2019.01. 04 € 2018 12.17. 115
3 gglg 15 ;:23 1;35 Szatméri-Szabé Lilla 2018.12.12 & 2019.02.13.12:58
2 i Szatmari-Szabd Lilla 2018,12.12 € 2019, 01.18.13:54
121201 209 2= 15 T Szatmér-Szabs Lilla 2018, 12.12

2018.12.16.10:25

e A ,Csak a megvalaszolatlan engedélykérések jelenjenek meg” jel6lénégyzetet
kipipalva csak azok az engedélykérések jelennek meg, amelyekre a felhasznalé nem
adott visszajelzést.

Iskolai kirdnduldsok

[0] Lezért események is jelenjenek meg

Csak @ megvalaszolatlan engedélykérések jelenjensk meg
Engedélykerssk

[Esemény neve: v Idtartam = Felelds = Hatéridd = 5
- - - Elkildat visszajslzés

2019, 04.19. B:00
2019:04:19. 1900

Bergely_ Eger varosa Nagy Eszter 2019.02.28.
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e A felhasznald6 egy - az ,lskolai kirandulasok® képernyén talalhato —
-Engedélykérések’ listdban szerepl6 eseményre duplan kattint.

Iskolai kirdndulasok

[0 Lezar események is jelenjensk meg

[[] sk a megualaszolatlan engedelykérések jelenjensk meg

Engedélykéréssk
Esemény neve v |dBtartam = Felelds = Hatdridd = Elkiidote visszajelzés
Tesztesemény ig::g H ;g-]g_:? Téth Borbéla 2018.11.29 @ 2019.01.21.13:46
Sitdbor 2.0y Szatmari-Szabs Lilla 2018.12.07 & 201901181354
Oszralykirdndulds églg :égi E:BDBD Téh Borbdla 2018 11.27. @ 2018.11. 24. 2004
Gergely_ Eger vérosa gg}g g::: ?qugn Nagy Eszter 2019, 02.28.
Allatkert litogatas POT AP 00 Szatmiri-Szsbo Lilla 2019.01.04 € 2018 12.17. 11215

2019.02 04 1600

3 Szatmari-Szabd Lilla 208 1212 0 2019.02.13.12:58

o Megjelenik az ,Iskolai kirdndulashoz gondviselbi engedély kérés létrehozasa”
képerny6 — alapértelmezetten az ,Esemény alapadatai” fulon talalhaté adatokkal.

Iskolai kiranduldshoz gondvisel6i engedélykérés
Esemény alapadatal  Cimzettek

Esemény neve

Gergely_ Eger varosa

Esemény kezdets Esemény vége
2019.04.1908:00 2019.04.19 15:00
Esemeny feleldze

Nagy Eszter

Megjegyzés

Kirandulas Eger varosaba. ..

Vélaszadasi hatdridd

2019.02.28

Csatolt dokumentumok

Nincsenek csatoh dokumemumak

Gondviseldi visszajelzés
Gyermekem a tervezen kirdnduldson
(O részrvesz, afelmerils kihségeket wdomasul ventem, 8s annak megfizerését véllalom
) nem veszrészt

Gondviseldi visszajelzés elkildése
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o A ,Cimzettek” fllre kattintva megtekinthetdk a tovabbi cimzettjei (gondviseléi) is

Itt 1athatd az esemény koltsége is, amelynek befizetése a gondvisel6t terheli.

Iskolai kirdndulashoz gondvisel6i engedélykérés

Esemény alapadatai

Cimzettek
Cimzettek
o pvisels?
Tanulé ieve aszrdly Oktatési azorosits Kiiség Gondviseld neve Rokonsagi fok T e Kegieion ; i
Visszajelzes
(]
Acs Ll 1c 70635338482 300Ft Rajkai Péter Edesapa nem
Fizetends kéhség dsszesen: 300 HUF

Gondyiseldi visszajelzés *
Gyermekem a tervezent kirdndulassn

O részt vesz, a felmeriild kbliségeket udomasul vettem, és annak megfizetését vallalom
O nemveszrészt.

Gondviseldi visszsjelzés elkiildése

o Az ,Esemény alapadatai’ és a ,Cimzettek” fulon egyarant megtalalhato

»,Gonaviselbi visszajelzés” képerny@szekciéban radidgomb segitségével kell
kivalasztani a felhasznalénak megfelel6 lehetéséget.

Gondviseldi visszajelzés

Gyermekem a tervezett esemenyen

részt vesz, a felmerild koitségeket tudomasul vettern, s annak megfizetését vallalom.
MEm vesz részt.

Amennyiben a felhasznalé még nem adott visszajelzést az eseményre az
,El6nézet megtekintése” funkciogombra kattint.

Gondvisel6i visszajelzés elkiildése Elénézet megtekintése

* Az elénézet megtekintése utan a ,Gondvisel6i nyilatkozat elkildése”
funkciégombra kattint.

Gondvisel6i visszajelzés elkiildése El6nézet megtekintése
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* A rendszer menti és elklldi a kirandulas felel6sének a visszajelzést. A

visszajelzés lathatéva valik az ,Engedély kérések” listaban is.

Iskolai kirandulédsok

[0 Lezén események is jelenjenck meg

[ Csaka megvalaszolailan engedelykeresek jelenjenek meg
Engedélykérdsek

Esemeény neve = |dGtartam = Felelds = Hataridd = i
Elkildatt visszajelzés

Oszdlykiréndulés SR, Téth Borbala 2018,11.27. @ 2018, 11.24.2004
Allatken litogards Fo ol Szatméri-Szabs Lilla 2019:01 04 & 2018.12.17.1115
Sitdbor el e Szatmark-Szab Lilla 2018.12.07 @ 2019.01.18. 13:54
Tesztesameny égg " gg ::2 :? Téth Borbdla 2018.11.29. Q 2019.01.21. 13:46
3 ég:g é ;g 1:33 Szatmari-Szabs Lilla 20181212 @ 2019 02131258
Gergely_ Eger varosa 2018 D k= A MNagy Eszter 2019.02.28, 0 2019.02.16. 20:31

2019.04.19.19:00

= Amennyiben a felhasznalé mar korabban adott visszajelzést az eseményre,
lehetésége van a ,Beklldétt nyilatkozat megtekintése” funkcidgombra

kattintva a korabbi engedélyének megtekintésére.

Bekiildott nyilatkozat megtekintése

= Afelel6s a nyilatkozat bekildését kdvetéen a valasznak megfeleléen lezarja
az eseményt. Pozitiv visszajelzés esetén a felel6s elbirast hoz létre a kdltség

befizetésére.

5.1.2.2 Iskolai kirandulas kéltségének befizetése

A szilék az iskolai kirandulasok kapcsan felmerilt koltségek Osszegét rendezhetik a

Tanulmanyi pénzigyi modulon keresztul is, melynek leirdsa az ElSirasok befizetése

(Gondvisel6, Bérl6) fejezetben talalhato.

5.1.3 Intézménynek torténé rendszeres befizetések pénzigyi teljesitése

A szlUl6k az intézmények altal létrehozott téritési-, vagy tandij 6sszegét rendezhetik a
Tanulmanyi pénziigyi modulon keresztul. Jelen folyamat nem tartalmaz jovahagyasi lépéseket,
csak dijfizetésbdl all.

A gondvisel6 szamara a fizetési kotelezettségekkel (el6irasokkal) egyidejlileg hatarozat is
generalddik, ami a bal oldali menusav ,Folyamatban lévé ligyek” menuUpontjara kattintva
érhetd(k) el.
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A gondvisel6 a menubdl egy kattintassal kivalaszthatja az ,El6irasok” menupontot, ahol a tételt
kivalasztva, majd a ,A kivalasztott tételek befizetése” funkcidgombra kattintva a gondvisel6
rendezheti a kivalasztott tétel(eke)t SimplePlay-en keresztil, vagy informaciot kaphat az egyéb

fizetési modokrol. A dijfizetés részletes leirasa az El6irasok befizetése (Gondviseld, Bérl6)

fejezetben talalhato.

5.1.4 Koznevelési intézmény létesitményeinek bérbeadasahoz kapcsolédd pénziigyi
teljesitések

A Koznevelési intézmény létesitményei bérbeadasa a bal oldali menusav ,Bérbeadas”

menupontjara kattintva érheté el. Szabad terem keresésekor lehetéség van varosra,

teremtipusra, idétartamra, a terem befogadoképességére és alapteriletére szirni. A talalati

listabdl indithaté a foglalas, ahol megtekintheték a terem részletei, illetve egy naptarban

befoglalhatok a kivant idépontok, majd kitdltendék a bérbevevd adatai.

A jovahagyast és szerz8déskotést kdvetben a bérld szamara a fizetési kotelezettség(ek)

(eléiras(ok)) generalédnak.

A bérld a menlbdl egy kattintassal kivalaszthatja az ,ElSirasok” menlpontot, ahol a tételt

kivalasztva, majd a ,A kivalasztott tételek befizetése” funkcidgombra kattintva a gondvisel6

rendezheti a kivalasztott tétel(eke)t SimplePlay-en keresztll, vagy informaciét kaphat az egyéb

fizetési modokrol.

A terembérlet folyamat az egyetlen olyan folyamat, ami barmilyen szerepkorrel, sét ideiglenes

felhasznald létrehozasaval is indithato.

5.1.4.1 Uj ideiglenes felhasznalo létrehozasa

e Az (j ideiglenes felhasznalo létrehozasa a bejelentkezési képernyérdl indithato.

| Felnasznaloney |

lelszd

KRETA azonositd hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézmeényt is! v

_| Emlékezz ram

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES
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e Az ,Uj ideiglenes felhasznald” lehetéség megnyomasat kdvetéen megjelend
képernybn meg kell adni az adatokat.

‘ Mev ‘

Email
Felhasznalonév
Jelszd

Jelszd mégegyszer

REGISZTRACIO

Gergely Terem

gergelyti@@gmail.com

GergelyTerem

FEEREEEEEAES

‘ AERREFEREAEE ‘

REGISZTRACIO
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o Az igy létrehozott felhasznaldval mar be lehet Iépni, de figyelni kell arra, hogy nem

szabad intézményt valasztani, kiilénben a rendszer hibalizenetet ad.

GergelyTerem

‘ FEEBEEEEEE

KRETA azonositd hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézmeényt is! v

| Emlékezz ram

Uj ideiglenes felhasznald BEJELENTKEZES

5.1.4.2 Termek keresése

¢ A bal oldali mentpont ,Terembérlet” alatt érhetd el a , Termek keresése”.

I¢ KRETA ® eUGYINTEZES vGzBlik, Rajkai Pérer
Ugyintézés inditésa

Folmmtion v arek Szabad terem keresése

Ozenetek

Keresési feltételek

Kirgndulésok

Varos * Terem tipusa
Iskolai események

Adatbekerések Datumtdl Datumig Létszém (f5) Alapterilet (m2)

Elfirdsok & a

A hétnapjein

Terembérier

[JHéts [kedd [Szerds [ Csingreck []Pémek [] Szombat []vasémap
Temmek keresése
Idépanmal Iddpontig

Teremfoglalasaim =] =]

e A ,Szabad terem keresése” képerny6szekcioban lehet sz{irni

o varosra,

Keresési feltételek

Varos

[ [v])
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o atermek tipusara,

Terem tipusa

[ [v)

o egy megadott datumtal,

Datumtol

4/22/2012
o egy megadott datumig,

Datumig

(4222012 | (v |

o terem befogaddképességére,

Létszam (f6)

o alaptertletre,

Alaptertilet (m2)

o a hét napjaira (kijelolve az adott naphoz tartozé jeldlénégyzetet), amikor a terem

foglalhatd,

A hét napjain
(OHétts (JKedd (JSzerda [(JCsutértdk [(JPéntek [([JSzombat [([)JVasamap
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o egy megadott id6ponttdl,

Idponttol
| 17:00 [ Gav |

o egy megadott idépontig.

Idoponttol
20:00 | tAv |

e Akeresésifeltételek megadasa utan a ,Keresés”funkciogom megnyomasat kdvetéen

megjelenik a ,Talalati lista”.

Szabad terem keresése
Keresési feltételek
Wéros * Terem tipusa
Biatarbagy v i
Datumtal Détumig Létszam {f5) Alzpterilet (m2)
" &) 100
A hét napjain
FaHed [JKedd [JSzerda []Csttbriok []Pentek [ Szombat []Vassmap
iddponttdl Iddpontig
a =]
Taldlati lista
™ 2. terem - Biatorbagyi Altalanos Iskola
Biatorbagy 1832t uica
Osztalyierem max 100 f6 200m2
Leirds
Bérleti dif: 6 000 Fr/ora

e A ,Talalati listab6l” a megfelel6 tételt kivalasztva a ,Megnézem” funkciégomb
segitségével jelenithet6k meg a részletek
o a cimre kattintva megjelenik a térkép,
o letdlthetd a szerz6dés sablon,

o a naptar alapjan indithato a befoglalas.
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e A naptar fehér hatter(i id6pontjai foglalhatok, a halvanyszirke hatter( idépontjai nem
foglalhatok (pl. oktatasi terem tanitasi idépontban), a sététszirke idépontok mar

foglaltak, ez jelzett is.

Terem befoglaldsa

Intézmény és terem adatai

e 2. terem - Biatorbdgyi Altaldnos Iskola

Biatorbagy teszt utca 22
Osztalyterern mazx 1006 200 m2

Leirds
Bérleti dij: 6 000 Ft/dra

Szerzddés sablon letoltése

Elérhetd és befoglalni kivant idépontok (2019. 01. 01. - 2019. 03. 01. kozott)

<[> Naptar  Befoglalni kivant idopont lista

hétfd kedd szerda esiitorok péntek szombat vasarmap

09:00 | Fogiak

e A ,Befoglalom” funkciogomb megnyomasat kdvetéen jeldlheté be a kért idépont és

jelennek meg a ,Bérleti szerz6dés” adatainak megadasahoz sziikséges mezdk.

€D Naptar  Befoglaini kivant idGpont lista

hétfé kedd szerda esiitdrnok péntek szombat vasamap

07:00
07:30
08:00

08:30

09:00 [Kénfogldés ) ] Foglzh
09:30 | Kentfoglales o ‘
10:00 | Kért foglalas ) ]
10:30  [Kénfogldés o)
11:00
11:30

12:00

12:30 ¥
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Bérleti szerzddés adatai

Bérbevevs neve *

Bérbevev tipusa *

(® Maganszemély

Irdnyftdszdm *

Korteriilet neve *

Emelet

Kapcsolattartasi telefonszém *

Kapesolattartasi e-mail cim *

Bérbevétel

Berbevetel célja *

O cég

Helység név *

Kozteriilet jellege *

Ajto

Hazszam *

o Aziddpont kivalasztasa és az adatok megadasa utan a foglalas a ,Foglalas elkildése”

funkcidgombbal véglegesithetd.

Bérbevétel

Bérbevérel célja*

munkaebéd

Egységar (Ft/dra)
2000

Fizetési modja *

Atutalas

Foglalt éra
2

Fizetési Utemezés ©

~ || Alkalmanként (Gradij)

Becsilt bérleti dij
4000

Megjegyzés

Foglalds elkiildése

5.1.4.3 Teremfoglaldsaim

o A véglegesitett teremfoglalasok a bal oldali mentpont

menulpontja alatt lathatok.

»leremfoglalasaim”

o Az egyes tételek dupla kattintassal megnyithatok, de mar nem szerkesztheték.

e Az ,Uj foglalds” funkcidgomb megnyomasaval Uj régzités is indithato.

Folyamatban léva iigyck

Teremfoglalasaim

Terembérlet
Alezért és elutasitott teremfoglalsok is jelenjenck meg

Termek keresése

Intézmény = Terem = IdBszak = Alkalom =

BZSH Scheiber Sandor 2019.02.11

Gimnazium, Ahalancs Iskola és | 5. terem ok 2
Kollggium
gy 2015.02.12
Biztorbaqyl Ahaldnos Iskola 5.1erem e 4
G 2019.02.11
Biatorbagyi Attalénos Iskola 3 terem Hrp 4

Stdwsz =

Befoglalva

Befoglalva

Befoglalva

2019.02.13.1317

2019.02.13.13:09

2019.02.13.13:04
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5.1.4.4 Bérleti dij befizetése
A bérlék az intézmények altal 1étrehozott bérleti dij 0sszegét rendezhetik a Tanulmanyi

pénzigyi modulon keresztul, melynek leirdsa az ElSirasok befizetése (Gondviseld, Bérl6)

fejezetben talalhato.

5.1.5 Osztalypénz kezelése

5.1.5.1 SZMK képvisel6je
Az SZMK képviselbje a bal oldali menlUsav ,Osztalypénz kezelés” menilpontjara kattintva
inditia a folyamatot, melynek soran egyéni és/vagy csoportos eléirasokat hozhat létre az

érintettek szamara, valamint kévetheti nyomon és adminisztralhatja a befizetéseiket.

5.1.56.2 Gondviseld

A gondviseld altal teljesitendd osztalypénz befizetési kotelezettség(ek) a bal oldali menisav
,Osztalypénz kezelés” menlpontjara kattintva érhet6(k) el.

A gondvisel6 a menubdl egy kattintassal kivalaszthatja az ,El6irasok” menupontot, ahol a tételt
kivalasztva, majd a ,A kivalasztott tételek befizetése” funkcidgombra kattintva a gondvisel6
rendezheti a kivalasztott tétel(eke)t SimplePlay-en keresztil, vagy informaciot kaphat az egyéb
fizetési moédokrol. Intézmeényi felhasznald nem vesz részt jelen folyamatban (csak gondviseld
és az SZMK képviselgje).

5.1.5.3 Osztalypénz 6sszegének kiirasa

1. Az SZMK képvisel6je a baloldali mentpont ,Osztalypénz kezelés” menlpontjat

valasztva Uj el6irast hoz létre az osztalypénz befizetésére.

Folyamatban 1év5 tigyek

SZMK el8irdsok
Uzenetek

2017/2018 v

Kirdndulasok.

\skolai események
Oszialy

Adatbekérések o

Elgirdsok Listdzando tételek

Mind v

Oszdlypénz kezelés
Terembérlet Fizetendd I&telek listdzésa Fizetendd tételek letoliése

Talélati lista

1 0 ralélat

o Az osztaly kivalasztasa utan
o listdzza és jeldli az érintett tanuldkat,
o megadja az Osszeget,

o a befizetés jogcimét,
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o a fizetési hatarid6t.

e A, Tétel(ek) mentése” funkcibgombbal létrehozza az uj eldirast.

Uj eléiras létrehozésa
Oszrdly

Elgirasok
B -
Nem felel meg tanuld ezeknek a keresési felisteleknek

Tanev

2017/2018 v

Megnevezés

Osszeg* Fizetgsi hatdrido

HUF

[}

5.1.5.4 Osztalypénz befizetése
A szilék a megallapodott osztalypénz 6sszegét rendezhetik a Tanulmanyi pénzigyi modulon
keresztil. Jelen folyamat nem tartalmaz jovahagyasi lépéseket, csak dijfizetésbél all, melynek

leirasa az El8irasok befizetése (Gondvisel6, Bérld) fejezetben talalhato.

5.1.6 Leszerelés pénzigyi teljesitése

A Koznevelési Intézménybdl tavozé tanuld elszamolasanak (konyvtari kartéritési/késedelmi
dijak, szerszamok, eszk6zok megvaltasi dija, iskolai események utélagos elszamolasa stb.)
folyamata soran keletkez6 befizetési kotelezettsége(ke)t kezeli.

A gondvisel6 a menubdl egy kattintassal kivalaszthatja az ,El6irasok” menupontot, ahol a tételt
kivalasztva, majd a ,A kivalasztott tételek befizetése” funkcidgombra kattintva a gondvisel6
rendezheti a kivalasztott tétel(eke)t SimplePlay-en keresztil, vagy informaciot kaphat az egyéb
fizetési modokrol.

Jelen folyamat nem tartalmaz jovahagyasi lépéseket, csak dijfizetésbdl all, melynek leirasa az

ElSirasok befizetése (Gondviseld, Bérl6) fejezetben talalhato.

5.1.7 Etkezési téritési dij

A szuldk a tanév elején megallapitott étkezési dijakat O0sszegét rendezhetik a Tanulmanyi
pénzugyi modulon keresztul, amennyiben az intézmény maga az étkezési szolgaltato.

A gondvisel6 a bal oldali meniisav ,Etkezés” meniipontjara kattintva inditja a folyamatot.

A gondviselének nyilatkoznia kell a beiratkozas soran, vagy a tanévkezdéskor arrél, hogy a
gyermeke szamara igényel-e étkezést. Amennyiben igen, ugy meg kell adnia annak

gyakorisagat (napi egyszeri, vagy haromszori), illetve szlikség esetén az igényelt diéta tipusat.
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A gondviseld ,étkezés megrendelése” fellleten tud rendelést inditani. A rendelés modosithato
vagy torolhetd.

A gondvisel6 a menubdl egy kattintassal kivalaszthatja az ,El6irasok” menupontot, ahol a tételt
kivalasztva, majd a ,A kivalasztott tételek befizetése” funkcidgombra kattintva a gondvisel6
rendezheti a kivalasztott tétel(eke)t SimplePlay-en keresztil, vagy informaciot kaphat az egyéb

fizetési modokrél. A dijfizetés részletes leirasa az Elbirasok befizetése (Gondviseld, Bérld)

fejezetben talalhaté.

5.2 Egyes f6 rendszerfunkcidk hasznalatanak részletes bemutatasa
Ebben a fejezetben azon f6 rendszerfunkciok hasznalatanak részletes bemutatasa talalhato,
amelyek folyamat-fliggetlenek, azaz barmely gy esetén hasonléképp mikoédnek.

5.2.1 Eloirasok kezelése

5.2.1.1 Elbirasok létrehozasa (SZMK)

SZMK el6irasok

Tanév

2017/2018 v

skolai események

Osztaly
\datbekérések -

HAdirasok Listdzandé tételek

Mind ~
Hldirasok listazdsa Elgirdsok letoitése
Talalati lista

Eléitas déwma Eléitas azonosits ) _ Okuatési azonosfts o Tétel _ Fizetési hatérids o
- - Tanulé neve = i Tipus = S Osszeg = Stusz =
= = = megnevezése = v

Nincsenek fizetendd tételek

1 0 telalat

0 kivalaszion 1étel Ssszege: D Ft

Uj eloiras Iétrenozasa
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1. SZMK képviselbi szerepkorrel rendelkezd felhasznald a bal oldali mentpont ,Osztalypénz

kezelés” menupontjaban tudja inditani az osztalypénz befizetését inditdé eldirasok

létrehozasat.
[ | Szabd Agnes 72224126731 5b
D Szalay Daniella Dalma 75128121231 5b
O | Tortk Tamara 75226881403 5b
D Ulrich Fléridn 75465055786 5hb
[ | vergaBalint 71848776664 56
[ | vaszily Adam 72704558281 5b
D Vigh Réka 75567432164 5h
D Vodicska Lilla 71241826834 5b
Tanév *
2018/2019 w
Megnevezés *
BGergely_osztalypénzd
Osszeg * Fizeési hataridd *
2399 HUF |2019.02.15 a

5.2.1.2 Elbirasok letéltése (Gondvisels, SZMK, Bérls)
A Gondvisel6 és a Bérl6 csak sajat elbirasait lathatja, masét nem. Ugyanakkor az SZMK
képviseld lathatja az 6sszes hozza tartozé SZMK jellegli elbirast, de csakis azokat. Mas tipusu

el6irasat szintén csak a sajat gyermekére vonatkozéan ér el.

El&irasok
Tanéyv
2018/2019 v

Listazando tételek

Mind w | [ CsskaCsekker kér eldirdsok listdzdsa

Taldlati lista

Tétel . 7
= : — . Csekk stétusz
Tipus = megnevezese Osszeg = Stétusz = gl

Eléirés datuma Eldiras B s Ok1atasi
mi R Tanuld neve = -
= azonositd = azonasitd = 5

Nincsenek fizetendd tételek

1. A felhasznal6 a bal oldali mentpontbdl inditott ,Eléirasok’™-ban az ,Elbirasok letéltése”
funkcibgombbal inditva xIs formatumban megtekintheti az egyes bekildott tételeket. A

tanév és befizetési statusz szerinti lekérdezésre van lehetéség.

5.2.1.3 Elbirasok listazasa (Gondvisel6, SZMK, Bérlé)
A Gondvisel6 és a Bérl6 csak sajat elbirasait lathatja, masét nem. Ugyanakkor az SZMK
képviseld lathatja az dsszes hozza tartozd Osztalypénz jellegi el6irast, de csakis azokat. Mas

tipusu elGirasat szintén csak a sajat gyermekére vonatkozoéan ér el.
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1. A felhasznalé a bal

oldali

mendpontbol

inditott

,Eléirasok”

listazasaval

megtekintheti az egyes bekuldott tételeket és rendelkezhet réluk. A tanév és

befizetési statusz szerinti lekérdezésre van lehetéség.

Tanév

Mind

2018/2019

Listazando tételek

Taldlati lista

ElGirasok letiltése

~| [0 csaka Csekket kér efdirdsok fistizdsa

Mind

[}

E3 3 =l O 52

Listazando tételek

Taldlati lista

El§irds dawma

2019.01. 28.

2019-01.30

2019. 01.30.

2019.01.27

2018.10.18.

Elgirasok letdltése

ElSirds - o
SR Tanuld neve =
azonosith =
£ 000
zRT_‘IEIDDEDDN Bozi Klaudia
000007
:RTE‘IDMDD”D’ Bozi Klaudia
SRTE‘IDDDDDDCB Bozi Klaudia
gm: 100000000 g5 Klaudia
ng L2L00000 Bozi Klaudia

~w| [0 csaka“Caekket kér* elgirdsok listizdsa

Okratdsi sz
D Tipus =
azonosito —
72016571256 SERIa ks

kozosség

Sziildi munka

72016511266 g :
kozosség

72016511266 Tankeriilet

72016511266 Al minka
kizdsség

72016511266 Tankeriilet

Tétel

megnevezése Osszeg =
('?uergely_usﬂa\rp 7598 Ft
€nz3
(_Sergely_ssz'ta\yn 2 500 Ft
€nzd
Gergely_nyelvi 15000 Ft
kurzus
Osztélypénz 4567 Ft
STIHL fiirész 2500 Ft

Fizetési hatdridG

== Stalusz =

2019.02. 15. Befizetésre var
2019.02 15 Befizetésre var
2019.02. 15. Befizetésre var
2019.01.31 Befizetésre var
2018.11.01- Befizetésre var

Elsirés déuma Elsiras e Okestsi . i oo — bl ... - Csekk stitusz
O = azonositd = TS azonosits = s = - v — =
O | z019.01.28. §m51c-00c-uuc-1 Bozi Klaudia 72016511266 :;ggisrgg”ka g::ge"-“mé'w 7599 Ft 2019.02.15. Befizetésre vér
0 | 20180130 :RTE‘\DD-JDDGDT Bozi Klaudia 72016511266 E;gii;‘;:"ka ::EEILSM"IIW 2500 Ft 2019.02.15, Befizetésre vir
[ | zo19.01.30. SRTHDD”DD"CB Buzi Klaudia 72016511266 Tankerilet f:r’fjs"-""e“‘i 15000 Ft 2019.02. 15, Befizetésie var
O | zms.om ngmMDDGDD Bozi Klaudia 72016511266 ksogfs'sr::"ka Osztalypénz 1567t 2019.01.31 Befizetésre vir
[0 | 2018.10.18 gR‘[E'\ SICeEES Bozi Klaudia 72016511266 Tankeriilet STIHL flrész 2 500 Ft 2018:11:01: Befizetésre var
2. A tablazatos formaban megjelend listat oszlopok szerint csdkkend és ndvekvd
sorrendbe is rendezhetjik. Amikor a felhasznalé rakattint a rendezés szerinti oszlop
fejlécére, ugy az csokkend, vagy a ndvekvd sorrendbe rendezi a lista elemeit.
2018/2019 <

Csekk stémsz
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Tanév

Mind

2018/2019

Ligtdzando tételek

Eloirasok listazasa

Talalati lista

Elgirasok letoltese

v [0 Gsaka"Csekker kir" elirdsok listizasa

Eléiras datuma Eldirds R . Dk1atasi o 'EFE‘ . ~ o Fizetesi hatandd ; o Ceekk stétusz
= Ui Tanulé neve = g Tipus = megnevezese Osazeg = Statusz = s
D = azonositd azonosto = s ~ =
O 2me 1018 SRTE‘I 00000010 | gt jaudia 72016511266 Tankerillat STIHL flirész 2500 Fr 2me. 1.0 Befizetésre vir
D 2018.10.18. ';RTEIDUMDDE& Bozi Klaudia 72016511266 Tankeriilet STIHL flresz 2500Ft 2018.11.01. Befizetésre var
O @ 2me 10.18. ERTH CO0000BE | gt lauin 72016511266 Tankerillet STIHL flrész 2500Ft 2018.11.01. Befizetésre var
KDTE100000160

3. A tdbb oldalas lista oldalai kdz6tt a lista aljan 1évé

navigaciés gombokkal navigalhatunk.

O | zo78.10.18.

O | 2e18.10.18.

KRTE100000369
]

KRTE100000414
4

0 kivalasztott tétel Gsszege: 0 Ft

Bozi Klaudia

Bozi Klaudia

72016511266

72016511266

Tankeriilet

Tankerilet

STIHL fiirész

STIHL firész

2500 Ft

2500 Ft

2018. 11.01.

2018.11.01

Befizetésre vdr

Befizetésre vér

24 taldlat

5.2.1.4 Elbirasok megtekintése (Gonaviselb, SZMK, Bérls)

A Gondvisel6 és a Bérld csak sajat elirasait lathatja, masét nem. Ugyanakkor az SZMK

képviseldje lathatja az 6sszes hozza tartozd Osztalypénz jellegl elbirast, de csakis azokat.

Mas tipusu elbirasat szintén csak a sajat gyermekére vonatkozoan ér el.
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1. Az adott tételre torténd dupla kattintas atnavigal az el&irashoz tartozo fellletre.A

megjelend panelen az elbiras adatai nem szerkeszthetd formaban lathatok.

Eléiras adatok
Alapadatok Szamla adatok
Tanév Azonositd Stétusz
KRTE1000000016 Befizatésre var
Tanuld neve Oktatasi azonosite
Bozi Kiaudia 72016511266
Megnevezés
Gergely_osztdlypénzd
ElSirt Gsszeg Fizetési hatéridd Caekket kér?
TH99 R 2019.02.15. Nem
Kényveh 8sszeg Konyvelés idépontja
SAP k@nyvelgsi informacio még nem érkezett

2. A gondviselének a ,Szamla adatok” panelen van lehetéség Afa-s szamla igényének

bejelentésére.

El6irds adatok
Alapadatok Szamila adatok

BB AFAs szamia kisllitasa szikseges

@ Maganszemély O cég
Név *

Kolinka Tamds

Orszag

Magyarorszag ~

Iranyitdszam * Helységnév *

2600

Kézterilet neve * Kazteriilet jellege * Hézszdm *

Emelet Ajtd

e Checkboxban jeldlhetd, hogy kér-e AFA-s szamlat.

B AR5 szamla kidllitasa szikséges

e [tt adhatja meg, hogy maganszemelyrél vagy cégrél van-e szo.

(B Magdnszemély O cég

e Itt adhatja meg a szamla kért adatait (név, cim, stb)
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Név*
Kolinka Tamés
Qrszag*
Magyarorszag
Iranyitdszam *
2600

Kozterilet neve *

Emelet Ajtd.

Szamlazasi adatok mentése

Helység név *

Kazterilet jellege

~

Hazszam *

o Az Afa- szamla igény a ,Szémlézéasi adatok mentése” funkcidgombbal régzithetd.

sikeres mentét Uzenet igazolja vissza.

o Sikeres mivelet

B szarmlaigény mentése sikeres

X

o Az elkésziilt Afa-s szamla szintén itt lesz elérhetd és letdlthetd.

5.2.1.5 ElGirasok befizetése (Gondviselb, Beérlb)

1. Az adott tételt / tételeket kivalasztva indithaté a befizetés.

L}

Bozi Klaudia

2019, 01. 30. Kﬂ E100000007

72016511266

kdzosség énz3

Szilgi munka
kiizdsség

Gergely_nyelvi

Talalati lista
Elgirés datuma Elgirés g Okatssi g el _
et Pl Tanuld neve = s i Tipus = megnevezese Osszeg =
O = szonesitd = azonosite = =
2019.01.21 KRTE100000000 | g Kiaudia 72016511266 st Osztalypénz 1567 Ft
8 kiz@sseg
201901 28 KRTE100000001 | g1 Klaudia 72016511266 S Gergely osz1éyp | 5 595y

Fizetési hatandd

~

2019.01.31.

2019.02, 15

2019. 02 15.

Statusz =

Befizetésre var

Befizetésre var

Befizetésre vir

Csekk stétusz

O | 20190130 SRTENR000008E | ozt Kfaudia 72016511266 | Tankerilet ! 150001 20130215, Befizetésre vir
K< 1.2 24 1alalat
1 kivélasztor tétel Ssszege: 2500 Ft
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2. Egyszerre tobb tételre is indithatd befizetés, de csak akkor, ha a kedvezményezettek
megegyeznek. Erre a rendszer automatikusan figyelmeztet.

‘ KRTE100000000
8

Bozi Klaudia 72016511266 RE R 2019.07. 31. Befizetésre var

o 2019.01. 21, kizsss

Sziildi munka Gergely_csztdlyp

v | 2019.01.28. KRTET00000001 | i Klaudia 72016511266 gl ; 2019.02. 15, Befizetésre var
6 kozosseg énz3

v | 2019.m. 30. KRTEN00000007 | gyt eiaucia 72016511266 E IR TNk SRECoin 2019.02 15. Befizetésre var
8 kbzosség énzd

O | 2019.01.30. ERTE" DOODOD0E | oy kiaudia 72016511266 Tankerilet Efr’zg:l)'-”ye"" 15000 Ft 2019.02. 15. Befizetésre var

K < 12 24 raldlat

3 kivalasziott tétel Gsszege: 14666 Fi

A kivalasztott tételek befizetése

O | 20150128 KRTE10000000T | gt iaudiia Toniesnizeg | SIS munka Semelpossiahp
kozisseg enzd

8
KRTE100000007 | gt lauchia 72016511266 SR Gergely osztdye | 5 5o py 2019 02.15.
8 3860 énz4
<< 102

7599 Ft 2019.02.15. Befizetésre var

“” E100000008 | 0 iaucsia 72016511266 xsﬂ?—"’ﬂ“ 15000 Ft 2019.02.15.

1 24 1alélat

2 kivalasztott tétel sszege: 17500 Ft

3. A befizetés elinditasakor ki kell valasztani a befizetés maédijat.

ElGirdsok hefizetése

Kivilasztott elirasok (1 db)

El8irds Ddum =— Tanuld neve = Oktatdsi azonosits — Tétel megnevezése = Osszeg = Fizetési hatéridd =

2019.01. 30. KRTE1000000080 Bozi Klaudia 72016511266 Gergely_nyelvi kurzus 15000 Ft 2015.02.15.
Fizetend6 Gsszeg 15 000 Ft
Fizetési mod

> Bankkartya
» Csekkes befizetés

» Készpénzes befizetés

Vissza az elgirds listahoz

Fizetési mad

<
.
g

@ simplepay — —
ey g Ve e
Bankkartyas fizetés inditasdhoz kerjik nyomjs meg az alabbi gombot, ami at fogja irdnyiteni a SimpePay fizetési oldara.

Bankidrtyas fizetés inditdsa

A ,Bankkartyas fizetés inditasa” funkciogomb megnyomasa utan a rendszer atnavigal az OTP
SimplePay oldalara
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Fizetési mod

» Bankkartya

v Csekkes befizerés

A befizetéshez a postai csekket az intézmény fogja kiallitani, kérjik adja meg, hogy azt hogyan szeretné atvenni

Lakeimek *

Személyes atvétel az intézményben

Csekk igénylése

A ,Csekk igénylése” funkciogomb megnyomasa utan a rendszer visszanavigal a féoldalra és
azzal egy id6ében Gzenetet kild a kérelemrél az intézmény részére.

Fizetési mod

> Bankkartya

> Csekkes befizetés

~ Készpénzes befizetés

Amennyiben a fenti tételeker készpénzzel szeremé befizetni, lgy ennek részleteirvel kapesclatban az intézmény honlapjdn talél tovabbi tijékoztatast.

Vissza az eldirds listahoz

A ,Vissza az elbiras listahoz” funkcibgomb megnyomasa utan a rendszer visszanavigal az
el6iras listahoz.

5.2.2 Dokumentumok letoltése funkcio

A felhasznalé a letdltheté dokumentum nevének linkjére kattint. Példaul:

[ Adatlap SABLON B csatolt dokumentum.docx
vagy

1. Google Chrome

A rendszer automatikusan elmenti a dokumentumot a Letdltések mappaba és a béngészé
ablak also részén megjeleniti a letoltott dokumentum nevét.

= Form_Alapadatla...docx ™ Osszes megjelenitése X

2. Microsoft Edge

A bdngészbablak alsé részén megjelend panelen kell kivalasztani, hogy mi térténjen a
kivalasztott dokumentummal.

Mit szeretne tenni a(z) Form_Alapadatlap_v200 (1).docx féjllal (25.6

KB)? Megnyitas Mentés A Mégse X
Forras: eugyintezes.e-kreta.hu
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o Afelhasznalé valaszthatja a ,Mentés masként”funkciét is.

. . . Mentés masként
Mit szeretne tenni a(z) Form_Alapadatlap_v200 (2).docx féjllal (25.6

Forras: eugyintezes.e-kreta.hu

o Ez esetben megjelenik a ,Mentés masként’ ablak, amelyben megadhato a letdltés
(mentés) helye, a letdltendé dokumentum neve és a fajl tipusa, majd a ,Mentés”

gombra kattintva menti a rendszer a f4jit.

Mentés masként X
— v /4[4 » Ezagép > Dokumentumok > v O Keresés: Dokumentumok »p
Rendezés ~ Uj mappa f= -

~
3 letoltések o ° Név Modositas datuma Tipus Meéret
BilE Outlaok-f&jlok 2018.06.27.1332  Fjlmappa
=1 Keépek * Y Sajat alakzatok 2018.07.11.11:53  Fajimappa
e-Ugyintézés mc
FSM
kepemydkepek
KRETA
#& OneDrive
WEzagép
wl LAlA7at %
=LAl Form_Alapadatiap_v200 (1).docx ~
Fajl tipusa: Microsoft Word-dokumentum (*.docx) v

A~ Mappak elrejtése | Megse

3. Mozilla Firefox
A fajl megnyitasa felugré ablakon kivalaszthatja a felhasznald, hogy csak megnyitja vagy

el is menti a dokumentumot, majd az ,OK” gombra kattint.
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Form_Alapadatlap_v200.docx megnyitasa X

Meagnyitotta a kovetkezot:

”j Form_Alapadatlap_v200.docx

ami egy; Microsoft Word-dokumentum (25,6 KB)
forras: blob:

Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

| Microsoft Word (alapértelmezett) ~|

(O Fajl mentése

Mostantdl minden hasonlé fajllal tegyen ugyanigy.

5.2.3 Dokumentum csatolasa funkcio

1. Afelhasznaloé a ,Dokumentum csatolasa” funkciogombra kattint.

+ Dokumentum csatolasa

2. A felhasznal6 kivalasztja a csatolandd dokumentumot, majd a ,Megnyitas” funkcidgombra
kattintva csatolja az Ugyhoz a kivalasztott dokumentumot.

Megnyitas x
“ v > Ezagép » Asztal > d v | O | Keresés:d R
Rendezés ~ Uj mappa = o @
A~
o Név Maodositas datuma  Tipus Meéret
3 Gyors elérés _
] csatolt dokumentum.docx 2018, 07, 04. 15:36 Microsoft Word-d.., 13 KB
m Asztal A
3 Letoltések A+
|2 Dokumentum #
= Kepek »
e-Ugyintézés mc
FSM
képernyGkeépek
KRETA
& OneDrive
S Fzragép v
Fajlnév: | csatolt dokumentum.docx V| IMinden fajl (*) v
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3. A csatolt dokumentum neve és kiterjesztése linkként (lasd Dokumentumok letéltése fejezet)

megjelenik az Grlapon.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx [ ]

4. A csatolt dokumentum melletti ,Kuka” ikonra kattintva torélhetd a fajl.

Egyéb csatolt dokumentumok

B csatolt dokumentum.docx
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