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1. Altaldnos rendelkezések
1.1. A szervezeti és mikédési szabdlyzat célja
A szervezeti és muUkoddési szabdlyzat (SZMSZ) hatdrozza meg a kdznevelési
intfézmény szervezeti felépitését, mikddésének belsd rendjét, a belsé és kilsd
kapcsolatokra vonatkozd megdllapitdsokat, és mindazon rendelkezéseket,
amelyeket jogszabdly nem utal mds hatdskorbe.
1.2. A szervezeti és mikédési szabdlyzat személyi, terileti, idébeli hatdlya,
hatdlyba léptetése

1.2.1. A szervezeti és mUkddési szabdlyzat és a belsé szabdlyzatok, féigazgatdi
utasitasok betartdsa az intézmény valamennyi tanuldjdra, kdznevelési
foglalkoztatottjdra, kdznevelési dolgozdjdra nézve kotelezd érvényd,
iletve azoknak is kdtelessége, akik kapcsolatba kerUinek az iskolaval,
részt vesznek feladatai megvaldsitdsdban, illetéleg igénybe veszik,
haszndljdk helyiségeit.

A szervezeti és mUkoddési szabdlyzatban foglaltak megszegése esetén:
- az alkamazottakkal szemben a féigazgatd, illetbleg az illetékes
féigazgatohelyettes hozhat intézkedést
- a tanuléval szemben fegyelmezd intézkedés, illetdleg fegyelmi
bUntetés kiszabdsdra van lehetdség.

1.2.2. A szervezeti és mUkoddési szabdlyzat az intézmény minden feladatellatdsi
helyére érvényes.

1.2.3. A szervezeti és mUkddési szabdlyzatot a féigazgatd a tantestllet
bevondsdval késziti el a szUI6i szervezet és a didkdnkormdnyzat
véleményének kikérésével.

1.2.4. A dokumentum hatdrozatlan idére szdl, melyet a fenntarté hagy jova.
Ezzel egyidejlleg hatdlydt veszti az intézmény elézd szervezeti és
mUkodési szabdlyzata.

1.3. A szervezeti és mikoédési szabdlyzat elfogaddsa és jovahagydsa

A Szolnoki Széchenyi Istvdn Gimndazium és MUvészeti Szakgimndzium szervezeti

felépitésére és mUkddésére vonatkozd szabdlyzatot az intézmény vezetdje a
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nevel&testUlettel egyUtt késziti el. A didkdnkormdnyzat, az intézményi tandcs

és a szUl6i szervezet - a jogszabdlyban meghatdrozottak szerint —

véleményezési jogot gyakorol. A dokumentumot a fenntarté hagyja jova.
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2.1.

2.2,

Az intézmény mikodésének rendjét meghatdrozé dokumentumok
Jogszabadlyi el6irasok:

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

A nemzeti kdznevelésrdl szolo térvény végrehajtdsardl rendelkezd 229/2012.
(VIIl. 28.) Korm. rendelet

A nevelési-oktatdsi intfézmények muUkoddéséerdl és névhaszndlatdrdl szold
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

A pedagdgusok Uj életpdlydjardl szold 2023. évi Ll térvény

A kdzalkalmazottak jogdllasardl szold 1992. évi XXXIII. térvény (Kjt.)

A Munka Torvénykdnyveérdl szold 2012. évi l. térvény

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyadmuigyigazgatdsrol

Intézményi alapdokumentumok

- Szakmai alapdokumentum (alapitd okirat)
- Pedagogiai program (P.p.)

- Eves munkaterv

- Szervezeti és mUkddési szabdlyzat (SZMSZ)
- Adatkezelési szabdlyzat

- H&zirend (Hr.)

- Munkak®ri leirdsok (melléklet)

- Gyakornoki szabdlyzat

- Digitdilis Fejlesztési Terv

- KRETA (elektronikus napld) szabdlyzat
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3. Az intézmény dltaldnos jellemzoi

3.1. Azintézmény neve, cime, tevékenysége

Az intézmény neve:  Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndzium és MUvészeti
Szakgimndzium

Székhelye: 5000 Szolnok, Széchenyi Istvan korit 16.
Telephelye: 5000 Szolnok, Karczag LdszIo Ut 2. (Z6ld haz),

5000 Szolnok, Széchenyi Istvan kdrit 22.

OM-azonositoja: 035994

Kbéznevelési alapfeladatok:

— gimndziumi nevelés-oktatds:
* nappalirendszer( (négy évfolyammail)
* nyelvi el6készitd (6t évfolyammal)
= kdznevelési tipusu sportiskola (négy évfolyammail)
— szakgimndziumi nevelés-oktatds (kdznevelési tipusu)
* nappalirendszer( (6t évfolyammal)
o képzd- ésiparmUvészeti munkatdrs képzés
(szakirdnyok: festd, szobrdsz, mUvészeti grafikus)
— tébbi tanuldval egyUtt nevelhetd, oktathatd sajdtos nevelési igényd
tanuldk iskolai nevelése-oktatasa
— iskolai kdnyvtdr gyarapitdsa, nyilvéantartdsa

— mindennapos testnevelés biztositdsa

Iskolatipusonként az évfolyamok szdma
Nappali rendszerd gimndziumi oktatds:
nyelvi el6készitd évfolyam (9/Ny)
gimndziumi oktatds (9-12. évfolyam)
Nappali rendszer( szakgimndziumi oktatds:

kdznevelési fipusu szakgimndazium (9-13. évfolyam)
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Specidlis jellemzdk:

Gimndaziumi képzés

O

O

O

O

O

bioldgia emelt szint( képzés,

informatika emelt szintd képzés,

nyelvi el6készitd évfolyammal induld étéves nyelvi emelt képzés,
muUvészeti képzés — drama, vizudlis kultura

kdznevelési tipusu sportiskolai képzés,

MUvészeti szakgimndziumi képzés.

3.2. Azintézmény jogdlldasa és képviselete

3.2.1.

3.2.2.

Az intézmény jogdlldsa:
Az intézmény jogi személyiségU intézményegység. Az intézmény
vezetbje (féigazgatd) felelés az iskola térvényes mUkddéséért.
Gyakorolja a fenntartd dltal meghatdrozott munkdaltatdi jogokat.
Az intfézmény megnevezései:

- Hivatalos neve: Szolnoki Széchenyi Istvan Gimnazium és

MUveészeti Szakgimndzium

3.2.3. A kdznevelési intézmény feladatellatdsi helyei:

3.2.4.

3.2.5.

- Székhelye: 5000 Szolnok, Széchenyi Istvan korut 16.
Az intézmény alapitdjdnak és fenntartéjdnak neve és székhelye:
- Alapitd szerv neve: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma

- Alapitdi jogkdr gyakorldja: emberi eréforrdsok minisztere

- Alapitd székhelye: 1054 Budapest Akadémia utca 3.
- Fenntartd neve: Szolnoki Tankeruleti Kozpont
- Fenntartd székhelye: 5000 Szolnok, Tiszaligeti sétdny 14.

Az intézményben haszndlatos bélyegzdk:

- kérbélyegzd:
Szolnoki Széchenyi Istvén Gimndzium és MUvészeti
Szakgimndazium
Szolnok (k6zepén Magyarorszag cimerével)

- fejoélyegzd:
Szolnoki Széchenyi Istvén Gimndzium és MUvészeti
Szakgimndazium
5000 Szolnok, Széchenyi Istvan kdrit 16.
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tel.: (56) 340-555, fax: (56) 342-834

kényvtdri bélyegzd:
Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndzium és MUvészeti
Szakgimndzium Kényvtdra
Szolnok

didk-sportegyesuleti bélyegzd:
Széchenyi I. Gimndazium DSE
Szolnok, Széchenyi krt. 16.
Addszam: 19227131-1-16
Bank: 11745011 — 20220547

digkdnkormdanyzati bélyegzd:
Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndzium és MUvészeti
Szakgimndzium Didk Onkormdnyzat Szolnok

az érettséqgi vizsgabizottsdg kdrbélyegzdje:
Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndzium és MUvészeti
Szakgimndazium mellett mMUkoédo érettségi
vizsgabizottsag
Szolnok (k&zepén Magyarorszdg cimerével)

féigazgatdi névbélyegzd (haszndlhaté  dolgozdknak,
szUIBknek és tanuldknak szolo tdjékoztatd leveleknél,
értesitéseknél):

Dedk Laszlo

Az intézményi bélyegzék haszndlatdra a kdvetkezd beosztdsban

dolgozdk jogosultak: a féigazgatd és a féigazgatd-helyettesek minden

Ugyben, az iskolatitkdrok a munkakdri leirdsuklban szerepld Ggyekben,

az osztalyféndk és az érettségi vizsgabizottsdg jegyzdje — a titkarsadgon

vagy a féigazgatdi iroddban - az év végi érdemjegyek torzskdnyvbe,

bizonyitvanyba, valamint a félévi tanulmdanyi értesitébe vald beirdsakor.

3.2.6. A koézoktatdsi intézmény képviseldje a féigazgatd, aki esetenként kilon

megbizdst adhat az intézmény képviseletére valamely munkatdrsdnak.
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3.3. A kiadmdnyozas szabalyai

3.3.1

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

Az intézményben bdrmilyen terlleten kiadmdnyozdasra, a kiadmdnyok
tovabbkUldhetdségének és irattdrozdsdnak engedélyezésére a
féigazgatd jogosult. Kimend leveleket csak az intézmény vezetdje irhat

ald.

A féigazgatd akaddlyoztatdsa esetén a kiadmdnyozdsi jog gyakorldja
az intézmény helyettesitési rendjében meghatdrozott magasabb

vezetd beosztdsu alkalmazott.

Az intézmény Ugyintézésével kapcsolatban keletkezd Ugyiratoknak az

aldbbiakat kell tartalmazniuk:

- az intézmény adatai (név, cim, irdnyitdszém, telefonszdm, e-mail
cim)

— azirat iktatészadma

- azUgyintézd neve

- az Ugyintézés helye és ideje

A kiadmdny jobb felsé részében a kdvetkezdket kell feltintetni:
- azirat targya
- azesetleges hivatkozdsi szdm

— amellékletek szdma

A kiadmdnyokat eredeti aldirdssal vagy hitelesitett kiadmdnyként lehet
elkGldeni. Ha a kiadmdnyozd eredeti aldirdsdra van szikség, a
kiadmdny szbvegének végén, a keltezés alatt, a kiacdmdanyozd nevét,
alatta pedig a hivatali beosztdsdat kell feltintetni.

A hitelesitést a kiadmdny jobb oldaldn kell elvégezni. A keltezés alatt a
kiadmdanyozd nevét, alatta a hivatali beosztasat kell szerepeltetni. Bal
oldalon ,,Eredetivel megegyezd mdsolat." zdradékkal és keltezéssel kell
elldtni. A hitelesitést végzé a zdradékot aldirdséval és az intézmény

kdrbelyegzdjevel hitelesiti.
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3.4. Elektronikus Uton elédllitott papir alapu nyomtatvdanyok hitelesitésének rendje

Az elektronikus Uton elddllitott nyomtatvdnyokat (pl. napld, torzslapok,
bizonyitvanyok) a fdigazgatd utasitdsa szerinti gyakoriséggal papir alapon is

hozzaférhetéveé kell tenni, azaz ki kell nyomtatni.

A papir alapl nyomtatvanyt kinyomtatdsat kdvetden:
- el kelllatni a féigazgatd eredeti aldirdsaval és az intézmény bélyegzdjével és

a kidllitas datumaval

- avonatkozod jogszabdlyi rendelkezés szerint meghatdrozott ideig az irattdrozdsi

szabdlyzat alapjdn irattari dokumentumként kell térolni.

Ezekre a dokumentumokra is vonatkozik a személyiségi, adatvédelmi és
biztonsdgvédelmi szabdlyok megtartdsdnak kdvetelménye, amelyért a féigazgatd
felel, valamint a hitelesitésrél a féigazgatdnak kell gondoskodnia.

3.5. Elektronikus Uton elédllitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendje
Az elektronikus Uton elddllitott nyomtatvdnyokat (pl. napld, torzslapok,
bizonyitvanyok) DVD-n archivdini kell és az irattdbarban kell elhelyezni. A DVD-n
rogziteni kell a rajta térolt adatok megnevezését, a keletkezés datumdat. Amennyiben

a DVD felUlete alkalmas rd, akkor a féigazgatd aldirja és lepecsételi azt.
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4.

4.1.

4.2.
4.2.1.

A koznevelési intézmény vezetése

Az intézmény felel6s vezetdje

A kdznevelési intézmény vezetdje felelds az intézmény szakszerU és torvényes
mUkddéséért és doént az intézmény mikddésével kapcsolatosan minden olyan
Ugyben, amelyet jogszabdly vagy egyéb rendelkezés nem utal mds
hatdskodrbe.

A dolgozdk élet- és munkakdrilményeire vonatkozd kérdések tekintetében
jogkodret jogszabdlyban elSirt  egyeztetési  kdtelezettseég megtartasaval
gyakorolja.

A kdznevelési intézmeény vezetdje kepviseli az intézményt. Jogkodret esetenként
vagy az Ugyek meghatdrozott kérében helyettesére vagy az intézmény mds

alkalmazottjara atruhdzhatja.

Az féigazgatd kézvetlen munkatdrsai

Az féigazgatd feladatait kdzvetlen munkatdrsai kdzremUkddésével Iatja el.

Az  fbigazgatd  kdzvetlen munkatdrsai a  féigazgatd-helyettesek
(tovdbbiakban: dltaldnos féigazgatd-helyettes, fdigazgatd-helyettes), és az
intfézményegység-vezetd. Az intézményegység-vezetd felel a mivészeti
szakgimndziumi képzésért és a telephelyen folyd szakmai munk&ért.

Az féigazgatd-helyettesek és az intézményegység-vezetdé megbizdsdardl és a
megbizds visszavondsdardl a féigazgatd tesz javaslatot, és a tankerUleti
igazgatd dont.

Féigazgatd-helyettesi és intézményegység-vezetdi megbizdst az intézmény
hatdrozatlan idére alkalmazott pedagdgusa kaphat.

A féigazgatd-helyettesek és  az  intézményegység-vezetd feladat-  és
hatdskdre, valamint egyéni feleléssége mindazon terUletekre kiterjed,
amelyeket munkakérUk tartalmaz (1/a, b, ¢ sz. melléklet).

A féigazgatd-helyettesek és az intézményegység-vezetdé a  féigazgatd
kdzvetlen irdnyitdsa mellett végzik munkdjukat, neki tartoznak felelésséggel és

besz&moldsi kdtelezettseggel.

4.2.2. A f6igazgatd a tantestlletben a kdvetkezd feladatokra ad megbizdst:

- munkakdzdsség-vezetsd,

10
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4.3.

4.4.

- osztalyféndk,

- pdlyavdlasztasi felelds,

- didkmozgalmat segité (DMS) tandrr,
- ifjusdgvédelmi felelds,

- tankdnyvfelelds,

- drogkoordindtor

- esélyegyenldségi munkatdrs
A megbizott felel6sdk munkdjukat munkakdri leirasuk alapjan, a féigazgato,
illetve a féigazgatd-helyettesek kdzvetlen irdnyitdséval végzik a hatdlyos

rendelkezések és jogszabdlyok alapjan (3 -10. sz. mellékiet).

A helyettesités rendje

A féigazgatdt akaddlyoztatdsa esetén — az azonnali déntést nem igényld,
kizardlagos hatdaskdrbe tartozd Ugyek kivételével — telies felel6sséggel az
dltaldnos féigazgatd-helyettes helyettesiti (1/a sz. melléklet). A féigazgatd
tartds tavolléte esetén gyakorolja a kizdrélagos jogkdrként fenntartott
hatdskoroket is. A féigazgatd és az dltaldnos féigazgatd-helyettes egyidejl
akaddlyoztatdsa esetén a féigazgatd helyettesitése a féigazgatd-helyettes
feladata (1/b sz. melléklet).

A féigazgatd dontési és egyéb jogait részben vagy egészben dtruhdzhatja
helyetteseire, az iskolavezetés vagy a tantestllet mds tagjaira. A déntési jog
dtruhdzdsa minden esetben irdsban térténik, kivéve a féigazgatd-helyettesek

felnatalmazdsat.

Az intézmény kibovitett vezetdsége

Az intézmény vezetSinek munkdjat (irdnyitd, tervezd, szervezd, ellendrzd,
értékeld tevékenységét) kdzépvezetdk segitik, meghatdrozott feladatokkal,
jogokkal és kotelezettségekkel. A kdzépvezetdk az intézmény kibdvitett

vezetdségének tagjai.

Az intézmeény kibdvitett vezetdseégének tagjai:
- aféigazgato,
- aféigazgatd-helyettesek,

11
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- intézményegység-vezetd,
- amunkakozdsségek vezetdi.

Az intézmény kibdvitett vezetdsége mint testllet konzultativ, véleményezd és
javaslattevd joggal rendelkezik. Rendszeresen megbeszélést tart, amelyrdl
szUkség szerint irdsban emlékeztetd feliegyzés készul.

A kibdvitett intézmeényvezetdség tagjai ellendrzési feladatokat is elldtnak. Az
iskola vezetésége egyUttmuikddik az intézmény mds kdzdsségeinek
képviselbivel, igy a szUl6k kdzdssegének vdlasztimdnydval, és a

didkdnkormdanyzat didkképviseldivel.
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5.

5.1.

Az intézmény szervezeti rendje

Az intézmény szervezeti egységei, vezetdi szintjei

A kozoktatdsi intézmény belsd szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek
meghatdrozdsdndl a legfontosabb alapelv, hogy az intézmény feladatait
zavartalanul  és  zOkkendmentesen Iathassa el a kdvetelményeknek
megfeleléen. A magas szinvonalU tartalmi munkavégzés, a raciondlis és
gazdasdgos muUkddtetés, valamint a helyi adottsdgok, kérllmények és
igények figyelembevételével az aldbbi médon hatdrozhatdék meg a szervezeti

egységek:
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FOIGAZGATO

Munkakézosségek Pedagdgus
ALTALANOS
FOIGAZGATO- Iskolapszicholégus
HELYETTES
Kényvtar Kényvtdrostanar
Kéznevelési tipusi
sportiskolai képzés
Munkakézosségek Pedagdgus
FOIGAZGATO- Iskolaorvos, védéné
HELYETTES ’
Gyodgy- és
fejlesztépedagbgusok
Gyermek- és Gyermek- és
er s ifj0sagvédelemi
ifjosagvédelem )
felelSs
INTEZMENY - Mivészeti
EGYSEG- szakgimndziumi Pedagdgus
VEZETO képzés
Termeszet- Labordnsok

tudomanyi labor

Gondnok

Technikai dolgozék

Iskolatitkdrok

Gazdasagi Ugyintézd,
Ugyviteli munkatars

Oktatdastechnikus

Rendszergazda
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6.

6.1.

6.2.

Az intézmény munkarendje

A tanév helyi rendjét, az intézményi munkatervet a kdznevelésért (oktatdsért)
felelés miniszter rendelkezése alapjan a nevelbtestUlet késziti el, és a fenntartd
hagyja jova.

A féépulet a szorgalmi idé alatt hétfétél péntekig reggel 6:00 oratdl este 18:00
ordig, de legkésdbb a szervezett foglalkozdsok befejezéséig tart nyitva.
Szombaton, vasdrnap és munkaszUneti napokon a nyitva tartds a szervezett

programokhoz igazodik.

6.3. A tanitasi 6ra

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3

6.3.5.

A tanitasi ora 1-7. 6rdig 45 perces, 8. oratdl 40 perces. Ket ora kdzdtt szinetet
kell tartani. Indokolt esetben — engedéllyel — két azonos, egymdst kdvetd
szaktargyi ora &sszevonhatd a tanitdsi nap elején és a végén. Rendkivili
esefekben a féigazgatd 45 percnél révidebb ordkat és a szokasosndl révidebb
szUnetek tartdsdt is elrendelheti egy-egy tanitdsi napon. Ez utdbbi esetben
biztositani kell az iskola mUkddésének zavartalansdgat.

A tanitas 7:45 orakor kezdddik.

A szokdsos csengetési rend a kdvetkezd:

1. 7:45- 8:30
2. 8:40- 9:25
3. 9:35-10:20
4, 10:30-11:15
5 11:25-12:10
6. 12:30-13:15
7. 13:30-14:15
8. 14:20-15:00
9. 15:05-15:45

A tanitasi ora védelme mindenkinek kdtelessége. A tanitdsi ordt zavarni nem
lehet. A kbzleményeket az iskolarddion a tanitds kezdete elbtt és a szinetben
kell tudatni a tanuldkkal. A tanitdsi 6rdk (foglalkozdsok) IGtogatdsdra vezetdi
engedély nélkdl csak a tantestllet tagjai jogosultak az ellendrzésrdl szolo
fejezetben leirtak szerint. Minden egyéb esetben a Idtogatdsra a féigazgatd
adhat engedélyt.

A heti tanitds rendjét az érarend rogziti.
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6.4.

6.5.

Tanari igyelet

A tanuldk feligyeletét érakdzi szUnetekben pedagdgus latja el. A folyosdkon,

az auldban és a bejdratndl az érakdzi szinetekben; tovabbd az ebédeltetés

ideje alatt az ebédlében Ugyeleti rendszer mikodik.

A sportcsarnoklban a neveldi Ugyeletet a testnevel6k beosztds szerint 1atjak el.

A tandri Ogyelet beosztdsdt a fSigazgatdsdg késziti el. Az Ugyeletes

pedagogus feladatait kUlon leirds (Az Ugyeletes tandr feladatai) tartalmazza.

(11.sz. melléklet)

A tanév helyi rendje

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

A tanév szeptember 1-jétdl a kdvetkezd év augusztus 31-éig tart. A
szorgalmi id&szakot (az elsd és az utolsd tanitdsi napot) a miniszter dltal
kiadott tanév rendje hatdrozza meg.

A tanév helyi rendjét, programjait a nevelbtestllet késziti el, rogziti az
eves munkatervben.

Ennek megfeleléen a tanévnyitd értekezlet az aldbbiakrdl dont:

a nevelé-oktatdé munka Iényeges tartalmi valtozasairdl (az Uj tanév

feladatairdl),

az iskolai szintG rendezvények és Unnepélyek tartalmdrdl és
idépontjdrdl,

- atanitds nélkdli munkanapok idépontjdrdl és programjardl,

- avizsgdk rendjérdl,

- azellendrzési terv elfogaddsardl,

- atanév fontosabb tandrdn kivili foglalkozdsairdl,

a nevelbtestlleti értekezletek idejérdl.

Az intézményi rendezvényekre  (Unnepélyekre, tanulmdnyi és
sportrendezvényekre) vald megfeleld szinvonall felkészités és felkészilés
a pedagogusok és a tfanuldk szdmdra a képességeket és a
ratermettséget figyelembe vevd egyenletes terhelést kell hogy adjon. Az
intézményi szintG Unnepélyeken, rendezvényeken (tanévnyitd, tanévzard,

ballagds, megemlékezés nemzeti Unnepek alkalmdbdl stb.) a
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6.6.

6.7.
6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

pedagodgusok és tanuldk jelenléte kbtelezd, az alkalomhoz illé
Oltézékben.

6.5.4. A tanév helyi rendjében jelentds esemény az intézményi vizsgdztatds
(felvételi-alkalmassdgi, érettségi, belsd, osztdlyozd vizsga stb.). A

vizsgarendet szintén a munkatervben kell régziteni.

Az intézmény tanuléinak munkarendje

Az intézményi hdzirend és az etikai kddex tartalmazzdk a tanuldk jogait és
kbtelességeit, valamint  a tanuldk belsé munkarendjének részletes
szabdlyozdasat.

A hdzirend betartdsa a tanuldk szadmdra kotelezd. Erre elsésorban minden
tanuld sajat maga, mdsodsorban a pedagdgusok Ugyelnek. A hdzirendet — az
infézmény vezetdjének elbterjesztésére — a nevelbtestllet fogadja el, a
térvényben meghatdrozott személyek, testlletek egyetértésével.

A tanév helyi rendjét, a hdzirendet, a balesetvédelmi és tlzvédelmi
eldirdsokat, valamint a tanuldk teenddit tiz- és bombariadd esetén az
osztdlyfénodkdk az elsd tanitdsi héten ismertetik a tanuldkkal, az elsé szUIbi

értekezleten pedig a szUl6kkel.

A pedagégusok munkarendje

A pedagdgusok jogait és kdtelességeit a Kdznevelési torvény 62-63. §-a rogziti.
A pedagdgus munkakodrbe tartozd feladatok leirdsdt munkakdri leirdsok
tartalmazzdk (3. sz. melléklet)

Az intézményben dolgozd pedagdgusok heti telies munkaideje a kbdtelezd
orabdl, valamint a neveld-oktatd munkdval dsszefiggd feladatok ellatasdhoz
szUkséges idébdl all.

A pedagdgusok napi munkarendjét, a fellgyeleti és helyettesitési rendet a
fofdigazgatd-helyettesek  dllapitick meg  az  intézmény  orarendjének
fUggvényében. A konkrét napi munkabeosztdsok Osszedllitdsdndl az
infézmény feladatelldtdsanak, zavartalan muikddésének  biztositasat kel
figyelembe venni.

A pedagdgus koteles 10 perccel a tanitdsi, Ugyeleti beosztdsa elétt a
munkahelyén (illetve a tanitds nélklli munkanapok programjanak kezdete

elétt annak helyén) megjelenni. A pedagdgus a munkdabdl vald rendkivili
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6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.

6.8.
6.8.1.

6.8.2.
6.8.3.

6.8.4.

tavolmaraddsa esetén annak okdt lehetdleg elézé nap, de legkésébb az
adott munkanapon drdjdnak kezdete elétt 15 perccel kbteles jelenteni az
infézmény vezetdjének vagy a helyetteseinek, hogy helyettesitésérdl
intézkedhessenek. A hidnyzé pedagdgus hidnyzdsdnak kezdetekor kbdteles
arrél  gondoskodni, hogy akaddlyoztatdsa esetén a helyettesité tandr
biztosithassa a tanuldk szadmdra a tanmenet szerinti elérehaladdst.

Egyéb esetben a pedagdégus a féfdigazgatdtdl vagy helyettesétdl kérhet
engedélyt legaldbb 1 nappal elébb a tandéra elhagydsdra igazolt tavollét
esetén, vagy a tanmenettdl eltérd tartalmui tandéra megtartdsdra. A tandrdk
elcserélését az f6fdigazgatd vagy helyettese engedélyezi.

A tantervi anyagban valé lemaradds elkerUlése érdekében hidnyzdsok esetén
- lehetéség szerint — szakszerU helyettesitést kell tartani. Ha a helyettesitd
pedagogust legaldbb egy nappal a tandéra megtartdsa elétt biztdk meg, gy
kdteles szakorat tartani, illetve a tanmenet szerint elérehaladni.

A pedagdgusok szadmdra — a kdtelezd oéraszdmon felll — a nevels-oktatd
munkaval 6sszefUggd rendszeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizdst
vagy kijeldlést a foéfSigazgatd adja a f6fSigazgatd-helyettesek és  a
munkakdzdsség-vezetdk javaslatainak meghallgatdsa utan.

A megbizdsok alapelvei: a radtermettség, a szaktudds, az egyenletes terhelés.
Ha az alapfeladat bdrmely okndl fogva (alacsony heti éraszdm, tantdrgy
specidlis jellege, stb.) nem lathatd el kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyt
létesitd (féfoglalkozdsy vagy részmunkaidds) pedagdgussal, megbizdssal vagy
szellemi tevékenység végzésére vonatkozd vdllalkozdsi szerzdédéssel (szakmai

szolgdltatdsrdl szold szdmila) is ellathatd.

A pedagdgusok tanigyi adminiszirdcios kételezettségei

A pedagdgus a kdznevelésrdl szold torvényben és a munkakdri leirdsdlban
rogzitettek szerint Iatja el adminisztracios feladatait.

A megtartott érdkat az elektronikus napléban vezeti a szaktandr.

Az osztdlynapld haladdsi részében folyamatosan régziti megtartott érdjdnak
sorszamat, témajat, a hidnyzé tanuldkat, a projektek megvaldsitasat. A tanitds
nélkUli munkanapokat nem sorszdmozzuk.

Az osztalynapld osztdlyozdsi részébe a tanuldknak adott érdemjegyeket

ket munkanapon belll beirja.
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6.8.5.

6.8.6

6.8.7.

6.8.8.

6.8.9.

6.8.10.

A tanuld tanitdsi orardl vald késését és hidnyzasat a pedagoégus az
osztalynapléba bejegyzi.

A mulasztott érdk havi dsszesitését és igazoldsat a kdvetkezd honap 10-éig az
osztalyféndk végz. Az igazolatlan mulasztdsok hatterének felderitésében az
osztalyfénok az ifjusagvédelmi feleldssel egyUtt jar el, kezdeményezik a szGldk
és a jogszabdlyban megjeldlt szervezetek értesitését (jegyzd, gydmhatdsag,
gyermekvédelem).

Az osztdlyozdvizsgdk jegyzékdnyveit a  vizsgdztatd tandr tolti ki, a
vizsgabizottsdg tagjai aldiridk, majd dtadjdk az iskolavezetés e feladattal
megbizott tagjanak. A hitelesitést kbvetden az adatokat az osztalyféndk jegyzi
be a bizonyitvdnyba, a térzslapra és a napldba.

A féf6igazgatd daltal megadott mentesitéseket az osztdlyféndk jegyzi be az
elekironikus napléba. Ugyancsak az osztdlyféndk vezeti a sajat osztdlydba
tartozd egyéni munkarend szerint tanuld didkok naplobeli bejegyzéseit.

A torzskdnyveket tanév végén az e-KRETA fellletrdl az dltaldnos féféigazgatod-
helyettes kinyomtatja, amelyet a hitelesitést kbdvetben az iskolai irattarban kell
orizni. Onnan fo6fSigazgatdéi engedéllyel, arra az idére vehetd ki, amig az
osztalyfébndk vagy az érettségi vizsga jegyz6je a vele kapcsolatos
adminisztrdciés teenddit elvégzi.

A bizonyitvanyokat tanév kdzben az irattdrban kell elhelyezni. A gimndziumi
beiratkozdskor az dltaldnos iskolai bizonyitvdanyt el kell kérni, ezt az irattarban
kell &rizni, és az elsé tanitdsi héten vissza kell adni a tanuldnak.

Ev végén a kdzépiskolai bizonyitvanyt csak a tanuld vagy a tanuld sziléje
veheti at az osztalyféndktdl a tanévzard Unnepségen, illetve indokolt esetben
elétte. A tanévzdrd Unnepséget kdvetdéen nyolc munkanapon belll a
titkarsdgon veheti at a dokumentumot a tanuld vagy szUldje. Ezt kdvetden az
at nem vett bizonyitvdnyokat az irattdrban kell 6rizni. Ezeket a kdvetkezd
tanév elején, szeptember 1. és 5. kdzott a tanuld és/vagy szUldje a titkarsdgon
megtekintheti.

A bizonyitvanyokat szeptember 1-jén, de legkésébb szeptember 5-ig minden
tanuld koételes visszahozni az iskoldba.

Az osztdlynapldk; a térzskdnyvek, bizonyitvdnyok adminisztrdcids hatdridejérdl

az iskola féigazgatdja rendelkezik az adott tanév soran.
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6.8.11. A bizonyitvanyokrdl készOlt fénymdsolat, valamint az elektronikus Uton

elddllitott dokumentumok hitelesitését, a féigazgatdé vagy a féigazgato-

helyettesek végezhetik (kelt, aldirds, pecsét).

6.8.12. A bizonyitvany és a térzskdnyv megegyezd zdaradékain az aldirdsnak is meg

6.9.

kell egyeznie (pl. javitdvizsga).

A munkaidé-nyilvantartdsra vonatkozé szabdlyok

6.9.1. Munkaid&-nyilvantartds

A pedagodgusok havi munkaidd-nyilvantartdst vezetnek, amely
tartalmazza a koétdétt munkaiddben végzett tevékenységeket és
azok idétartamdat. A munkaidd-nyilvantartdst elekironikus formdban

kell vezetni az elektronikus napléban.

6.9.2. A pedagdgus munkaideje:

A nevelési-oktatdsi intézményekben pedagdgus-munkakdrokben
dolgozd pedagdgus heti telies munkaidejének nyolcvan szazalékat
(a tovdbbiackban: kétdétt munkaidd) a  féigazgatd - dltal
meghatdrozott feladatok ellatasaval koteles tolteni, a munkaidd
fennmaradd  részében a  munkaideje  beosztdsdt  vagy

felnaszndaldsdt maga jogosult meghatdrozni.

A teljes munkaidd neveléssel-oktatdssal lekdtdtt részében (24 oral)
tandrai és egyéb foglalkozdsok megtartdsa rendelhetd el. A kdtott
munkaidd fennmaradd részében a pedagdgus a nevelés-oktatdst
elékészitd, nevelés-oktatdssal Osszefuggd egyéb feladatokat,

tanuldi feligyeletet, tovabbd eseti helyettesitést 1at el.

6.10. Aziskolai kényvtar

Az iskolai konyvtdr nyitvatartdsi idejét és haszndlati rendjét a kdnyvtdr

mUkddési szabdlyzata tartalmazza. A mindenkori nyitvatartdsi rendet — a

kdnyvtari SIMSZ-nek megfelelben — a tandriban és a kényvtari bejdratndl ki kell

fuggeszteni.
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6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

A kdnyvtdarostandr feladatait a munkakéri leirdsa  tartalmazza. (12. sz

melléklet)

A hivatalos igyek intézése
A hivatalos Ugyek intézése a titkdrsdgon térténik 8:00 oratdl 14:30 ordig. Az
iskolai étkezéssel és az épulet bérlésével, mUkddtetésével kapcsolatos Ugyek

intézése a gondnoksagon térténik, 8:00 oratdl 13:00 ordig.

Az intézménybe térténé belépés és benntartézkodds az intézménnyel
jogviszonyban nem dllok részére

Az intézménnyel jogviszonyban nem dllok a f&épulletbe a portdn keresztUl
jdhetnek be. Az éplletbe belépd szUIGket, Idtogatdkat az iroddkhoz kell
iradnyitani (titkarsdg, gazdasagi iroda). A szUI&k. IGtogatdk csak a porta és az
iroddk kdzotti folyosdkat haszndlhatjdk, az épllet mds részeiben engedély

nélkil nem tartézkodhatnak tanitdsi idében.

A nem pedagégus dolgozék munkaidejUkrdl jelenléti ivet vezetnek, amely
tartalmazza naponta a munka kezdetét és végét. A jelenléti ivet naponta kell
vezetni és aldimi. Munkarendjiket, feladataikat munkakéri leirGsuk

tartalmazza.

Féigazgatdsdagi igyelet

Az iskola nyitva tartdsi idején belll hétfétdl péntekig reggel 7:30-t61 a tanitds
befejezéséig tart a féigazgatdsagi Ggyelet.
Az Ugyeletet a féigazgatd, a fdigazgatd-helyettesek vagy az  dltaluk

megbizott pedagdgus latja el.

A nydri szUnetben az intézmény vezetdségének egyik tagja kildn beosztds

szerint az elére meghatdrozott Ugyeleti napokon Ugyeletet tart.

A szorgalmi idé elbkészitése dltaldban az augusztus 21-t6l augusztus 31-ig
tartd id&szakban térténik. Ebben az iddszakban kell megszervezni a
kUldnbozeti, osztdlyozd és a javitd vizsgdkat. KUldnbdzeti vizsga, a tanév
folyamdn bdrmilyen elére egyeztetett idépontban, osztdlyozd vizsga janudr

10-t8l februdr vegéig, valamint a szorgalmi iddszak utolsé hdrom hetében is
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szervezhetd. Az oktdberi érettségi vizsgdkra jelentkezd tanuldk osztdlyozd

vizsgdit szeptember 30-ig, a mdjusi elérehozott érettségi vizsgdkra jelentkezd

tanulok osztdalyozd vizsgdit Gprilis 30-ig kell megszervezni.
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7. Az iskola k6z6sségei, ezek kapcsolata egymassal és a vezetéssel
7.1. Aziskolakézésség
7.1.1. Aziskolakdzdsseget a tanuldk, az alkalmazottak és a szUlék alkofjdk.
7.1.2. Az alkalmazotti kdzdsség az iskola nevelbtestlletébdl és az intézmény
mdas, alkalmazotti jogviszonyban dllé valamennyi dolgozéjabdl all.
7.2. A neveldk kézésségei

7.2.1. Nevel&testilet
A nevelbtestllet tagja az iskola valamennyi, pedagdgus munkakort betdltd
alkalmazottja, valamint az oktatd-neveld munkdt kdzvetlenUl segitd felséfoku
végzettségl dolgozd.
A tanév sordn a neveldtestllet az aldbbi értekezleteket tartja:

- tanévnyitd, félévi és tanévzdard értekezlet,

- félévi és év végi osztdlyozd értekezlet,

- informdcids és tovdabbképzési értekezlet.
RendkivUli nevelbtestlleti értekezlet hivhatd &ssze az intézmény Iényeges
problémdinak megolddsdra, amennyiben a nevelbtestllet tagjainak 30 %-a,
vagy a féigazgatd, vagy az érdekvédelmi szervek vezetdsége szUkségesnek
I&tja. A nevelbtestllet értekezletén - amennyiben doéntést hoz a tantestllet -,
jegyzékdnyv vagy emlékeztetd feliegyzés készUl az elhangzottakrdl.
A nevelbtestllet a magasabb jogszabdlyokban megfogalmazott ddntési,
véleményezési, javaslattevd jogkodrrel rendelkezik.
Dontéseit, hatdrozatait nyilt szavazdssal és egyszerl szotdbbséggel hozza (a
jogszabdlyokban meghatdrozottak kivételével). A dodntések, hatdrozatok az
intfézmény iktatott anyagdba kerllinek.
A nevelbtestllet a feladatkdrébe tartozd Ugyek elbkészitésére vagy
elddéntésére bizottsdgot hozhat 1étre (pl. a belsd szabdlyzatok mddositdsa),
iletve egyes jogkdreinek gyakorldasat atruhdzhatja szakmai
munkakdzdsségekre, szUIGi szervezetekre vagy didkdnkormdnyzatra. Ebben az
esetben a megbizdsban rogzitett hatdriddig az atrundzott jogkdr gyakorldja

kdteles beszdmolni a végzett munkdardl, az elintézett Ugyekrdl.
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7.2.2. A neveldk szakmai munkakdzdssege

A KOznevelési torvény 71. §-a szerint a nevelési-oktatdsi intézmény
pedagdgusainak szakmai, modszertani munkakdzdsségei segitséget adnak az
intézményben folyd neveld és oktatd munka tervezéséhez, szervezéséhez,
ellendrzéséhez. Egy tandr tébb munkakdzdsségnek is tagja lehet. A
munkakdzdsség-vezetdt a kdzdsség valasztja, és a féigazgatd bizza meg. A
megbizdsokat az iskola munkaterve tartalmazza. A munkakdzdsség-vezetd

feladatait munkakori leirdsa részletezi. (3., 4., sz. melléklet)

A munkakdzdsseg feladata:

- a munkakdzdsség éves munkaterv alapjdn dolgozik, melyet az
intfézményi munkatervvel &sszhangban dllit &ssze, s amelyben
gondoskodik a feladatok ardnyos elosztasdardl,

- feltarjo a szaktdrgy adta nevelési-oktatdsi lehetdségeket, a
megvaldsitasra programot dolgoz ki,

- egységes kdvetelményrendszert  alakit ki a tanulok
ismeretszintiének folyamatos mérésére, értékelésére,

- pdlydzatokat, tanulmdnyi versenyeket ir ki, szervez, bonyolit le,

- seqitséget nyUjt a neveldk dnképzéséhez és tovabbképzéséhez,

- Osszedllitja a vizsgdk tételsorait, ezeket értékeli,

- seqiti a pdlyakezdd pedagdgusok munkdjdt,

- részt vesz a pedagdgiai munka ellendrzésében,

- iradnyitjia a szaktanterem fejlesztését, berendezését, ellGtdsat az
iskola anyagi lehetdségeinek figyelembevételével. Felelds a
szaktantermek dllapotdért, a munkakdzdsség hatdskdrébe tartozd
anyagi eszkdzokért, szertdri felszerelésekért,

- aktivan tevékenykedik a digitdlis tananyagok kiprébdldsdban, a
velUk kapcsolatos tapasztalatok dtaddsdban,

- részt vesz az intézmény innovdacios tevékenységében,

- véleményezi a tankdnyveket, javaslatot tesz kivalasztasukra,

- helyi tanterveket, tanmeneteket készit.
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A munkakdzdssegek egyUttmikddeésének terlletei:

az egymashoz kdzel dalld ismeretek feldolgozdsa és kdzvetitése,

a tantdrgyak k6zotti koncentrdciod lehetdségeinek feltardsa,
projektek, témahetek tervezése, lebonyolitdsa,

az IKT-eszkdzdk haszndlatdnak elterjesztése, a digitdlis irastudds
fejlesztése,

horizontdlis egyUGttmUkodeési lehetdségek kihaszndldsa, felajdnldsa
mdas intézményeknek,

a felvételi eljards és a belsd vizsgdk tartalimdnak, értékelésének,
formdjdnak 6sszehangoldsa a vizsgdzok érdekeinek figyelembe
vételével,

az orszagos mérés-értékelések és a belsd ellendrzések-értékelések
tapasztalatainak kdzds elemzése, a tovabblépés lehetdségeinek
feltdrdsa,

az alapkompetencidk (szOvegértés-szovegalkotds, matematikai-
logikai, digitdlis, szocidlis stb.) beépitése az egyes tantdrgyakba,

ezek fejlesztése.

A munkakd&zdsseégek egyUttmikédeésének formdai:

a nevel6testilet tajékoztatdsa a munkakdzdsség tevékenysegérdl
irésban tanév végén - kUldn féigazgatdi felkérésre félév végén — a
Pedagdgiai programban rogzitett szempontok szerint,

a nevelbtestllet tdjékoztatdsa a munkakdzdsség tevékenységérdl
szOban nevelési értekezleten a féigazgatd felkérésére, elbre
megadott szempontok alapjdn,

kibGvitett  vezetdi értekezleten a  munkakdzdsség-vezetdk
megbeszélése,

mUhelymunka egy pedagdgiai probléma megolddsdra
meghatdrozott munkakdzdssegek bevondsaval,

pedagdgiai innovdcioé bemutatdsa,

teammunka kdzds pedagdgiai feladaton dolgozd, kildnbdzd
munkakdzdsségekbe  tartozd  kollegdk  kdzott  (projektek,

témahetek, IKT-tapasztalatok ataddsa).
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7.3.

A nevelbtestllet és a szakmai munkakdzdsségek egyUttmuakodeési
forumait a féigazgatd, a féigazgatd-helyettesek, az intézményegység-

vezetd és a munkakdzdsség-vezetdk szervezik.

A nevelbtestllet a dontését, javaslatat és véleményét dltaldban a

munkakdzdsségek eldzetes dllasfoglaldsa alapjan alakitja ki.

A szUl6k k6zbssége
Az iskoldban a sz0léknek a Kdznevelési térvényben (72-73. §) meghatdrozott
jogai érvényesitése, kdtelességUk teljesitése érdekében szUl6i szervezet (szUI6k
kdz8ssege, SZK) mUkodik.
Az osztdlyok szUI8i k&zbsségeit az egy osztdlyba jard tanuldk szilei alkotjdk.
Tevékenységuket az osztalyfénodkok segitik. A szUIGi kdzdsségek véleményeiket,
dlidsfoglaldsaikat, javaslataikat a vdlasztott SZK-elndk vagy az osztdlyféndk
kdzvetitésével juttatjdk el az iskola vezetdségéhez. Az iskolai sz0ISi kdzdsségek
legmagasabb szint( déntéshozd szerve az iskolai SZK vdlasztmdnya. Az iskolai
SZK vdlasztmdnydnak munkdjaban az osztdly szUI6i kdzdsségek elndkei
vesznek részt. Az iskola féigazgatdja tanévenként legaldbb egy alkalommal
hivia 6ssze a vdlasztmdanyt, ahol tdjékoztatdst ad az intézmény munkdjardl,
feladatairdl. Az iskolai szUI&i valasztmdany az dltala elfogadott szabdlyok szerint
mUkodik, elndke kdzvetlenll a féigazgatdval tart kapcsolatot. Az SZK-
vdlasztmdny 3 f6s vezetdséget vdalaszt, amely képviseli a sz0I6k kdzdsségét.
A szUl&kkel vald kapcsolattartds egyéb formai:

- évfolyamszint( &sszevont szUl&i értekezletek,

- osztdly-szUl&i értekezletek,

- apedagdgusok egyéni fogaddodrdi érarendbe illesztve,

- iskolai rendezvények,

- azintézményi honlap folyamatos frissitése

- irGsbeli tajékoztatds az elekironikus naplén keresztdl,

- szUkség esetén a szUI6 és a pedagdgus egyéni egyeztetés alapjdn

taldlkozik.
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Az iskolai szUI6k k&zbsségét az aldbbi déntési, véleményezési, egyetértési

jogok illetik meg:

- megvdlasztja sajat tisztségviseldit,

- kidlakitja sajat mUkddési rendjét,

- aziskolai munkatervhez igazodva elkésziti sajat munkatervét,

- képviseli a szUléket és a tanuldkat a kdznevelési torvényben
megfogalmazott jogaik érvényesitésében,

- véleményezi az iskola pedagdgiai programjat, hazirendjét, valamint
a szervezeti és muUkddési szabdlyzat azon pontjait, amelyek a
szUI6kkel, illetve tanuldkkal kapcsolatosak,

- véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szUl6kkel és a tanuldkkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A sz0l6k a sajadt — a jogszabdlyokban, valamint az iskola belsd

szabdlyzataiban biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében

szOban vagy irdsban, kbdzvetlenUl vagy vdlasztott  képviseldik,
tisztségviseldik Utjdn az iskola féigazgatdésadgdhoz, az adott Ugyben
érintett gyermek  osztdlyféndkéhez, az iskola nevelSihez, «
didkdnkormdnyzathoz vagy a szUl8i szervezet vdlasztott képviseldihez

fordulhatnak.

7.4 Intézményi tandacs

Az intézményben a helyi érdekek képviseletére intézményi tandcs
mUkodik. A tandcs tagjai: a sz0I8k, a nevelbdtestUlet és a telepUlési
dnkormdnyzat képviseldje.

A féigazgatd félévenként egy alkalommal beszémol az intézmény
mUkoddésérdl az intézményi tandcsnak, amely az intézménnyel

kapcsolatos dlldspontjdt megfogalmazza.

7.5. A tanulok kézésségei

7.5.1.

Az osztdlykdzdsségek
Az azonos évfolyamra jdaro, kdzds tanuldcsoportot alkotd tanuldk
osztalykdzdsséget alkotnak. Az osztdlykdzdsseg élén mint pedagdgus

vezetd, az osztalyfénok dll. (13. sz. melléklet)
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Az osztdlyfénokot ezzel a feladattal a féigazgatd bizza meg a
féigazgatd-helyettesek és az  osztdlyféndki munkakdzdsség-vezetd

javaslatanak figyelembevételével.

Az osztdalykdzdsség mint az intézmény digkdnkormdanyzatdnak egysége
- megvdlasztja az osztdly didkbizottsdgdt és az osztdly titkarat,
- kUldottet  delegdl  az intézmény  didkdnkormdnyzatdnak
vezetdségébe.

Az osztalykdzdsseg igy dnmaga didkképviseletérdl dont.

7.5.2. Tanuldi teamek

7.5.3.

KUOlbnbdz8 osztdlyokbdl, esetleg évfolyamokrdl egy-egy projekt, modul
megvaldsitasdra szervezddd csoportok, amelyeket kdzds érdeklddési
terUlet kot Ossze (pl. egy-egy szindarab eléaddsa, vizvizsgdlati projekt
stb.)

Didkdnkormdanyzat

A KOznevelési torvény 48. §-a rendelkezik a didkdnkormdnyzatot érintd
kérdésekben.

A tanulok, a tanulokdzdsségek érdekeik képviseletére
didkdnkormdnyzatot  hozhatnak  Iétre. A didkdnkormdnyzat
tevékenysége a tanuldkat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

A didkdnkormdnyzat szervezeti és mUkddési szabdlyzatdt a vdlasztd
tanulokdzdsség fogadija el, és a nevelbtestllet hagyja jova.

Az iskolai didkdnkormdnyzat élén MUkodési rendjében
meghatdrozottak szerint  vdlasztott iskolai  didkbizottsadg dall. A
tanuldifjusdgot az iskola vezetdsége és a nevelbdtestilet eldtt az iskolai
didkbizottsdg képviseli.

A digkdnkormdnyzat tevékenységét az iskolai didkmozgalmat segitd
tandr (DMS-tandr) tdmogatja és fogja dssze.

A didkdnkormdnyzat a DMS-tandron keresztUl is érvényesitheti jogait, és
fordulhat az iskola vezetdségéhez.

A didkdnkormdnyzat részére az iskola egy kijeldlt, dllandd helyiseget
biztosit.
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7.6.

7.5.4.

A didkdnkormdanyzat éves munkaterv alapjan dolgozik, ez része az

iskola munkatervének.

Az iskolai didkkdzgyUlést évente legaldbb 1 alkalommal &ssze kell hivni,
melyen az iskola féigazgatdjdnak vagy megbizottinak a tanuldkat
tdjékoztatnia kell az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a
tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesUlésérdl, az iskolai hdzirendben
meghatdrozottak  végrehajtdsi  tapasztalatairdl. A didkkdzgydlés
6sszehivasat  a  didkdnkormdnyzat  vezetdje kezdeményezi. A

diakkdzgyllés dsszehivasdéert a féigazgatod felelds.

A tanuldk kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat szoban vagy
irdsban egyénileg vagy vdlasztott képviseldik, tisztségviselSik Utjan

kdz6lhetik az iskola féigazgatdsagdval, nevelbtestlletével.

Az iskolai didk-sportegyesUlet

A didk-sportegyesulet (DSE) a tanulok mozgdsigenyenek kielégitésere, a
mozgds, a sport megszerettetésére alakult, keretében sportcsoportok
szervezhetdk. A tanuldk részvétele dnkéntes. A DSE mint szervezeti
forma 6ndllé szabdlyzat alapjdn mUkddik, az intézmény tanuldinak nyuijt
lehetéséget sportkdri foglalkozdsokon, versenyeken, valamint a DSE
dltal szervezett tanfolyamokon vald részvételre.

A DSE vezetésége a DSE pénzeszkdzeivel az érvényes pénzigyi
jogszabdlyok figyelembe vételével dndlldan rendelkezik. Az iskoldban
mMmUkddd didk-sportegyesilettel vald kapcsolattartdst egyUttmUkddési
megdllapodds régziti, melyet minden tanév elején felll kell vizsgdini, és
az igényeknek megfeleléen mddositani szUkséges.

A DSE éves munkaterve része az iskolai munkatervnek.

A DSE kdzgyUlésein az iskola féigazgatdja is részt vesz.

Az iskola kilsé kapcsolatai

7.6.1.

Az iskolai munka megfeleld szint( irdnyitdsdnak érdekében az iskola
féigazgatdsdgdnak dllandd kapcsolatban kell dlinia a kdvetkezd
intézményekkel:

- afenntartd Szolnoki TankerUleti Kézpont,
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- Szolnok Megyei Jogu Vdaros Polgarmesteri Hivatal,

- Kormdanyhivatal,

- Okftatdsi Hivatal,

- Szolnoki Pedagdgiai Oktatdsi Kbézpont,

- Jdsz- Nagykun- Szolnok Tehetségsegitd Tandcs,

- a helyi alap- és kdzépfokU oktatdsi intézmények vezetdsége,

- Szolnok Vdrosi Kollégium,

- gyermekjoéléti szolgdlat,

- pedagdgiai szakszolgdlat,

- szolnoki kulturdlis intézmények, kdnyvtarak,

- Sportiskoldk Orszdgos Szdvetsége (SIOSZ),

- Szolnok Vdrosi Sportiskola,

- szakszOvetségek, sportegyesiletek,

- Szolnok Megyei Jogu Vdros Intézményszolgdlata,

- Szolnoki Szigligeti Szinhdz,

- Damjanich Janos Mizeum,

- Szolnoki MUvésztelep,

- szervezetek, intézmények, amelyek segitségével kilsé helyszineken
végezhetnek a tanuldk pl.  kutatdmunkdt, projektmunkat,
terepgyakorlatot,

- aziskolai kdzdsségi szolgdlat fogadd szervezetei.

Az iskoldnak két nemzetkdzi kapcsolata van: egy német vdaros

(Korschenbroich) gimndziumadval, valamint a finnorszadgi Riihimdaki

Ifjsagi Szinhdzdval.

A munkakapcsolat megszervezéséért, irdnyitdsdért a féigazgatd a

felelds.

7.6.2. KdzremUkoddés a gyermek- és ifjisagvédelmi rendszerben

Az intézmény dltaldnos feladatait a gyermek- és ifjisdgvédelem
terUletén a Pedagogiai program tartalmazza.

Ha bdrmelyik pedagdgus azt észleli, hogy egy tanuld testi vagy
pszichikai fejlédését veszélyeztetd tényezd dll fenn, tapasztalatait

megosztja a gyermek osztdlyféndkével és/vagy a gyermek- és
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ifjisagvédelmi feleldssel, akivel egyUtt megprobdljdk a kérliményeket
feltarni, és a problémdt pedagdgiai eszkdzdkkel megoldani. A
probléma kezelésébe sajat hatdskdrben eljdgrva belsé munkatdarsakat
vonnak be: iskolapszicholdgust, iskolai szocidlis seqitét, illetve felveszik a
kapcsolatot a szUlével.

A tanuld iskoldn kivlli, esetleg csaladi kdérioiményekbdl eredd
veszélyeztetettsége esetén — veszélyeztetettségen értve a testi, érzelmi,
vagy erkdlcsi fejlédést gatold vagy akaddlyozd tényezdk meglétét — a
gyermek- és ifjusagvédelmi felelds a féigazgatd tudtdval felveszi a
kapcsolatot a tanuld lakdhelye szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti
szolgdlattal, a gydmhatdsdggal, majd a kérilmények feltdrdsdban és a

probléma megolddsdban szorosan egyUttmUkodik velUk.
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8. A nevel6-oktaté munka belsé ellenérzésének rendje

A neveld-oktatd munka belsd ellendrzése a tanitdsi ordkon kivUl kiterjed a
tandrdn kivUli foglalkozdasokra is.

A neveld-oktatd munka belsd ellendrzésének megszervezéséért és hatékony
mUkddéséért a féigazgatod felelds.

Az ellendrzes terUleteit, konkrét tartalmat, modszerét é€s Utemezéset az iskola
vezetése hatdrozza meg a belsd ellendrzési tervben, melyet nyilvanossagra
kell hozni. A belsé ellendrzési terv az éves munkaterv része.

Az eseti ellenbrzések lefolydsdrdl a féigazgatd, illetve az ellendrzésre jogosultak

déntenek, az eljagrasrend alapjdn.

A nevelb-oktatd munka belsé ellendrzésére jogosultak:

- féigazgato,

- féigazgatd-helyettesek,

- intézményegység-vezetd,

- munkakdzdsség-vezetdk,

- osztalyféndkok.
A féigazgatd az intézményben folyd valamennyi tevékenységet ellendrizheti.
KézvetlenUl ellendrzi a féigazgatd-helyettesek munkdjat. Ennek egyik eszkdze
a beszdmoltatads.
A nevelbtestllet tagjaindl végzendd ellendrzések Utemezésénél kiemelt
figyelmet fordit a pdlyakezddkre és az iskoldhoz Ujonnan érkezett
pedagdogusokra, a hatdrozott ideji megbizdssal dolgozd pedagdgusokra
meghosszabbitds vagy hatdrozatlan idére mddositas lehetdsége esetén.
A féigazgatd-helyettesek  ellendrzési tevékenységiket a  vezetdi
feladatmegosztasbdl kdvetkezd sajat terGletUkon végzik.
A munkakdzosség-vezetdk az ellendrzési feladatokat a munkakdzdsség
tagjaindl a szaktdrgyakkal 6sszefiggd terlleteken latjdk el. Tapasztalataikrdl
folyamatosan tajékoztatjdk az illetékes féigazgatod-helyettest.
Az osztdalyféndk az osztdly életével kapcsolatos terlleten ellendrzi a késések,

hidnyzdsok, osztdlyzatok beirdsat, a haladdsi napld vezetését, a tanuldk

sy s e s
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Az ellendrzés modszerei:

- tanordk, tandrakon kivili foglalkozdsok Iatogatdsa,
- iradsos dokumentumok vizsgdlata,

- tanuléi munkdk vizsgdlata,

beszdmoltatds szoban és irdsban.

Az éves ellendrzési terv alapjan végzett munkdt a TER-ben leirtak szerint
dokumentdini kell.

Az ellendrzés tapasztalatait a pedagdgusokkal egyénileg, a munkakdzdsség-
vezetd jelenlétében meg kell beszElni.

Az dltaldnosithaté tapasztalatokat — a feladatok egyideji meghatdrozdséaval -
a tantestUleti értekezleten dsszegezni és értékelni kell.

A pedagogusok mindsitéseét a jogszabdlyok eldirdsai szerint és az Oktatdsi

Hivatal dltal  kiadott Utmutatdk és  kézikdnyvek alapjdn végezzik.
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9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Az iskola tanuléinak jogdllasa

Jogok és kotelességek

A tanuldi jogviszony keletkezése

A tanuld az iskolaval tanuldi jogviszonyban dll. Az intézmény tanuldi kbzé
felvétel vagy datvétel Ufjdn lehet bejutni. A felvétel és az atvétel jelentkezés
alapjan torténik. A felvételrdl és az atvételrdl az iskola féigazgatdja dont.

Az iskola a felvételi kbvetelmények — a Kdznevelési térvény 50. §-a szerint - a
pedagdgiai programjdban és a felvételi tajekoztatdban, a tanév rendjében
meghatdrozott idében nyilvdnossagra hozza.

Atvétel esetén a Helyi tantervben szerepld tantdargyakbdl szikség szerint
kOldnbozeti vizsgdt kell tenni.

Az dltaldnos elveket a Pedagdgiai program tartalmazza.

A tanuld tanulmdnyi kdtelezettségének egyéni munkarend alapjdn is eleget
tehet. Az egyéni munkarendre a szUl6 irdsbeli kérelme alapjan az Oktatdsi

Hivatal adhat engedélyt.

A tanuld jogai és kételességei

A Kdznevelési torvény 45-46. §-aiban meghatdrozoft jogok érvényesitésenek
és kotelezettségek teljesitésének az iskola megteremti a feltételeit. A tanuldi
jogok és kdtelességek gyakorldsaval, a helyi iskolai munkarenddel kapcsolatos
részletes szabdlyokat a hdzirend dllapitja meg.

A mindennapi testedzés feltételeit egyrészt az érarendbe illesztett testnevelés
ordkon, masrészt tanitasi ordk utdni tomegsport-foglalkozdsokon teremti meg

az iskola.

A tanuléi jogviszony megszinése
A tanuldi jogviszony megszinésérdl, a kdznevelésrdl szold térvény 53.8-a

rendelkezik.
Pdlyakdvetési rendszer

Az érettségizett tanuldk pdlydjat kdvetjik, a végzett tanuldktdl visszajelzést

kérink tovdabbtanuldsukrdl, munkdba allasukrol.
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10.

10.1.

10.2.

A tanulok értékelésének rendje, eljarasi szabdlyok

A tanuldk értékelésének rendje

10.1.1. A kb&znevelésrdl  szol6  torvény  50-53. §-a rendelkezik a
tankdtelezettségrél, annak teljesitésérdl, 54. §-a pedig a tanuldk
tudasdanak, eldmenetelének,  szorgalmdnak, magatartdsdnak
értékelésérdl, az érdemjegyekrdl és az osztalyzatokrol.
Az ellendrzés és értékelés helyi szabdlyait az intézmény Pedagdgiai
programja részletezi.
A tanuldk kisebb irdsbeli munkdikat a javitds, értékelés utdn
visszakapjdk; a tanterv dltal eldirt témazard, ill. vizsgadolgozatokat a
szaktandr betekintésre visszaadja a tanuldnak, majd az adatkezelési
szabdlyzatban foglaltak szerint &rzi &ket. A projektmunka keretében
készitett produktumokat a szaktandr megdrzi, a szilének kérésére
megmutatja.
SzUIGi  értekezleten, fogadddrdn, a sz0I6 és a pedagodgus diltal
megbeszélt idépontban az osztdlyféndk minden tantdargyra, a
szaktandr a sajat tdargydra vonatkozéan ad informdcidt a tanuld

elémenetelérdl.

10.1.2. A szorgalmi id&szakban a félév és a tanév vége elbtt 3 héttel az
osztalyfénok irdsban értesiti a sz0I6t, ha Ugy Idtja, hogy a tanuld
varhatéan nem tudja teljesiteni a tantervi kdvetelményeket a szorgalmi

iddé végéig.

A tanulmanyokkal kapcsolatos vizsgdk

Az intézményben lefolytatandd  érettségi  vizsgdk  lebonyolitdsanak,
értékelésének és Ugyvitelének rendelkezéseit az orszdgos érettségi
vizsgakdvetelmények, valamint a vizsgaszabdlyzat hatdrozza meg.

A belsé vizsgarendszert tantdrgyakra és évfolyamokra lebontva az iskola
Pedagdgiai programja tartalmazza. A vizsgdk Utemezését az éves munkaterv
tartalmazza.

Az intézményben az aldbbi helyi vizsgdk kerllnek lebonyolitdsra:

- felvételi
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osztdlyozd

kUlOnbozeti

tantargyi szintfelmérd

javitd

potd

10.3. Az osztdlyozé vizsgak lebonyolitasanak szabalyai

a) A tanuld és a szUI6, vagy a nagykorU tanuld irdsbeli kérelmére az

iskola féigazgatdja engedélyezi, hogy az iskola egy vagy tdbb

évfolyamdra megdllapitott tanulmdnyi kévetelményeket a tanuld

osztalyozd vizsgaval teljesithesse. A kérelmet a Pedagdgiai program

3.2.2. pontban meghatdrozott vizsgaiddszakok elétt 1 hdnappal kell

benyujtani az iskola féigazgatdjahoz.

b) Osztdlyozd vizsgdval léphet felsébb évfolyamra, aki

sy s e 7

tantargybdl,

tanulmdanyait  egyéni  munkarendben folytatja (OH

hatdrozat alapjén),

nincs elegendd érdemjegye az osztdlyzat

megdllapitdsdhoz,

Valamint az a tanuld, akinek az igazolatlan érdinak a

szama nem haladja meg a 20 ordt, és

- 250 ordndl toébbet mulasztott, és a teljesitménye
tanév kdzben nem értékelhetd,

- egy adott tantdrgybdl a tanitdsi ordk 30%-andl
tobbet mulasztott, és teljesitménye tanév kdzben

nem értékelhetd.

Nem értékelheté a tanuld tanév kdzbeni teljesitménye, amennyiben

nem ifa meg az adoft iddszakban esedékes sulyozott eértekd

dolgozatoknak legaldbb a felét, és nincs az adott félévben legaldbb

két erdemjegye.
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A 250 ordndl vagy egy targybdl az orak 30%-andl tébbet mulasztd
tanulénak irdsban kérnie kell a nevelétestUlettdl, hogy tanulmdanyait
osztdlyozd vizsga letételével folytathassa. A nevelbtestllet az
engedélyezésrdl a 20/2012. (VIILL.31.) EMMI rendelet 51.§ 7. bekezdése
figyelembe vételével dént. Amennyiben a tanuld igazolatian
megléte esetén a tanuld osztdlyozdvizsgdra bocsatdsat a tantestUlet

megtagadhatija.

A tanuldt és szUleit az osztalyozd és javitdvizsgdardl legaldbb 15 nappal

elébb értesiteni kell.

A vizsga hdromfds vizsgabizottsag eldtt folyik. A vizsgabizottsdgot a
vizsgdk szervezéséért felelds fOigazgatd-helyettes jeldli  ki. A
vizsgabizottsdg elndke a féigazgatd vagy helyettese. A jegyzdkdnyvet
mindhdrman aldiridk. A vizsga eredményét az osztalyféndk irja be a

napléba, a térzslapra és a bizonyitvanyba.

10.4. A magasabb évfolyamra lépés feltételei

A tanuld mindsitésérdl, magasabb évfolyamra 1épésérdl a nevelbtestilet
dont.
Ha a tanuld a tantervi kdvetelményeket a szorgalmi idében nem teljesiti,
csak akkor Iéphet magasabb évfolyamra, ha javitdvizsgdn megfelel.
Javitdvizsgdt egy tanévben legfeliebb hdrom tantdrgybdl lehet tenni, az
augusztus 15. és 31. kdzotti iddszakban. A javitévizsgdn bdrmely targybdl
elégtelen eredményt eléré tanuld tanulmdnyait az évfolyam
megismétiésével folytathatja.
Ha javitdvizsgdra utasitott a tanuld, akkor

- atankoételes tanuld kdteles megjelenni,

- anem tankdteles tanuld megjelenhet.
Ha a tanuld a javitdvizsgdt indokolatlanul elmulasztja, tanulmdnyait csak

az évfolyam megismétlésével folytathatja.
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10.5. Mentesités a tanérdk Iatogatasa és/vagy az értékelés aldl

10.6.

10.5.1.

10.5.2.

10.5.3.

A kdznevelési tipusu sportiskolai képzésben résztvevd tanuldk, szGlbi kerés
alapjan féigazgatdi engedéllyel kaphatnak felmentést egyes tandrdkon
vald részvétel aldl edzések Iatogatdsa céljdbdl (egyéni tanrend).
Elérehozott érettségi vizsgdt kdvetdben az adott tantdrgybdl mentestl a
tanuld az érdk latogatdsa aldl.

A pedagodgiai szakszolgdlat szakértdi bizottsdga vagy a nevelési
tandcsadd szakértdi véleménye alapjdn a sz0I6 és a tanuld érdekeit is
figyelembe véve mentesithetd a tanuldsi nehézséggel kizdd tanuld egyes
tantargyrészekbdl vagy tantdrgyakbdl az osztdlyzattal torténd mindsités

aldl.

10.5.4. Az érettségi vizsgdra jelentkezd tanuld irdsbeli kérésére a féigazgatdi

hatdrozat csak olyan kedvezmények megaddsat dllapithatia meg,

amelyek a szakvélemények alapjdn a vizsgdzot elézetesen is megillették.

Szolgdltatasok, kedvezmények, juttatdsok

10.6.1.

10.6.2.

10.6.3.

10.6.4.

Az intézményben téritési dij ellenében a didkoknak ebédet biztositunk. A
befizetés, visszafizetés eljdrasrendjét a konyhdt Uzemeltetd Szolnok Varosi
Intézményszolgdlat szabdlyozza.

A pedagdgiai szakszolgdlat szakértdi bizottsdga vagy a nevelési
tandcsadd javaslatdra a tanuldsi vagy magatartdsi nehézséggel kizdd,
illetve a sajdtos nevelési igényl tanuldk pozitiv  diszkrimindcidban
részesUlnek a tanitdsi érdkon a tananyag-feldolgozds és a sz&monkérés
folyamatdban. A szlkséges intézkedéseket a féigazgatd hatdrozatban
rogziti, és egyben elrendeli a fejleszté foglalkozdsokon vald részvételt is. A
fejleszté foglalkozdasokrdl vald hidnyzdast a Hazirendben rogzitett mddon kell
igazolni.

A szocidlisan rdszoruld tanuldk az ide vonatkozd térvények és rendeletek
értelmében kedvezményt kaphatnak az étkezési dijak téritésénél.

A didkok szdmdra szUkséges tankdnyveket az dllam ingyenesen biztositja,

az iskola kényvtari allomanydabal.
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11.

11.2.

11.3.

11.4..

11.5.

A tanéran kivili foglalkozdasok szervezési formdja és rendje

A tandérdn kivUli szabadidds és kdzdsségi tevékenységek részletes felsoroldsa és
ismertetése a Pedagdgiai programban taldlhato.

A szakkdroket, felzarkdztatd foglalkozdsokat, mivészeti kéroket, didkkdroket,
heti 6érarendbe épitett tanitdsi érdn kivUli foglalkozdsokat a didkok és/vagy a
tantestUlet tagjainak kezdeményezésére a fdigazgatd engedélyével lehet
inditani. A foglalkozasokrol naplét kell vezetni.

Minden foglalkozds, program, rendezveény kapcsan ki kell kémni a szUldi
szervezet véleményét, amennyiben az anyagi terhet jelent a szUI6k részére.
Elézetes koltségbecslést kdvetden lehet ezeket meghirdetni, és a részvételt
nem lehet kbtelezévé tenni.

Szakkorok, mivészeti kérék: tanuldi igény esetén az iskola lehetéségeinek
fUggvényében szervezddnek. A jelentkezés dnkéntes. Vezetdje dltaldban az
iskola pedagdgusa, kivételes esetben kUlsé szakember is megbizhatd a
szakkdr, mUvészeti kor vezetésével.

Tehetséggondozd foglalkozdsok: egyes versenyekre felkészités céljdval, nem
feltétlenUl egész tanévre szO0lo egyéni vagy mikrocsoportos munkaforma. A
részvétel és a foglalkozdsok gyakorisdga a pedagdgus és a tanuld kdzds
megegyezésén alapul.

Felzarkéztaté foglalkozdsok: a tanuldk hidnyzdsdbdl vagy tananyag-
feldolgozdsi nehézségeibdl adddd lemaraddsdnak podtidsara, a tandrai
munkdt  kiegészité  gyakorldsra  szolgdld  egyéni  vagy  kiscsoportos
foglalkozdsok. A sportiskolai képzésben résztvevd tanuldk szidmdra hosszabb
hidnyzdas utdn lehetdvé tesszik a felzdrkdztatd foglalkozdst.
Didksport-foglalkozdsok: oz iskola biztositia témegsport foglalkozdsok
keretében, hogy a tornacsarnok (&szi és tavaszi idészakban a sportudvar is)
testneveld tandr felUgyelete mellett a tanuldk rendelkezésére dlljon, naponta
délutdnonként legaldbb 2 ords idétartamra, a testneveld tandr dital
osszedllitott program szerint.

Tanulmdnyi, kulturdlis és sportversenyek: a munkakdzosségek éves
munkaterve tartalmazza azoknak a versenyeknek a felsoroldsdt, amelyekre az
adott tanévben vdllaljdk az érdeklédd kiemelkedd képességl didkok

felkészitését. Mds, a munkatervben nem szerepld, vagy a tanévkezdést
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11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

kévetden kiirt versenyekre egyéni elbirdlds alapjan készitik fel a tandrok
tanitvdnyaikat.

A tanuldk6zésségek (osztdlyok,  didkkérék,  szakkérék,  stb.)  egyéb
rendezvényeket is szervezhetnek (tanulmdnyi kirdndulds, szinhdz, mozi-
|&togatds, iskolanap, osztdly-klubdélutan, szervezett kUIfdldi utazdsok, stb.). Az
ilyen jellegl rendezvényeket engedélyezési céllal be kel jelenteni az
infézmény vezetdségének és az engedélyezett dsszejdveteleken biztositani kell
a pedagodgusi feligyeletet.

Az osztalyféndkdk és a szaktandrok tanulmdnyi kirdnduldst szervezhetnek.
Osztdlykiradnduldsra az iskolavezetéssel egyeztetett idépontban az osztdly
tanévenként egy tanitdsi napot kap, amennyiben a résztvevék Iétszéma eléri
az osztdly létszédmdnak 90%-at. A kirdnduldsra az osztdlyféndk is elkiséri a
tanuldkat, és indulds elétt egy héttel programtervezetet ad le a féigazgato-
helyettesnek. A kirdndulds koltségei a szUI6ket terhelik.

Tanulmdanyi  kirdndulds, osztdlykirdndulds esetén 20 tanuldénként egy
pedagdgus kisérdt kell biztositani.

Tanuldéi projektek: egy adoft téma irdnt érdekl6dé tanuldk az osztdly- és
évfolyamkereteket dativeld csoportba szervezddve, tandri tdmogatdssal
mélyllnek el egy probléma megolddsdban. Ennek sordn jorészt &ndlld
munkdaval, a tandrai és a tantargyi keretektdl fuggetlentl tevékenykednek. A
munkafolyamatnak eredménye, produktuma van.

Témahét: olyan tanuldsszervezési eljdrds, amikor egy tanitdsi hétre
koncentrdlva tébb osztdly- és évfolyamkereteken dativeld, érdekiddési terUlet
szerint  szervez6d® csoportokban egy téma kéré csoportositva a
hagyomdnyos tandrai kereteket és tananyagot kiegészitve a tanuldk
rendhagyd tanitdsi 6rdkon, eléaddsokon vesznek részt, projektmunkdt
oldanak meg, kUIsé helyszineken végeznek a kijeldlt témdhoz kapcsolddd
feladatokat.

Moduldris oktatds: a tananyag kisebb, énmagdban koherens részei a
modulok, egy-egy témakodrt dolgoznak fel. Az egyes modulok szabadon
vdltoztathatok a tanuldsi- tanitdsi folyamatok aktudlis és taviatos szikségletei
szerint. Feladataik lehetévé teszik a differencidlt képességfejlesztést és a

tanuldk egyéni Gtem( elérehaladdsat.
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11.10. Iskolai k6z6sségi szolgalat

Az iskola megszervezi a kdzdsségi szolgdlat teljesitését azokon az
évfolyamokon, ahol ezt jogszabdly irja eld. Az érettségi vizsga megkezdéséhez
50 6ra kdzdsségi szolgdlat teljesitése kodtelezd. A tanuldk jelentkezési lapot
toltenek ki, ezt a szUI6 is aldirja. Az iskola egyUttmUkddési megdllapoddst kot
azokkal a szervezetekkel, intfézményekkel, amelyek fogadjdk a didkokat. A
kbdzOsseégi szolgdlat teljesitését dokumentdljuk. A didkok naplét vezetnek, az
osztalyfénodkdk pedig az osztdlynapldban, a térzslapon és a bizonyitvanyban
zaradékkal régzitik az adott tanévben teljesitett orak szamat.

Az iskola a kdzdsségi szolgdlat megszervezésekor figyelembe veszi a tanuldk
ardnyos terhelését, az 50 ordt lehetéség szerint 9-11. évfolyamon,
egyenletesen elosztva teljesithetik a didkok.

Iskolavdiltds esetén az addig teljesitett k6zdsségi szolgdlatrdl az intézmény

igazoldast ad ki.
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12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Az intézmény taneszko6zeinek, l|étesitményeinek, helyiségeinek

haszndlati rendje

Az iskola épuletét cimtdblaval, zaszldval, az osztdlytermeket a Magyarorszég
cimerével kell ellatni.

Az épUlet lobogdzdsa a gondnok feladata.
Az iskola minden dolgozdja és tanuldja felelbs:

- a kOz6sségi tulajdon védelméért, dllagdnak megdrzéséért,

- az iskola rendjének, tisztasdgdnak megdrzéséért,

- a t0z-, baleset- , valamint munkavédelmi szabdlyok betartdsdért.
Az elbaddtermek dekoralasarél a szaktandrok gondoskodnak a tanuldk
bevondsdaval, az osztdlytermek dekordldsardl az osztdly tanuldi az osztalyféndk
feligyeletével. A kabdtokat az osztdly szadmdra kijeldlt szekrényekben kell
tarolni.
Az el6adodtermekben, szaktantermekben, laboratériumban, informatiko-
teremben lehetbéség szerint szakiranyu foglalkozasok tarthatdk. A tanuldk csak
a tandrok feligyelete mellett tartdzkodhatnak bent, és a felszereléseket,
mUszereket, gépeket csak a szaktandr iranyitdsaval haszndlhatjdk. A termek
biztonsdgos zardsa a szaktandrok feladata.
A tantermekben délutdn elsésorban a tandrdn kivUl szervezett tevékenységek
lebonyolitdsa biztosithatd.
A tornacsarnokban o tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében
tartézkodhatnak. A tanuldk az 6lt6z6be a foglalkozdsok elétt 10 perccel
érkezhetnek. A haszndlat részletes rendjét a csarnokrend tartalmazza.
Az iskolai udvaron testnevelési ordt, szabadidds foglalkozdsokat lehet tartani.
A szUneteteket az udvaron is el lehet tolteni. Minden tanuld kdteles az udvar
tisztasadgdt megovni.
A szertarakat a féigazgatd dltal a munkakdzdsség-vezetd véleményének
figyelembe vételével megbizottak kezelik. A szertdros gondoskodik a szertdri
felszerelések rendben tartasardl, felelés megdrzésukért, a szertdrak
fejlesztéséért.
A digitdlis tananyagfeldolgozdshoz sziikséges tabletekkel felszerelt
tantermeket bdrmely tanitdsi 6rdra igénybe lehet venni a lehetdségek

figgvényében, elbzetes egyeztetéssel. Tanuldk csak tandr jelenlétében
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12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

tartézkodhatnak  ezekben a termekben. A digitdlis  eszkdzdket,
berendezéseket a tanuldk csak tandri feligyelettel kezelhetik.

Az iskola auldja Unnepélyek, rendezvények, kidllitdsok szinhelye. Az auldt
bvezd és az emeleti folyosdkon a tanuldknak figyelmesen kell kézlekedniuk.

A tanari szoba a pedagdgusok o6rakdzi tartdzkoddsénak, az ordkra,
foglalkozdsokra vald felkészUlésének, a nevelbtestUleti értekezleteknek a
szinhelye, az osztdlydokumentumok tdaroldsi helye. A tandri szobdban csak a
pedagdgusok tartdzkodhatnak.

Az iskola helyiségeinek nem oktatdsi célra valé felhaszndlasat (vetélkeddk,
didkrendezvények, végzett didkok taldlkozdja stb.) a didkdnkormdnyzattal
egyeztetve az iskolavezetés engedélyezi. Felnbtt fellgyeletrdl a szervezének
kell gondoskodnia.

Az intézmény épUlleteiben idegenek csak hivatalos Ugyintézés céljdbdl a
portds tudtaval tartézkodhatnak. A portds a ldtogatdt Utbaigazitja.

Az iskola egyes helyiségeinek haszndlatat a fenntarté atengedheti kilén
megdllapodads szerint. A kUIsé igénybevevdk a helyiségek dtengedésérdl
létrejott megdllapodds szerinti idében tartdézkodhatnak az éplletben. Az
igénybevevéket vagyonvédelmi kotelezettség terheli, és  kdrtéritési
felelésseggel tartoznak. Kotelesek betartani az iskola munkavédelmi és
tUzvédelmi szabdlyzatdban foglaltakat.

A Kéznevelési térvény 24. §-a alapjan az iskolaban politikai pdart vagy pdrthoz
koét6dé szervezet nem mikédhet.

Az iskola épiletében tilos dohdnyozni, a dolgozdk a féigazgaté engedélyével
az iskola teriletén kivil kijelolt helyen dohdnyozhatnak.

A természettudomdnyi labor helyiségeinek haszndlatdt a 15. sz. melléklet
tartalmazza.

A pedagdgusok munkdjahoz szUkséges informatikai eszkdzok:

- a mindennapi munkavégzéshez szikséges, személyes haszndlatra biztositott
laptopok

- a tandri szobdban rendelkezésre dllé nyilvdnos munkadllomdsok

- a tantermekben rendelkezésre Alld munkadllomdsok.

43



Széchenyi Istvdn Gimndzium és
Miivészeti Szakgimndzium
SZOLNOK SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

13.

Az iskolai hagyomdnyok és a hagyomdnyok dpolasdaval kapcsolatos
feladatok
Az iskola hagyomdnyainak dpoldsa, ezek fejlesztése és bdvitése, valamint az
iskola jo hirnevének megdrzése, dregbitése az iskolakdzdsség minden tagjanak
joga és kotelessége. A hagyomdnyok dapoldsaval kapcsolatos feladatokat, a
rendezvények idépontjat és szervezési feleléseit a tanév helyi rendje
tartalmazza.
Iskolai hagyomanyok:

- a kilencedikesek kdszdntése,

- az iskolai névadd emlékének dpoldsa,

- iskolatorténeti emlékek gyUjtése,

- iskolaujsdg, iskolai évkdnyv megjelentetése,

- iskolaradié mikddtetése,

- didknapi rendezvények,

- szalagtlzd Unnepély,

- hdzi tanulmdanyi versenyek szervezése,

- alkotétdborok szervezése,

- ballagdsi Gnnepély,

- tanulmanyi kirdnduldsok, Széchenyi emléktira szervezése,

- tanévnyitd és tanévzard Unnepély,

- gdlamdsor,

- drédmabemutatok,

- témahetek.
A nemzeti és dllami Unnepségek szervezésének feladatait minden évben a
tanév helyi rendje dllapitja meg.
Az iskola vezetésége minden olyan kezdeményezést tdmogat, mely az

iskoldhoz tartozds érzését erdsiti.
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14.

Munkavédelem, tizvédelem és egészségigyi ellatas

Az iskola dolgozdi és tanuldi kildn jogszabdlyban eldirt egészséglgyi
vizsgdlatokon vesznek részt.

Tanévenként meghatdrozott idépontban, heti két alkalommal ifjusdgi orvos és
védénd dall a tanuldk rendelkezésére. Az ifjusagi orvos munkdjat a
féigazgatdval egyeztetett terv szerint, kUl6n jogszabdly rendelkezése szerint
VEQgzi.

Az ifjusdgi orvos feladata a tanuldk gyodgytestnevelési kategdridba soroldsa.
Az iskola tanuldi részére a jogszabdlyok szerinti gydgytestnevelést biztositja, a
konnyitett testnevelésre utasitott tanuldkat eszerint foglalkoztatja.

A véddnd bevondsaval biztositott a tanuldk jogszabdlyok szerinti rendszeres
szUrévizsgdlata.

Fogdszati szUrésen tanévenként két alkalommal az iskolafogdszaton vesznek
részt az iskola tanuldi.

Fertéz&betegség tUneteit mutatd tanuldét vagy iskolai dolgozdt orvosi
vizsgdlatra kell kUldeni, és az ifjisagi orvosnak intézkednie kell a fertézés
megakaddlyozdasdardl.

Az iskola valamennyi balesetveszélyes helyiségében mentédobozt kell
elhelyezni (szertdrak, tornacsarnok, titkarsag).

A munkavédelemmel, tUzvédelemmel kapcsolatos részletes teenddket a
megfeleld szabdlyzatok tartalmazzdk.

Az iskola minden tanuldjanak és dolgozdjdnak ismernie kell és be kell tartania
az iskolai munkavédelmi szabdlyzat, valamint a tlzvédelmi utasitds és a
tOzriado-terv rendelkezéseit. Ennek érdekében az iskola tanuldi és dolgozdi
minden tanév kezdetén (illetve a késdbbi tanuldi vagy alkalmazotti jogviszony
|étesitésekor) balesetvédelmi, tlzvédelmi és munkavédelmi oktatdsban
részesulnek.

A munkakdzdsségek vezetdi kUlon ismertetdt tartanak a szaktantermekre,
szertarakra vonatkozo sajdtos veszélyforrdsokrol.

Az osztdlyféndkodknek feltétlendl foglalkozniuk kell a balesetek megeldzését
szolgdld szabdlyokkal a tanév kezdetekor, tanulmdanyi kirdnduldsok és turdk

megkezdése elbtt.
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Az iskola féigazgatdja az egészséges €s biztonsdgos munkavégzés targyi

feltételeit munkaveédelmi ellendrzések keretében rendszeresen ellenérzi.

Baleset bekdvetkezésekor a tanuldk feligyeletét elldtd pedagdgusnak a
sérUlés jellegének megfelelben elsésegélyt kell nyUjtania vagy orvost, mentét
kell hivnia. Minden tanuldi balesetet jelezni kell az iskola fSigazgatdjanak, aki
gondoskodik a balesetek kivizsgaldsardl és megteszi a szUkséges tovabbi
intézkedéseket (jegyzdkdnyvezés, fenntartonak jelentés, nyilvantartds).

Amennyiben az iskola pedagdgusa, bdrmely dolgozdja vagy tanuldja
droghaszndlaton vagy drogterjesztésen ér valakit az iskola terGletén vagy
kdzvetlen kdérnyezetében, vagy droghaszndlatra utald jeleket észlel,
haladéktalanul értesiti az iskola jelen levd vezetdjét, aki vagy személyesen
vagy a gyermek- és ifjusdgvédelmi feleldssel és/vagy a drogkoordindtor

pedagogussal egyUtt megteszi a szikséges lepéseket.
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15. Rendkivili esemény esetén sziilkséges teenddk

Rendkivili esemény (természeti katasztréfa, t0z, robbantdssal torténd
fenyegetés) észlelésekor az infézmény minden tanuldjanak és dolgozdjanak
kotelessege haladéktalanul értesiteni az intézkedésre jogosult felelds vezetdt
(az iskola féigazgatdjat, illetve tdvollétében a helyettesitésével megbizott
féigazgato-helyettest).

RendkivUli esemény bekdvetkezésekor az intézkedésre jogosult veszélyt jelzd
szaggatott csengetésre ad utasitdast, értesiti az esemény jellegének megfeleld
rendvédelmi, illetve katasztréfaelhdritd  szerveket, s egyidejlleg a
veszélyeztetett épUletben tartdézkodd tanuldk és dolgozdk az iskola t0z- és
bombariadd esetén haszndlatos kivonuldsi  tervének megfeleléen a
legrévidebb idén belUl elhagyjdk az éplletet. A kivonuldsi terv az épulet
minden helyiségében ki van fiUggesztve.

A tanuldcsoportoknak a veszélyeztetett épUletbdl vald kivezetéséért és a
kijelolt terUleten torténd gyUlekeztetéséért, valamint a vdrakozds alatti
felugyeletéért a tanuldk részére tandrdt vagy mds foglalkozdst tartd
pedagdgusok a feleldsek.

A kiérkezd rendvédelmi, illetve katasztrofaelhdritd szerv vezetdjének utasitdsait

az intézmény minden dolgozdja és tanuldja kdteles betartani.
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16. A fegyelmi eljards részletes szabdlyai

16.1. A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazdsdnak elvei

(Kbznevelési torvény 58. §)

1. A fegyelmezd intézkedések alkalmazdsandl a fokozatossdg elve
érvényesUl, amelytdl indokolt esetben — a vétség sulydra tekintettel — el
lehet teérni.

A tanuléval szemben irasbeli és szobeli fegyelmezd intézkedés hozhato.

A szébeli figyelmezietés lehet:

- Ugyeletes tandri
- szaktandri
- osztdlyféndki

- féigazgatdi

Az irdsbeli fegyelmezd intézkedés lehet:

- Ugyeletes tandri figyelmeztetés

- szaktandri figyelmeztetés

- osztdlyfénoki figyelmeztetés

- osztdlyféndki intés

- féigazgatdi figyelmeztetés

- féigazgatdiintés
Az osztdalyféndk hatdskdrébe tartozd fegyelmezd intézkedés kildnbdzd
vétségek miatt legfeljebb kétszer alkalmazhaté.

A fegyelmezd intézkedéseket az elektronikus napldba be kell imni.

2. Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi
eljdrds alapjdn, irdsbeli hatdrozattal fegyelmi bUntetésben részesithetd. A
fegyelmi eljards meginditdsa és lefolytatdsa kotelezd, ha a tanuld maga
ellen kéri. KiskorU tanuld esetén e jogot a szUI6 gyakorolja. A kdznevelési
térvény 58. §-a szabdlyozza a tanuldk fegyelmi és kdrtéritési feleldsségét.
Ezek alapjdn a fegyelmi blUntetés lehet:

58. §. (4) bekezdés
a) megrovas,

b) szigord megrovds,
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c) meghatdrozott kedvezmények, juttatdsok csdkkentése, illetve
megvondsa,

d) dathelyezés masik osztdlyba, tanuldcsoportba, vagy iskoldba,

e) eltiltds az adoftt iskoldban a tanév folytatasatol,

f) kizards az iskolabadl.

Tankételes tanuldval szemben az 58. § (4) bekezdés e) ponfja nem
alkalmazhatd. Az f) pontban meghatdrozott bintetés csak rendkivili
vagy ismétlédd fegyelmi vétség esetén alkalmazhato. Ebben az
esetben a szUI6 kdteles Uj iskoldt keresni a tanuldnak. A fegyelmi
bUntetést hozd iskola segitséget nyujt a szUlének az Uj iskola
megtaldldsdban. Abban az esetben, ha az iskola a fegyelmi bintetés
megdllapitasdrdl széld hatdrozat véglegessé valdsatdl szdmitott nyolc
napon belll a tanuldt fogadd iskoladtdl nem kap értesitést arrdl, hogy a
tanuld mds iskoldban, torténd elhelyezése a szUI6 kezdeményezésére
megtortént, a fegyelmi bintetést hozo iskola, hdrom napon belll kdteles
megkeresni a kdznevelési feladatot elldtd hatdsadgot, amely hdrom
munkanapon belUl mdasik, az dllami kozfeladat-ellatasban résztvevd
iskoldt, jeldl ki a tanuld szdmdara. Az iskolat ugy kell kijeldIni, hogy a tanuld
szamdra a kijeldlt intézményben a nevelés-oktatds igénybevétele ne
jelentsen ardnytalan terhet. A kdznevelési feladatokat elldté hatdsag
kijeldlé hatdrozata azonnal végrehajthatd. A (4) bekezdés d) pontjdban
szabdlyozott fegyelmi bUntetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola
féigazgatdja a tanuld dtvételérdl a mdasik iskola féigazgatdjaval
megdllapodott. A (4) bekezdés c) pontjban meghatdrozott fegyelmi
bUntetés szocidlis kedvezményekre és juttatdsokra nem teried ki. A (4)
bekezdés f) pontjGban meghatdrozott fegyelmi biUntetés tankdteles
tanuld esetében nem hajthatd végre az Uj tanuldi jogviszony |étesitéséig.
A felelésségre vonds eljgrasmodjaira és formdjdra nézve a toérvény
rendelkezései az irdnyaddk (Knt. 58. § (3), (4), (5), (11), (13) bekezdés;
20/2012./VII1.28./ EMMI rendelet 53-61. § ).

A fegyelmi eljarast a 20/2012. (VIII.28.) EMMI rendelet 56-60. § szerint kell

lefolytatni.
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Kiskory tanuld esetén a fegyelmi eljdrdsba a szUI6t minden esetben be

kell vonni. A fegyelmi eljdrdsban a tanulét szUI8je, torvényes képviseldje,
a tanuldt és a szUI6t meghatalmazott képviseldje is képviselheti.

A fegyelmi eljdrds meginditdsardl a tanuldt, a kiskord tanuld szOldjét,
értesiteni kell a tanuld terhére rott kotelességszegés megjeldlésével. Az
értesitésben fel kell tUntetni a fegyelmi targyalds idépontjat és helyét, azzal a
tajékoztatdssal, hogy a tdrgyaldst akkor is meg lehet tartani, ha a tanuld, a
sz0l6 ismételt szabdlyszerd meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést oly
modon kell kikGldeni, hogy azt a tanuld, a szGI6 kUlon-kUIon a targyalds eldtt
legaldbb nyolc nappal megkapja.

A fegyelmi eljards sordn a tanuldt meg kell hallgatni, és biztositani kell,
hogy dllidspontjat, védekezését elbadja. A kiskorU tanuld kérésére a
meghallgatdson a szUl6 részvételét biztositani kell. Ha a meghallgataskor a
tanuld vitatja a terhére rott kdtelességszegést, vagy a ténydllds tisztdzdsa
egyébként indokolja, targyaldst kell tartani. A tdrgyaldsra a tanulét és a
kiskorU tanuld szUl6jét meg kell hivni.

A fegyelmi eljardast - a meginditdsatdl szamitott harminc napon belll - egy
targyaldson be kell fejezni. Az eljdrds sordn lehetéséget kell biztositani arra,
hogy a tanuld és a szUI6 az Uggyel kapcsolatban tdjékozédhasson, véleményt
nyilvanithasson, és bizonyitdsi inditvdnnyal élhessen. A fegyelmi targyalds
megkezdésekor a tanuldt figyelmeztetni kell jogaira, ezt kdvetden ismertetni
kell a terhére rott kotelességszegést, valamint a  rendelkezésre dlld
bizonyitékokat.

A fegyelmi tdrgyaldst a nevelbtestllet sajat tagjai kdzOl vdalasztott
legaldbb hdromtagu bizotts¢g folytatja le. A bizottsdg az elndkét sajat tagjai
k&z0I valasztja meg.

A targyaldsrdl és a bizonyitdasi eljardsrdl jegyzékdnyvet kell késziteni,
amelyben fel kell tUntetni a targyalds helyét és idejét, a targyaldson hivatalos
mindségben részt vevék nevét, az elhangzott nyilatkozatok fébb
megdllapitdsait. Szé szerint kell régziteni az elhangzottakat, ha a targyalds
vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt a tanuld, a szG1é kéri.

A fegyelmi jogkdr gyakorldja kbdteles a hatdrozathozatalhoz szikséges
ténydllast tisztazni. Ha ehhez a rendelkezésre All6 adatok nem elegenddk,

hivatalbdl vagy kérelemre bizonyitdsi eljdrdst folytat le. Bizonyitasi eszkdzdk a
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tanuld és a szUI6 nyilatkozata, az irat, a tandvallomds, a szemle és a szakértdi

vélemény. A fegyelmi eljards sordn térekedni kell minden olyan koérUimény
feltardsdra, amely a kbdtelességszegés elbirdldsandl, a fegyelmi blntetés
meghozataldndl a tanuld ellen vagy a tanuldé mellett szol. A fegyelmi
bUntetés megdillapitdsandl a tanuld életkordat, értelmi  fejlettségét, az
elkdvetett cselekmény sulydt figyelembe kell venni. A fegyelmi bUntetést a
nevelbtestUlet hozza. Az iskolai didkdnkormdnyzat véleményét a fegyelmi

eljards sordn be kell szerezni.

Ha a fegyelmi eljdrds sordn a kiskorU tanuld veszélyeztetettsége felmerll, a
nevelési-oktatdsi intfézmény vezetdje jelzi azt a tanuld lakdhelye, ennek hidnydban
tartézkoddsi helye szerint illetékes gyermekjdléti szolgdlatnak, indokolt esetben a

gydmhatdsag szamdara is.

A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi tdrgyaldson széban ki kell hirdetni. A
kihirdetéskor ismertetni kell a hatdrozat rendelkezd részet és rovid indokoldsat. Ha az
Ugy bonyolultsdga vagy mds fontos ok szUkségessé teszi, a hatdrozat szdbeli
kihirdetését az elséfokU fegyelmi jogkdr gyakorldja legfeljebb nyolc nappal
elhalaszthatja.

3. A fegyelmi eljdrdst hatdrozattal meg kell szintetni, ha

a) a tanulé nem kdvetett el kdtelességszegést,

b) a kdtelességszegés nem indokolja a fegyelmi bUntetés kiszabdsat,

c) a kotelességszegés elkdvetésétdl szamitott hdrom hdnapndl hosszabb idd telt el,

d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithatd, vagy

e) nem bizonyithatd, hogy a kdtelességszegést a tanuld kdvette el.

A fegyelmi hatdrozatot a kihirdetést kévetd hét napon belll irdsban meg kell

kUldeni az Ugyben érintett feleknek, kiskoru fél esetén a szUl6jének.

Megrovds és szigoru megrovds fegyelmi bintetés esetén a hatdrozatot nem kell
irdsban megkuldeni, ha a fegyelmi bUntetést a tanuld - kiskord tanuld esetén a szUI6
is - fudomasul vette, a hatdrozat megkUldéset nem kéri, €s eljdrdst meginditd kérelmi

jogdrdl lemondott.
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A fegyelmi hatdrozat rendelkezd része tartalmazza a hatdrozatot hozd szerv

megjeldlését, a hatdrozat szamdt és targydt, a tanuld személyi adatait, a fegyelmi
bUntetést, a bUntetés idétartamat, a felfGggesztését és az eljarast meginditd kérelmi

jogra vald utaldst.

A fegyelmi hatdrozat indokoldsa tartalmazza a kdtelességszegés rovid leirdsat, a
ténydllas megdllapitdsénak alapjdul szolgdld bizonyitékok ismertetését, a rendelkezd
részben foglalt déontés indokdt, elutasitott bizonyitdsi inditvany esetén az elutasitds

okdat.

A fegyelmi hatdrozat zard része tartalmazza a hatdrozat meghozataldnak helyét
és idejét, a hatdrozatot hozd aldirdsat és a hivatali beosztdsénak megjeldlését. Ha
elsé fokon a nevelétestllet jar el, a hatdrozatot a nevelbtestilet nevében az irja ald,

aki a targyaldst vezette, tovdbbd a nevelbtestilet egy kijeldlt, a targyaldson végig

jelen 1évé tagja.

Az elséfokU hatdrozat ellen a tanuld, kiskorU tanuld esetén pedig a szUIS is nyUjthat
be fellebbezést. A fellebbezést a hatdrozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon

belUl kell az elséfoky fegyelmi jogkdr gyakorldjdhoz benyujtani.

A fegyelmi bUntetést megdllapitd hatdrozat ellen benyyjtott kérelmet az elséfoku
fegyelmi jogkdr gyakorldja a kérelem beérkezésétdl szdmitott nyolc napon belll
koteles tovabbitani a mdsodfoky fegyelmi jogkdr gyakorléjdhoz. A felterjesztéssel
egyUtt az Ugy valamennyi iratat tovdbbitani kell, az elséfokU fegyelmi jogkor

gyakorléjadnak az Ugyre vonatkozd véleményével elldtva.

A fegyelmi Ugy elintézésében és a hatdrozat meghozataldban nem vehet részt a
tanulénak a Polgdri Térvénykdnyv szerinti kdzeli hozzdtartozdja, tovabbd az, akit a

tanuld dltal elkdvetett kdtelességszegés érintett.

A mdsodfoky fegyelmi hatdrozat meghozataldban nem vehet részt az elézd
bekezdésben meghatdrozottakon tUl az sem, aki az elséfoky fegyelmi hatdrozat
meghozataldban részt vett, tovabbd az, aki az Ugyben tanuvallomdst tett vagy

szakértéként eljart.

Akivel szemben kizardsi ok dll fenn, kdteles azt bejelenteni. A kizardsi okot a tanuld

es kiskoru tanuld esetén a szUl6 is bejelentheti. A nevelStestilet tagja ellen
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bejelentett kizardsi ok esetén az iskola féigazgatdja, egyéb esetekben a mdsodfoku

fegyelmi jogkdr gyakorldjanak munkdltatdja megdillapitia a kizardsi ok fenndlldsdat.

16.2. A fegyelmitargyaldst megel6zé egyezteté eljaras (EMMIr. 53-54.§)

A fegyelmi eljdrdst egyeztetd eljdrds (a tovabbiakban: egyeztetd eljdrds) elbzheti
meg, amelynek célja a kbtelességszegéshez elvezetd események feldolgozdsa,
értékelése, ennek dalapjdn a kotelességszegéssel gyanysitott és a  sérelmet

elszenvedd kdzotti megdllapodds létrehozdsa a sérelem orvosldsa érdekében.

Egyeztetd eljards lefolytatasdra akkor van lehetéség, ha azzal a sérelmet
elszenvedd fél, kiskord sérelmet elszenvedd fél esetén a szUl6, valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskorU kdtelességszegéssel gyanusitott tanuld
esetén a szU0l6 egyetért. A fegyelmi eljdrds meginditdsdt megeldzéen a
kbtelességszegéssel gyanusitott tanuld, ha a kdtelességszegéssel gyanusitott tanuld
kiskorU, a szUl6je figyelmét irasban fel kell hivni az egyeztetd eljdrds igénybevételének
lehetdségére. A tanuld, kiskorU tanuld esetén a szUI6 az értesités kézhezvételétdl
szamitott &t tanitdsi napon belll irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljdrds
lefolytatdsat. Amennyiben az egyeztetd eljdrds lefolytatdsat nem kérik, tovabbd, ha
a bejelentés iskoldba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon belll az

egyeztetd eljdrds nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljdrdst le kell folytatni.

Harmadszori kdtelességszegés esetén a fegyelmi jogkdr gyakorldja az egyeztetd

eljards alkalmazdasat elutasithatja.

Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedd fél az
egyeztetd eljgrasban irdsban megdllapodott a sérelem orvoslasardl, barmelyik fél
kezdeményezésére az irdsbeli megdllapodds mellékelésével a fegyelmi eljdrdst a
sérelem orvoslasdhoz szUkséges iddre, de legfeliebb hdrom hoénapra fel kell
fUggeszteni. Ha a felfUggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedd fél, kiskorU sérelmet
elszenvedd fél esetén a szUI6 nem kérte a fegyelmi eljdrds folytatdsat, a fegyelmi
eljdrdst meg kell szintetni. Ha a sérelem orvoslasardl kétott irdsbeli megdllapoddsban
a felek kikétik, az egyeztetd eljards megdllapitasait és a megdllapoddsban
foglaltakat a kotelességszegd tanuld  osztdlykdzdsségében meg lehet  vitatni,
tovdbbd az irdsbeli megdllapoddsban meghatdrozott kérben nyilvdnossagra lehet

hozni.
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Az egyeztetd eljards lefolytatdsdért a fegyelmi jogkdr gyakorldja felel, a technikai

feltételek biztositasa (igy kUldndsen megfeleld terem rendelkezésre bocsatdsa,

egyeztetd felkérése, értesitd levél kikUldése) a nevelési-oktatdsi intézmény feladata.

Az egyeztetd eljdrdst olyan nagykoru személy vezetheti, akit a sérelmet elszenvedd

fél és a kotelességszegd tanuld egyardnt elfogad.
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17.  1dré rendelkezések

17.1. Jelen Szervezeti és mikoédési szabdlyzat modositdsat a féigazgatd a
nevelbtestUlettel késziti el, a jelzett kdzdsségek (1.3.) véleményezésével. A
modositast a fenntartd hagyja jova.

19.2. Az intézmény mikédését meghatdrozé dokumentumok telies nyilvanossdgat
a honlapjan valo kdzzététellel biztositja az intézmény. Ezekrdl tdjekoztatdst ad
a tanuldk és szUI8k részére az osztdalyfénok, illetve az iskola féigazgatdja és a
féigazgato-helyettesek elére egyeztetett idépontban.

19.3. Az intézmény eredményes és hatékony mikédéséhez szikséges
rendelkezéseket 6ndlld szabdlyzatok tartalmazzdk, féigazgatdi utasitdsok
egészitik ki. Ezen szabdlyzatok a SZMSZ valtoztatdsa nelkUl is moédosithatok.

19.4. A Szervezeti és mikoédési szabdlyzat, a Pedagdgiai program valamint az

intézmény  &6sszes nyilvanos dokumentuma nyomtatot  formdban
megtekintheté az iskola titkarsagdn.
Megtaldlhaté a tdbbi iskolai dokumentummal egyUtt az intézmény honlapjdn:

http://www.szechenyi-szolnok.edu.hu

Szolnok, 2024. jUlius 1.

P.H.
Dedk Laszlo
féigazgato
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VELEMENYEZES

A Szolnoki Széchenyi Istvdn Gimndzium és Mivészeti Szakgimndzium
Szervezeti és MUkodési Szabadlyzatanak médositasat

- oz iskolai Diakénkormdanyzat véleményezte és elfogaddsra javasolja.

Szolnok, 2024. jUlius 1.

a Didkonkormanyzat képviseldje

- 0 Sziilék K6zossége véleményezte és elfogaddsra javasolja.
Szolnok, 2024. jUlius 1.

a Sziilék K6zosségének
képviseldje

- oz Intézményi Tandcs véleményezte és elfogaddsra javasolja.

Szolnok, 2024. julius 1.

az Intézményi Tandacs
képviseldje
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FENNTARTOI JOVAHAGYAS

A Szolnoki TankerUleti Kdzpont a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC.
torvény 83.§ (2) bekezdés g, pontjban meghatdrozott jogkdrében eljarva
ellenérizie  a Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndzium és Mivészeti
Szakgimnadzium Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatdt (tovdbbiakban: SZMSZ).
Az ellendrzés soran megdllapitofta, hogy a hatdlyos jogszabdlyokban eldirt
formai és tartalmi  kdveteiményeknek  megfelel, nem  tartalmaz
tobbletfeladatot és tébbletkdliséget.

A Szolnoki TankerUleti Kézpont a Szolnoki Széchenyi Istvan Gimndazium és
Mivészeti Szakgimndzium Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatdt jbvdhagyija.

Ddatum: Szolnok, 2024.augusztus 31.

Rusvai Karoly,
tankerileti igazgato
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MELLEKLETEK

Ssz. Cim
1./a | Altaldnos féigazgatd-helyettes munkakdri leirdsa
1./b | F6igazgatd-helyettes munkakori leirdsa
1./c | Intfézményegység-vezetdé munkakdri leirdsa

2. | Szaktandri munkakori leirds

3. | Szaktdrgyi munkakdzdsseg-vezetd munkakdri leirdsa
4, | Osztalyféndki munkakdzdsség-vezetd munkakori leirdsa
5. | Pdalyavdlasztasi felelds munkakéri leirdsa

6. | DMS-tandr munkakéri leirdsa

7. | Gyermek- és ifjusagvedelmi felelés munkakori leirdsa
8. | Tankdényvfelelds munkakdri leirdsa

9. | Drogkoordindtor munkakori leirdsa

10. | Esélyegyenldségi munkatdrs munkakori leirdsa

11. | Ugyeletes tandr munkakdri leirdsa

12. | Kbnyvtdrostandr munkakéri leirdsa

13. | Osztdlyféndk munkakdri leirdsa

14. | Csarnokrend

15. | Természettudomdnyi labor haszndlati rendje

16. | TUz- és balesetvédelmi felelds

17. | Laborvezetd munkakéri leirdsa

18. | K&nyvtari SzMSz

19. | DOK SzMSz
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